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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Владимирская область

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Камешковского района

от 02.09.2021 № 1155
Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией Камешковского
района муниципальной услуги по предоставлению

разрешения на осуществление земляных работ
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Камеш-
ковского района муниципальной услуги по предоставлению разрешения на осуществление 
земляных работ согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Камешковского района от 
02.09.2020 № 1114 «Об утверждении административного регламента предоставления админи-
страцией Камешковского района муниципальной услуги по предоставлению разрешения на 
осуществление земляных работ на территории муниципального образования Камешковский 
район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации района по экономике и вопросам архитектуры и градостроительства. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в районной газете 
«Знамя» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Камешковского 
района в сети Интернет.

Глава администрации района А.З.  КУРГАНСКИЙ
 

Приложение
к постановлению администрации района

от 02.09.2021 № 1155

Административный регламент
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Камешковского райо-

на муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» 
(далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями на предоставление услуги являются физические лица, в том числе за-
регистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица. С 
заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, 
основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации 
порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполно-
моченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – пред-
ставитель заявителя). 

Категории заявителей:
- собственники объекта недвижимости, расположенного на территории муниципального 

образования;
- иные правообладатели объекта недвижимости, расположенного на территории муници-

пального образования, имеющие право проводить земляные работы или заключать договоры 
с исполнителями земляных работ;

- уполномоченные от имени правообладателя объекта недвижимости заключать договоры 
на выполнение земляных работ или осуществлять проведение земляных работ на территории 
муниципального образования.

1.3. Муниципальную услугу оказывает администрация Камешковского района (далее - 
ОМСУ).

Заявитель в целях получения муниципальной услуги обращается в ОМСУ непосредствен-
но или через многофункциональный центр. В электронной форме муниципальная услуга 
предоставляется способами, предусмотренными частью 2 статьи 19 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, регио-
нальных порталов государственных и муниципальных услуг, официальных сайтов указанных 
органов в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется 

ОМСУ.
К справочной информации относится:
а) место нахождения и графики работы ОМСУ;
б) справочные телефоны сотрудников ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу, 

в том числе номер телефонов для получения информации;
в) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

ОМСУ в сети «Интернет».
Справочная информация не приводится в тексте настоящего административного регла-

мента и подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на официальном сайте 
ОМСУ, в государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), в государственной информаци-
онной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Владимирской области» 
(далее - региональный реестр). ОМСУ обеспечивает в установленном порядке размещение 
и актуализацию справочной информации на Едином портале, на официальном сайте в сети 
«Интернет» и в региональном реестре.

1.4.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осущест-
вляется:

- непосредственно в ОМСУ при обращении заявителей;
- с использованием средств телефонной связи, электронной почты при обращении заяви-

телей;
- посредством размещения на официальном Интернет-сайте ОМСУ, а также публикации в 

средствах массовой информации.
1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги заявителю предо-

ставляется при личном или письменном обращении,  по телефону, по электронной почте.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник ОМСУ подробно и в 

вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся заявителей по интересующим 
их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в 
который позвонил заявитель, фамилии, должности сотрудника, принявшего телефонный 
звонок.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ком-

плектность (достаточность) представленных документов;
- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
- время приема и выдачи документов;
- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и прини-

маемых учреждением, его должностными лицами и сотрудниками в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

- иным вопросам, возникающим у заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
1.4.4. Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги рассма-

триваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней 
со дня регистрации обращения. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и 
понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ 
подписывается руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ. При консультировании 
по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в 
срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в ОМСУ в форме электронного документа, и 
в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в ОМСУ в 
письменной форме.

1.4.5. На информационных стендах в помещениях ОМСУ размещается адрес официального 
сайта ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адрес электрон-
ной почты, справочные телефоны, информация о режиме работы, о порядке представления 
муниципальной услуги, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) ОМСУ, ее должностных лиц, сотрудников, перечень документов, предоставление 
которых необходимо для получения муниципальной услуги, образцы форм заявлений для 

обращения за получением муниципальной услуги.
1.4.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе ее 

предоставления, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
ОМСУ, ее должностных лиц, работников могут быть получены заявителем на официальном 
сайте ОМСУ в сети «Интернет», с использованием Единого портала.

1.4.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале.
На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении му-

ниципальной услуги.
Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информаци-
онной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обе-
спечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 
или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на осуществле-

ние земляных работ».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется ОМСУ по адресу: Владимирская область, 

город Камешково, улица Свердлова, дом № 10.
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1. Разрешение на осуществление земляных работ (приложение
№ 1 к административному регламенту).
2.3.2. Решение об отказе в предоставлении услуги (приложение № 2 к административному 

регламенту)
Решение оформляется в электронном виде с обоснованием причин отказа, которое удо-

стоверяется подписью руководителя (заместителя руководителя) ОМСУ.
Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги оформляется в течение 3 

рабочих дней со дня принятия решения об отказе и выдается заявителю под подпись на копии 
заявления при обращении заявителя (его законного представителя) в ОМСУ в соответствии с 
установленным графиком работы, либо направляется заявителю в личный кабинет на Едином 
портале, либо через многофункциональный центр.

2.4. Сроки осуществления административных процедур не могут превышать 3 рабочих 
дней. Для выдачи документов или направления информации о принятом решении - 2 рабочих 
дней со дня принятия указанного решения.

Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется служащим ОМСУ (многофунк-
ционального центра) в течение 15 минут при условии одновременного предоставления (предъ-
явления) необходимых документов. 

Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется служащим ОМСУ 
в государственной информационной системе, обеспечивающей возможность предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме (далее - государственная информационная систе-
ма). Служащий ОМСУ не позднее следующего календарного дня со дня получения заявления 
формирует и направляет заявителю электронное уведомление о регистрации его заявления.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении 
услуги и при получении результата не может превышать 15 минут.

2.5. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется. 
2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) подлежит 
обязательному размещению в сети «Интернет» на официальном сайте ОМСУ и на Едином 
портале.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, не приводится в тексте настоящего административного регламента.

ОМСУ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте, а также 
на Едином портале.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, представляемых заявителем:
а) заявление на предоставление услуги (приложение № 3 к административному регла-

менту);
б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 

заявителя;
в) правоустанавливающие документы на объект недвижимости(в случае, если необходи-

мые документы и сведения о правах на земельный участок отсутствуют в ЕГРН, а также в слу-
чае отсутствия указанных документов и сведений в органах исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органах местного самоуправления, уполномоченных на управление 
и распоряжение земельными участками, находящимися в государственной, муниципальной 
собственности, а также государственная собственность на которые не разграничена);

г) договор на осуществление технологического присоединения к инженерным сетям;
д) проект производства земляных работ;
е) гарантийное письмо о восстановлении покрытия;
ж) гарантийное письмо о восстановлении зеленых насаждений;
з) исполнительная документация (схема) коммуникаций (в случае осуществления нового 

строительства).
Указанные документы могут быть поданы заявителем или его представителем в ОМСУ 

с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) и подписаны с 
использованием ключа простой электронной подписи без необходимости их подачи в иной 
форме. ОМСУ информирует заявителей о возможности подачи документов с использованием 
Единого портала в соответствии с пунктом 1.4.7 настоящего административного регламента.

2.7.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия:

а) выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество, если 
право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним, выданная Федеральной службой государственной 
регистрации, кадастра и картографии; 

б) технические условия для подключения (технологического присоединения) плани-
руемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения;

в) реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории в случаях, 
предусмотренных статьей 41 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Документы, предусмотренные пунктом 2.7.2. заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе. В случае непредставления их заявителем сотрудник ОМСУ не позднее 
следующего дня после приема документов у заявителя запрашивает указанные документы 
(сведения, содержащиеся в них) с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

2.7.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется 
по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту.
За я вление  может  быть  з аполнено  от  ру ки  или  машинописным  спосо -

бом, распечатано посредством электронных печатающих устройств, сформировано 
в интерактивной форме с помощью Единого портала. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требова-
ниям:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон 

(если есть) должны быть написаны полностью;
- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неого-

воренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает не-

однозначность их толкования.
2.8. При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и 
муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного са-
моуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 ста-
тьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 
документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-
ключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представ-
ленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего госу-
дарственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государствен-
ного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства».

2.8.1. Непредставление заявителем документов, которые он вправе предоставить при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

- запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги 
(недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

- представление неполного комплекта документов;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявите-
ля, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги;

- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых 
не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в доку-
ментах для предоставления услуги;

- заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной 
форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;

- выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги:

а) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления 
либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и 
(или) информации, необходимых для предоставления услуги;

б) несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативны-
ми правовыми актами; 

в) невозможность выполнения работ в заявленные сроки;  г) наличие у Заявителя незакры-
тых ранее выданных двух и более разрешений, срок действия которых истек; 

д) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выдан-
ным разрешением на осуществление земляных работ;  е) наличие противоречивых сведений в 
заявлении о предоставлении государственной услуги и приложенных к нему документах.

 2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не уста-
навливаются. 

2.12. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.13.1. Здания (строения), в которых расположено учреждение должны быть оборудованы 

информационной вывеской (табличкой) о наименовании и режиме работы, а также входом для 
свободного доступа заявителей в помещение.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны снаб-
жаться табличками с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги,  а также информацией с указанием наименования 
учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.3. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помеще-
ниях, включающих в себя места для ожидания, для заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги и информирования граждан.

2.13.4. Места для информирования заявителей, заполнения необходимых документов, ожи-
дания в очереди на подачу или получение документов должны быть оборудованы стульями, 
столами исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении, а также 
обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем документов, необходимых для 
предоставления государственной услуги.

2.13.5. Рабочие места служащих, осуществляющих предоставление муниципальной услу-
ги, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного служащего);
- компьютерами (1 рабочий компьютер на одного служащего);
- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять предоставле-

ние муниципальной услуги.
2.13.6. Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых предоставляется 

услуга, осуществляется при обращении инвалида по телефону, указанному на официальном 
сайте учреждения. По прибытии инвалида к зданию учреждения, служащий учреждения 
обеспечивает инвалиду сопровождение к месту предоставления услуги с учетом ограничений 
его жизнедеятельности.

Инвалидам обеспечиваются:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение;
- содействие при входе и выходе из помещений;
- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получе-

нию ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.13.7. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации по 

предоставлению муниципальной услуги в местах приема заявителей не предусмотрено.
2.13.8. Территория, прилегающая к местонахождению учреждения оборудуется, по воз-

можности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные 
средства инвалидов.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- информированность заявителей о правилах и порядке предоставления муниципальной 

услуги (требования к составу, месту и периодичности размещения информации о предостав-
ляемой муниципальной услуге);
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- отношение должностных лиц и специалистов к заявителю;
- время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги (опера-

тивность);
- число поступивших жалоб о ненадлежащем качестве предоставления муниципальной 

услуги;
- количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;
- количество обращений заявителей в суд за защитой нарушенных прав при предоставле-

нии муниципальной услуги;
- количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставле-

нии муниципальной услуги и их продолжительность;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием 

Единого портала;
- возможность подачи заявления и необходимых документов через многофункциональные 

центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.15. Получение муниципальной услуги посредством комплексного запроса о предоставле-

нии нескольких муниципальных услуг не предусмотрено. 
2.16. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-

пальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме.

2.17.1. Заявление о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ на 
территории Камешковского района подается в ОМСУ, способами, предусмотренными настоя-
щим административным регламентом независимо от места жительства (места нахождения) 
заявителя. 

2.17.2. Заявление и необходимые документы, подаваемые в связи с предоставлением муни-
ципальной услуги в электронной форме, представляются через Единый портал. Посредством 
Единого портала заявителю обеспечивается возможность:

- получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- формирования заявления;
- направление заявления и необходимых документов в электронной форме;
- получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
- получение электронного сообщения о результате предоставления муниципальной 

услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) ОМСУ, его 

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги. 
2.17.3. При предоставлении муниципальной услуги заявление, а также документы, предо-

ставляемые в электронном виде, подписываются усиленной квалифицированной электронной 
подписью.

2.17.4. Основанием для начала оказания административных процедур при подаче заявле-
ния через Единый портал является заполнение заявителем интерактивной формы.

2.17.5. При приеме заявления, поданного через Единый портал, служащий учреждения, 
ответственный за прием и регистрацию заявления в государственной информационной 
системе:

- проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
- регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего администра-

тивного регламента;
2.17.6. Заявителю сообщается о регистрации или об отказе в регистрации заявления и иных 

документов через Единый портал в сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего админи-
стративного регламента.

2.17.7. Иные особенности представления муниципальной услуги в электронном виде, уста-
навливаются соответствующими разделами настоящего административного регламента. 

2.18. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в срок не позднее 5 рабочих дней со 
дня обращения заявителя в ОМСУ.

2.19. В случае выявления в выданных документах допущенных опечаток и (или) ошибок 
специалист ОМСУ осуществляет их исправление и замену указанных документов.

2.20. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осущест-
вляется в соответствии с настоящим административным регламентом и соглашением о взаи-
модействии с многофункциональным центром.

Взаимодействие осуществляется с использованием системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия. 

При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги через много-
функциональный центр, непосредственное оказание услуги осуществляется учреждением. 

При подаче заявления и документов через многофункциональный центр уведомление о 
принятом решении направляется учреждением в многофункциональный центр для выдачи 
заявителю в форме электронного документа.

2.21. Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в упреждаю-
щем (проактивном) режиме.

2.21.1. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления государ-
ственных или муниципальных услуг, орган, предоставляющий государственную услугу, 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления 
государственных и муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные за-
просы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственных или муни-
ципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование резуль-
тата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей 
услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и 
муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.22.2. Случаи и порядок предоставления государственных и муниципальных услуг в упре-
ждающем (проактивном) режиме устанавливаются административным регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры и действия:
- прием от заявителя заявления и документов;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направление межведом-

ственных запросов; 
- принятие решения о выдаче ордера на право производства земляных работ, либо о под-

готовке мотивированного отказа.
3.2. Административная процедура «Прием от заявителя заявления и документов».
Сотрудник отдела архитектуры и градостроительства администрации Камешковского 

района (далее – ОАиГ) в присутствии заявителя проверяет наличие необходимых документов 
согласно подразделу 2.6 Регламента. Максимальный срок приема одного комплекта докумен-
тов не должен превышать 15 минут. 

 В течение одного рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении муници-
пальной услуги специалисты ОАиГ проводят проверку документов, прилагаемых к заявлению 
на предмет:

- соответствия сведений, указанных в заявлении сведениям, содержащимся в представ-
ленных документах;

- правильности оформления документов;
- соответствия документов требованиям законодательства Российской Федерации;
- отсутствия противоречий в представленных заявителем документах (информации, 

сведениях, данных).
3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления и приложенных к нему до-

кументов; направление межведомственных запросов».
Основанием для начала административной процедуры является прием к рассмотрению 

заявления и приложенных к нему документов.
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист ОАиГ.
Специалист ОАиГ:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для оказания муниципальной 

услуги, формирует запросы в рамках межведомственного электронного взаимодействия 
(путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с требованиями, установленными 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг». Запросы должны быть сформированы и направлены 
в день регистрации заявления.

Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запро-
су органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной государственному 
органу организации, участвующей в предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, либо многофункционального центра в случаях, предусмотренных соглашением о 
взаимодействии.

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в случае 
невозможности направления запроса в электронной форме в связи с подтвержденной техниче-
ской недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов либо неработоспособностью 
каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.

Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соответ-
ствующими уполномоченными органами в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня 
получения соответствующего запроса.

2) проводит проверку предоставленных документов и схему расположения инженерных 
коммуникаций в месте проведения земляных работ; 

3) осуществляет подготовку заключения по результатам рассмотрения заявления и при-
ложенных к нему документов.

3.4. Административная процедура «Принятие решения о выдаче разрешения на осущест-
вление земляных работ, либо о подготовке мотивированного отказа».

 После проверки всех необходимых документов специалист ОАиГ в течении 1 рабочего дня 
принимает решение о подготовке бланка разрешения на осуществление земляных работ или 
готовит мотивированный отказ. Бланк разрешения на проведение земляных работ предостав-
ляется заявителю для прохождения всех согласований с заинтересованными службами. После 
согласований со всеми заинтересованными службами заявитель предоставляет разрешение 
специалисту отдела на проверку, после чего разрешение подписывается главой администра-
ции района, либо уполномоченным им должностным лицом.

В случае обнаружения в представленном комплекте документов, не соответствующих 
требованиям законодательства Российской Федерации, а также документов, срок действия 
которых истек на момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги, заяви-

телю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде с указанием 
причины отказа.

Отказ предоставления муниципальной услуги, может быть передан заявителю способом, 
указанном им в заявлении с учетом требования пункта 2.10 настоящего Регламента.

3.5. Сотрудники ОАиГ на основании имеющейся контактной информации извещают заяви-
теля о готовности разрешения на осуществление земляных работ к выдаче.

3.6. Заявителю или уполномоченному представителю заявителя выдается разрешение на 
осуществление земляных работы в 2 экземплярах. Один из которых, после получения всех 
согласований передается на хранение в отдел архитектуры и градостроительства админи-
страции района.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения настоящего административно-

го регламента осуществляется руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ.
4.2. Периодичность контроля устанавливается руководителем ОМСУ и может носить 

плановой характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановый 
характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).

4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением на-
стоящего административного регламента (комплексные проверки), или отдельные вопросы 
(целевые проверки).

4.4. Должностные лица ОМСУ несут персональную ответственность за соблюдение 
настоящего административного регламента в соответствии с действующим законодатель-
ством. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных 
регламентах.

4.5. Результаты контроля оформляются в виде акта (справки, письма, служебной записки), 
где отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения, организации, могут 
принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удо-
влетворенности полнотой и качеством предоставления государственной услуги, соблюде-
ния положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности 
действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным 
регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) учреждения, а также ее
должностных лиц, государственных служащих, работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществля-

емых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) 
порядке путем обращения в администрацию Камешковского района. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать 
решения, действия (бездействие):
- служащих ОМСУ - заместителю главы администрации района, курирующему деятель-

ность ОАиГ;
- руководителя ОАиГ - главе администрации Камешковского района.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов,  не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской 
области, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ служащих ОМСУ, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;

и) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или ин-
формации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
настоящим административным регламентом;

5.4. Жалоба подается в учреждение в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта учреждения, Единого портала 
(при наличии технической возможности), а также может быть принята при личном приеме 
заявителя.

Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физиче-
ского лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, ее должностного 
лица либо служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-
ствием) ОМСУ, ее должностного лица либо служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 
В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность 
(для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, 
подписанная руководителем заявителя или иного лица, уполномоченного на это в соответ-
ствии с законом и учредительными документами (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического 
лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом дей-
ствовать от имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостове-
ряющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в учреж-
дении по адресу: Владимирская обл., г. Камешково, ул. Свердлова, д. 10, ежедневно (кроме 
субботы и воскресенья) с 8:00 до 17:00 (перерыв с 12:30 до 13:00).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоящего 
административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, 
подписанных простой электронной подписью, усиленной неквалифицированной электронной 
подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее посту-
пления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более 
короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены учреждением.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих реше-
ний:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы ОМСУ принимает исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, 
не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодатель-
ством Российской Федерации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 1 
пункта 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, ука-
занном в подпункте 1 пункта 5.9 настоящего административного регламента, дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых учреждением в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю да-
ются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 
порядке обжалования принятого решения.

5.13. ОМСУ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том 

же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому 

же предмету жалобы.
5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-

става административного правонарушенияили преступления должностное лицо, наделенное 
полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материа-
лыв органы прокуратуры.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, 
следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование ОМСУ, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) ее должностно-

го лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение 

или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных наруше-

ний, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмо-

трение жалобы должностным лицом ОМСУ.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представ-

лен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должност-
ного лица учреждения, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.16. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществля-
ется учреждением посредством размещения информации на стендах в месте предоставления 
муниципальной услуги, на официальном сайте учреждения и на Едином портале (при наличии 
технической возможности).

5.17. Решение ОМСУ по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать 
в судебном порядке.

VI. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах

6.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах допущены ошибки и (или) опечатки, заявитель вправе обратиться в ОМСУ по-
средством почтовой связи, Единого портала, через многофункциональный центр или непо-
средственно при личном обращении с указанием сути допущенных ошибок и (или) опечаток  и 
приложением копии документа, их содержащего.

6.2. Регистрация обращения о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок (далее - обращение) осуществляется в сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего 
административного регламента.

6.3. В течение 3 календарных дней с даты регистрации обращения служащий ОМСУ под-
готавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены соответствующие 
исправления.

6.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в кото-
рый внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказным письмом 
с уведомлением о вручении.

6.5. В случае подаче обращения в форме электронного документа посредством Единого 
портала заявитель уведомляется о приеме и регистрации обращения и об устранении допу-
щенных опечаток и (или) ошибок посредством Единого портала.

6.6. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в форме электронного 
документа направляется заявителю для выдачи через многофункциональный центр.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги 
по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ

РАЗРЕШЕНИЕ № ____
на осуществление земляных работ на территории Камешковского района Владимирской 

области
Выдан представителю _________________________________________
 (наименование организации)
__________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество, должность)
на право производства земляных работ _____________________________
__________________________________________________________________
 (описание места расположения района работ)
для _________________________________________________________________ 

(назначение земляных работ)
в соответствии с проектом, согласованным с отделом архитектуры и градостроительства 

администрации района «___»_________ 20__ г. № ____
 При производстве земляных работ обязуюсь:
 1. Все работы, связанные с разрытием грунта, прокладкой и переустройством подземных 

сооружений, производить в строгом соответствии с требованиями нормативных документов 
и правил производства земляных работ.

 2. При работе в непосредственной близости от подземных коммуникаций до начала работ 
вызвать на место разрытия представителей _______________________________

__________________________________________________________________
 (наименование организаций - владельцев коммуникаций)
 3. Обеспечить сохранность геодезических пунктов, находящихся в
непосредственной близости от участка работ ______________________
__________________________________________________________________
 (номера пунктов и их местоположение)
__________________________________________________________________
 4. Работы начать «___» __________ 20__ г. и закончить с полным
восстановлением разрушенных покрытий до «___»___________ 20___ г.
 5. В случае закрытия движения по улице ________________________
__________________________________________________________________
 6. Сдать исполнительные чертежи в отдел архитектуры и градостроительства администра-

ции района не позднее «___»________ 20__ г.
 7. Настоящий ордер и рабочий проект иметь на месте работы для
предъявления инспектирующим лицам.
Подпись ответственного за производство работ по разрешению ___________________
__________________________________________________________________
 (подпись, фамилия, имя, отчество, должность, дата)

 ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ РАБОТ РАЗРЕШЕНО
с «___»_________ 20__ г. по «____»_____________ 20__ г.
Асфальтовое покрытие (благоустройство) восстановить до «___»____ 20___ г.
Заведующий отделом архитектуры ______________ ______________
и градостроительства (подпись, дата) Ф.И.О.
 МП
 Адреса и телефоны организаций - владельцев подземных коммуникаций:
_________________________________________________________________
 (краткое наименование, адрес и телефон организации)
Лист согласований к ордеру № _______

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги 
по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/
об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ
Кому
 (фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП,
 
 полное наименование организации – для юридиче-

ских лиц
 
 почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты

От: << ______>>
(наименование уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
№ <<______>>/ от <<______>>

(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения на 

осуществление земляных работ» <<______>> от << _______>>и приложенных к нему до-
кументов, на основании 

_________________________________________________________________
(в шаблоне печатной формы решения указывается, номер, дата и наименование распоряди-

тельного акта субъекта РФ, регулирующего предоставление услуги)
органом, уполномоченным на предоставление услуги <<_____>> принято решение об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предостав-
лении услуги, по следующим основаниям: <<_____>>, <<_____>>, <<_____>>, <<_____>>, 
<<____>>, <<_____>>.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с за-
явлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке.
Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника Сведения об электронной подписи

Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги 
по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ

 Заведующему отделом архитектуры
 и градостроительства 

ЗАЯВЛЕНИЕ
 на получение разрешения на осуществление земляных работ

Заказчик ____________________________________ телефон ______________
Подрядчик __________________________________ телефон ______________
ОГРН производителя работ__________________________________________
Наименование объекта _______________________________________
Адрес ____________________________________________________________
Участок работ от _________________________________________
до __________________________________________________________
Вид работ (объем, пог. м) ________________________________
Вид вскрываемого покрова, объем (кв. м): тротуар ______________________, 
пр. часть___________, озеленение ____________, грунт __________________
Запрашиваемые сроки работ: начало «___»__________ 20__ г.
 конец «___»__________ 20__ г.

СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДИТЕЛЕ РАБОТ
1. Фамилия, имя, отчество _______________________________________
2. Должность ______________________________________
3. Домашний адрес __________________________________________
Подтверждаю, что данный объект полностью обеспечен: необходимыми материалами, 

механизмами, рабочей силой, типовым ограждением, щитом информации.
Производитель работ:
_____________________________________________________
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МО КАМЕШКОВСКИЙ РАЙОН
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Владимирская область
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрации Камешковского района
от 02.09.2021 № 1162

Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией Камешковского 

района муниципальной услуги по присвоению
адреса объекту адресации, изменению и 

аннулированию такого адреса на территории 
муниципального образования город Камешково

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Камешков-
ского района муниципальной услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению 
и аннулированию такого адреса на территории муниципального образования город Камеш-
ково согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Камешковского района от 
24.08.2020 № 1052 «Об утверждении административного регламента предоставления адми-
нистрацией Камешковского района муниципальной услуги по присвоению адреса объекту 
адресации, изменению и аннулированию такого адреса на территории муниципального об-
разования город Камешково».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации района по экономике и вопросам архитектуры и градостроительства. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в районной газете 
«Знамя» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Камешковского 
района в сети Интернет.

Глава администрации района А.З.  КУРГАНСКИЙ
 

 Приложение
 к постановлению администрации района

 от 02.09.2021 № 1162

Административный регламент
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса на 
территории муниципального образования город Камешково» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Камешковского 

района муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и анну-
лирование такого адреса на территории муниципального образования город Камешково» 
(далее – муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, являю-
щимся собственниками объекта адресации либо обладающим одним из следующих вещных 
прав на объект адресации: право хозяйственного ведения, право оперативного управления, 
право пожизненного наследуемого владения, право постоянного (бессрочного) пользования 
(далее - заявитель).

С заявлением о присвоении адреса объекту адресации или аннулировании такого адре-
са (далее - заявление) вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу 
полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполно-
моченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее 
- представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе об-
ратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления 
принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением 
общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого 
объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов 
некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего со-
брания членов такого некоммерческого объединения.

От имени заявителя вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на осно-
вании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона «О 
кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в 
отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

1.3. Муниципальную услугу оказывает администрация Камешковского района (далее - 
ОМСУ).

Заявитель в целях получения муниципальной услуги обращается в ОМСУ непосредствен-
но или через многофункциональный центр. В электронной форме муниципальная услуга 
предоставляется способами, предусмотренными частью 2 статьи 19 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, регио-
нальных порталов государственных и муниципальных услуг, официальных сайтов указанных 
органов в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется 

ОМСУ.
К справочной информации относится:
а) место нахождения и графики работы ОМСУ;
б) справочные телефоны сотрудников ОМСУ, предоставляющих муниципальную услугу, в 

том числе номер телефонов для получения информации;
в) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

ОМСУ в сети «Интернет».
Справочная информация не приводится в тексте настоящего административного ре-

гламента и подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на официальном сайте 
ОМСУ, в государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), в государственной информаци-
онной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Владимирской области» 
(далее - региональный реестр). ОМСУ обеспечивает в установленном порядке размещение 
и актуализацию справочной информации на Едином портале, на официальном сайте в сети 
«Интернет» и в региональном реестре.

1.4.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осущест-
вляется:

- непосредственно в ОМСУ при обращении заявителей;
- с использованием средств телефонной связи, электронной почты при обращении 

заявителей;
- посредством размещения на официальном Интернет-сайте ОМСУ, а также публикации в 

средствах массовой информации.
1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги заявителю предо-

ставляется при личном или письменном обращении, по телефону, по электронной почте.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник ОМСУ подробно и в 

вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся заявителей по интересующим 
их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, 
в который позвонил заявитель, фамилии, должности сотрудника, принявшего телефонный 
звонок.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ком-

плектность (достаточность) представленных документов;
- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
- время приема и выдачи документов;
- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и прини-

маемых учреждением, его должностными лицами и сотрудниками в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

- иным вопросам, возникающим у заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
1.4.4. Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги рассма-

триваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней 
со дня регистрации обращения. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и 
понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ 
подписывается руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ. При консультировании 
по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в 
срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электрон-
ной почты, указанному в обращении, поступившем в ОМСУ в форме электронного документа, 
и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в ОМСУ 
в письменной форме.

1.4.5. На информационных стендах в помещениях ОМСУ размещается адрес официально-
го сайта ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адрес электрон-
ной почты, справочные телефоны, информация о режиме работы, о порядке представления 
муниципальной услуги, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) ОМСУ, ее должностных лиц, сотрудников, перечень документов, предоставление 
которых необходимо для получения муниципальной услуги, образцы форм заявлений для 
обращения за получением муниципальной услуги.

1.4.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о 
ходе ее предоставления, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) ОМСУ, ее должностных лиц, работников могут быть получены заявителем на 
официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет», с использованием Единого портала.

1.4.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале.
На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления докумен-

та, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги.
Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информаци-
онной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использо-
вания программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ-
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту адресации, из-

менение и аннулирование такого адреса на территории муниципального образования город 
Камешково».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется ОМСУ по адресу: Владимирская область, 
город Камешково, улица Свердлова, дом № 10.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса в 

форме постановления администрации района.
2.3.2. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса (приложение № 2 к административному регламенту).
Решение оформляется в электронном виде с обоснованием причин отказа, которое 

удостоверяется подписью главы администрации района либо уполномоченного им долж-
ностного лица.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги оформляется в течение 
5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе и выдается заявителю под подпись на 
копии заявления при обращении заявителя (его законного представителя) в ОМСУ в соответ-
ствии с установленным графиком работы, либо направляется заявителю в личный кабинет на 
Едином портале, либо через многофункциональный центр.

2.4. Сроки осуществления административных процедур не могут превышать 8 дней со 
дня подачи заявления. Для выдачи документов или направления информации о принятом 
решении - 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется служащим ОМСУ (многофунк-
ционального центра) в течение 15 минут при условии одновременного предоставления 
(предъявления) необходимых документов. 

Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется служащим 
ОМСУ в государственной информационной системе, обеспечивающей возможность 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме (далее - государственная 
информационная система). Служащий ОМСУ не позднее следующего календарного дня со 
дня получения заявления формирует и направляет заявителю электронное уведомление о 
регистрации его заявления.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставле-
нии услуги и при получении результата не может превышать 15 минут.

2.5. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется. 
2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) подлежит 
обязательному размещению в сети «Интернет» на официальном сайте ОМСУ и на Едином 
портале.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, не приводится в тексте настоящего административного регламента.

ОМСУ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, 
регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте, а также 
на Едином портале.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муници-
пальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, представляемых заявителем:
а) заявление на предоставление муниципальной услуги (приложение № 1 к администра-

тивному регламенту);
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предо-

ставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). При обращении посред-
ством ЕГПУ, сведения из документа, удостоверяющего личность, проверяются при подтверж-
дении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 
заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя). При об-
ращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется 
усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса;

г) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на объект (объекты) 
адресации (в случае, если право на объект адресации не зарегистрировано в ЕГРН).

д) копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона «О 
кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых 
работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижи-
мости, являющегося объектом адресации. 

Указанные документы могут быть поданы заявителем или его представителем в ОМСУ 
с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) и подписаны с 
использованием ключа простой электронной подписи без необходимости их подачи в иной 
форме. ОМСУ информирует заявителей о возможности подачи документов с использованием 
Единого портала в соответствии с пунктом 1.4.7 настоящего административного регламента.

В случае образования двух или более объектов адресации в результате преобразования 
существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все 
одновременно образуемые объекты адресации.

2.7.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) 
адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе 
строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Рос-
сийской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не 
требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный 
участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижи-
мости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и 
более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся 
объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), 
сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии раз-
решения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте 
соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, 
поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению 
адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого поме-
щения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, 
приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преоб-
разования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых 
объектов адресации);

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимо-
сти, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации 
(в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования 
объекта адресации);

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запра-
шиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае 
аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта 
адресации и (или) снятием с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 
являющегося объектом адресации).

Документы, предусмотренные пунктом 2.7.2. заявитель вправе представить по собствен-
ной инициативе. В случае непредставления их заявителем сотрудник ОМСУ не позднее 
следующего дня после приема документов у заявителя запрашивает указанные документы 
(сведения, содержащиеся в них) с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия.

2.7.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется по форме соглас-
но приложению № 1 к административному регламенту.

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распе-
чат ан о п о ср е дс т в о м э л е к т р о н н ы х п еч ат а ю щ и х ус т р о й с т в ,  сф о р м и р о в ан о 
в интерактивной форме с помощью Единого портала. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требо-
ваниям:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон 

(если есть) должны быть написаны полностью;
- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неого-

воренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает не-

однозначность их толкования.
2.8. При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представ-

ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и 
муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного са-
моуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 ста-
тьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 
документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за ис-
ключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представ-
ленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего госу-
дарственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государствен-
ного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 
предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства».

2.8.1. Непредставление заявителем документов, которые он вправе предоставить при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги:

- запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги 
(недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

- представление неполного комплекта документов;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявите-
ля, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления 
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги:

Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим при-
чинам:

- с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в 
пункте 1.2 Регламента; 

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования 
его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем 
заявителя) по собственной инициативе;

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации 
адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), вы-
даны с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации; 

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннули-
рования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов». 

Отказ оформляется по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Россий-
ской Федерации от 11.12.2014 № 146н  «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса» (Приложение №2 к административному 
регламенту).

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в 
судебном порядке.

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не уста-
навливаются. 

2.12. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2 .13.1.  Здани я  (с т роени я) ,  в  которых  расположено  учреждение ,  долж-

ны быть оборудованы информационной вывеской (табличкой) о наименовании 
и режиме работы, а также входом для свободного доступа заявителей  в помещение.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны снаб-
жаться табличками с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги,  а также информацией с указанием наименования 
учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.3. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей помеще-
ниях, включающих в себя места для ожидания,  для заполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги и информирования граждан.

2.13.4. Места для информирования заявителей, заполнения необходимых документов, 
ожидания в очереди на подачу или получение документов должны быть оборудованы стулья-
ми, столами исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении, а 
также обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем документов, необходи-
мых  для предоставления государственной услуги.

2.13.5. Рабочие места служащих, осуществляющих предоставление муниципальной 
услуги, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного служащего);
- компьютерами (1 рабочий компьютер на одного служащего);
- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять предостав-

ление муниципальной услуги.
2.13.6. Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых предоставляется 

услуга, осуществляется при обращении инвалида по телефону, указанному на официальном 
сайте учреждения. По прибытии инвалида к зданию учреждения, служащий учреждения обе-
спечивает инвалиду сопровождение к месту предоставления услуги с учетом ограничений 
его жизнедеятельности.

Инвалидам обеспечиваются:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-

тельного передвижения, и оказание им помощи;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение;
- содействие при входе и выходе из помещений;
- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих по-

лучению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.13.7. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

по предоставлению муниципальной услуги  в местах приема заявителей не предусмотрено.
2.13.8. Территория, прилегающая к местонахождению учреждения оборудуется, по воз-

можности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотранспортные 
средства инвалидов.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- информированность заявителей о правилах и порядке предоставления муниципальной 

услуги (требования к составу, месту и периодичности размещения информации о предостав-
ляемой муниципальной услуге);

- отношение должностных лиц и специалистов к заявителю;
- время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги (опера-

тивность);
- число поступивших жалоб о ненадлежащем качестве предоставления муниципальной 

услуги;
- количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;
- количество обращений заявителей в суд за защитой нарушенных прав при предоставле-

нии муниципальной услуги;
- количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при предостав-

лении муниципальной услуги и их продолжительность;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
-  возможнос ть полу чения муниципа льной ус луги в элек тронной ф орм е 

с использованием Единого портала;
- возможность подачи заявления и необходимых документов через многофункциональ-

ные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
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2.15. Получение муниципальной услуги посредством комплексного запроса о предостав-

лении нескольких муниципальных услуг не предусмотрено. 
2.16. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-

пальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если услуга предоставляется 
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме.

2.17.1. Заявление о присвоении адреса объекту адресации, изменению или аннулировании 
такого адреса подается в ОМСУ, способами, предусмотренными настоящим административ-
ным регламентом независимо от места жительства (места нахождения) заявителя. 

2.17.2. Заявление и необходимые документы, подаваемые в связи с предоставлением 
муниципальной услуги в электронной форме, представляются через Единый портал. Посред-
ством Единого портала заявителю обеспечивается возможность:

- получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- формирования заявления;
- направление заявления и необходимых документов в электронной форме;
- получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
- получение электронного сообщения о результате предоставления муниципальной 

услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) ОМСУ, его 

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги. 
2.17.3. При предоставлении муниципальной услуги заявление, а также документы, 

предоставляемые в электронном виде, подписываются усиленной квалифицированной 
электронной подписью.

2.17.4. Основанием для начала оказания административных процедур  при подаче заявле-
ния через Единый портал является заполнение заявителем интерактивной формы.

2.17.5. При приеме заявления, поданного через Единый портал, служащий учреждения, 
ответственный за прием и регистрацию заявления  в государственной информационной 
системе:

- проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
- регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего администра-

тивного регламента;
2.17.6. Заявителю сообщается о регистрации или об отказе в регистрации заявления и 

иных документов через Единый портал в сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего 
административного регламента.

2.17.7. Иные особенности представления муниципальной услуги в электронном виде, уста-
навливаются соответствующими разделами настоящего административного регламента. 

2.18. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах осуществляется в срок не позднее 5 рабочих дней со 
дня обращения заявителя  в ОМСУ.

2.19. В случае выявления в выданных документах допущенных опечаток и (или) ошибок 
специалист ОМСУ осуществляет их исправление и замену указанных документов.

2.20. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осущест-
вляется в соответствии с настоящим административным регламентом и соглашением о 
взаимодействии с многофункциональным центром.

Взаимодействие осуществляется с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 

При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги через много-
функциональный центр, непосредственное оказание услуги осуществляется учреждением. 

При подаче заявления и документов через многофункциональный центр уведомление о 
принятом решении направляется учреждением в многофункциональный центр для выдачи 
заявителю в форме электронного документа.

2.21. Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в упреждаю-
щем (проактивном) режиме.

2.21.1. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления государ-
ственных или муниципальных услуг, орган, предоставляющий государственную услугу, орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления 
государственных и муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные за-
просы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать 
запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата 
предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственных или муни-
ципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предо-
ставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование резуль-
тата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей 
услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и 
муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.22.2. Случаи и порядок предоставления государственных и муниципальных услуг в упре-
ждающем (проактивном) режиме устанавливаются административным регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные 

процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему докумен-

тов по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 
11.12.2014 № 146н  «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса» (далее по тексту – заявление);

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, направление межведом-
ственных запросов, подготовка проекта документа являющегося результатом предоставле-
ния муниципальной услуги;

- принятие решения главой администрации района либо уполномоченным им должност-
ным лицом;

- выдача (направление) заявителю решения в форме постановления администрации райо-
на о присвоении адреса объекту адресации, изменении или аннулировании такого адреса 
либо отказ в его выдаче в виде решения по форме, утвержденной приказом Министерства 
финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н  «Об утверждении форм заявления о 
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в 
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (далее по тексту – ре-
шение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса).;

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему до-
кументов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в ОМСУ 
заявления с приложенными к нему документами о присвоении адреса объекту адресации, 
изменении или аннулировании такого адреса при личном обращении заявителя в ОМСУ или 
многофункциональный центр, путем почтового отправления, по электронной почте, либо 
через Единый портал.

При поступлении документов в приемную администрации Камешковского района одним 
из указанных способов в течение одного рабочего дня глава администрации передает их 
на рассмотрение в ОАиГ через приемную-канцелярию, где производится соответствующая 
отметка специалиста.

При проведении первичной проверки специалист ОАиГ:
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия пред-

ставителя;
- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие представленных доку-

ментов документам, указанным в заявлении;
- снимает копии с представленных оригиналов документов и заверяет копии (при предо-

ставлении оригиналов документов). 
При установлении факта ненадлежащего оформления заявления, либо заявления подано 

не уполномоченным лицом, заявление не принимаются на основании пункта 2.9 регламента.
В случае поступления в ОМСУ заявления на оказание муниципальной услуги и документов 

через многофункциональный центр, специалист ОАиГ регистрирует заявление в порядке, 
установленном правилами внутреннего документооборота ОМСУ, фиксирует сведения о зая-
вителе (номер дела) и дату поступления пакета документов в многофункциональный центр.

При поступлении заявления через Единый портал, заявление регистрируется в установ-
ленном порядке и заявителю в личный кабинет на Едином портале направляется соответ-
ствующее уведомление.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
3.3. Рассмотрение заявления, направление межведомственных запросов, подготовка про-

екта документа являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является прием к рассмотрению 

заявления.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются глава админи-

страции района либо уполномоченное им должностное лицо.
Специалист ОАиГ:
1) проводит проверку заявления, формирует запросы в рамках межведомственного 

электронного взаимодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с 
требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Запросы должны 
быть сформированы и направлены в день регистрации заявления.

Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия по межведом-
ственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной 
государственному органу организации, участвующей в предоставлении государственных 
и муниципальных услуг, либо многофункционального центра в случаях, предусмотренных 
соглашением о взаимодействии.

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в случае 
невозможности направления запроса в электронной форме 

в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-
сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.

Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соответ-
ствующими уполномоченными органами в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня 
получения соответствующего запроса.

3) осуществляет подготовку заключения по результатам рассмотрения заявления и при-
ложенных к нему документов;

4) осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 настоящего регламен-
та, специалист ОАиГ готовит проект решения об отказе в присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса и передает его для подписания главе администрации 

района либо уполномоченному им должностному лицу.
При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламента, спе-

циалист ОАиГ готовит проект постановления о присвоении объекту адресации адреса, изме-
нении или аннулировании его адреса и передает его вместе с заявлением и приложенными 
к нему документами главе администрации района либо уполномоченному им должностному 
лицу для подписания. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 3 дня.
3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотре-

ния заявления и приложенных к нему документов. 
Основанием для начала административной процедуры является получение проекта 

документа являющегося результатом муниципальной услуги: постановление о присвоении 
объекту адресации адреса, изменении или аннулировании его адреса, либо решение об от-
казе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

Глава администрации района либо уполномоченное им должностное лицо в течение 1 
дня рассматривает проект постановления о присвоении объекту адресации адреса, измене-
нии или аннулировании его адреса, либо проект решения об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса, вместе с заявлением и приложенными к 
нему документами. В случае отсутствия замечаний подписывает соответствующий проект и 
направляет специалисту ОАиГ для выдачи (направления) заявителю. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 1 день.
3.5. Выдача (направление) заявителю документа являющегося результатом предоставле-

ния муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в ОАиГ 

принятого администрацией района постановления о присвоении адреса объекту адресации, 
изменении или аннулировании такого адреса либо решения об отказе в присвоении адреса 
объекту адресации или аннулировании его адреса, вместе с заявлением и приложенными к 
нему документами.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист ОАиГ.
Специалист ОАиГ в день поступления к нему документов:
- информирует заявителя о принятом решении по телефону, указанному в заявлении, либо 

любым иным доступным способом, о готовности результата муниципальной услуги;
- выдает заявителю один экземпляр постановления о присвоении адреса объекту адре-

сации, изменении или аннулировании такого адреса либо решение об отказе в присвоении 
адреса объекту адресации или аннулировании его адреса, либо обеспечивает отправку под-
готовленных документов почтой;

- помещает в дело заявление с копиями приложенных документов либо решение об от-
казе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления о 
присвоении адреса объекту адресации, изменении или аннулировании такого адреса, либо 
решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или аннулировании его адреса, 
либо отправка подготовленных документов почтой.

Срок выполнения всех процедур не должен превышать 8 дней со дня поступления в ОАиГ 
документов заявителя.

Если в заявлении указано на получение результата предоставления муниципальной 
услуги заявителем в многофункциональном центре (при условии, что заявление на оказание 
муниципальной услуги было подано через многофункциональный центр), ОМСУ обеспечи-
вает предоставление в многофункциональный центр для выдачи заявителю документов, 
являющихся результатом оказания муниципальной услуги, в сроки предусмотренные со-
глашением о взаимодействии.

При подаче заявления через Единый портал результат предоставления услуги направ-
ляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в форме электронного документа, 
подписанного квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи».

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документами на предостав-

ление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалисты 

многофункционального центра.
При проверке документов специалист многофункционального центра устанавливает 

личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных 
документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представленных документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, а в случае обращения предста-
вителя заявителя - личность и полномочия представителя, удостоверяется в соответствии 
представленных документов требованиям, установленным нормативно-правовыми актами, 
регламентирующими предоставление услуги.

При выявлении фактов несоответствия представленных документов требованиям, уста-
новленным нормативно-правовыми актами, регламентирующими предоставление услуги, 
специалист многофункционального центра уведомляет заявителя о возможном наличии 
препятствий для предоставления услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, 
выявленных в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
При согласии заявителя внести изменения в комплект документов и устранить недостатки, 
документы возвращаются заявителю для корректировки.

Если указанные недостатки можно устранить непосредственно в многофункциональном 
центре, специалист многофункционального центра разъясняет заявителю возможности их 
устранения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 
2.9. регламента, документы принимаются и регистрируются в автоматизированной ин-
формационной системе многофункционального центра, формируется расписка в приеме 
документов в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй хранится в 
многофункциональном центре.

Принятый комплект документов с сопроводительными документами передается в ОМСУ 
в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через многофункцио-
нальный центр. 

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги при личном 
обращении заявителя в многофункциональный центр осуществляется работником много-
функционального центра, ответственным за выдачу документов в соответствии с соглаше-
нием о взаимодействии.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения настоящего административ-

ного регламента осуществляется руководителем (заместителем руководителя) ОМСУ.
4.2. Периодичность контроля устанавливается руководителем ОМСУ и может носить 

плановой характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановый 
характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).

4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением на-
стоящего административного регламента (комплексные проверки), или отдельные вопросы 
(целевые проверки).

4.4. Должностные лица ОМСУ несут персональную ответственность за соблюдение 
настоящего административного регламента в соответствии  с действующим законодатель-
ством. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных 
регламентах.

4.5. Результаты контроля оформляются в виде акта (справки, письма, служебной записки), 
где отмечаются выявленные недостатки и предложения  по их устранению.

4.6. Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения, организации, могут 
принимать участие в электронных опросах, форумах  и анкетировании по вопросам удовлет-
воренности полнотой и качеством предоставления государственной услуги, соблюдения 
положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности 
действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным 
регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) учреждения, а также ее
должностных лиц, государственных служащих, работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осущест-

вляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудеб-
ном) порядке путем обращения в администрацию Камешковского района. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать решения, действия 
(бездействие):

- служащих ОМСУ - заместителю главы администрации района, курирующему деятель-
ность ОАиГ;

- руководителя ОАиГ - главе администрации Камешковского района.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Влади-
мирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмо-
трены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимир-
ской области, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ служащих ОМСУ, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

и) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначаль-
ном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмо-
тренных настоящим административным регламентом;

5.4. Жалоба подается в учреждение в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта учреждения, 
Единого портала (при наличии технической возможности), а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физи-
ческого лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, ее должностного 
лица либо служащего;

г)  д о в о д ы ,  н а  о с н о в а н и и к о т о р ы х з а я в и т е л ь н е с о гл а с е н с  р е ш е н и е м 
и действием (бездействием) ОМСУ, ее должностного лица либо служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие дово-
ды заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность, подписанная руководителем заявителя или иного лица, уполномоченного на это в 
соответствии с законом и учредительными документами (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа  о назначении физического 
лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом дей-
ствовать от имени заявителя  без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостове-
ряющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в учреж-
дении по адресу: Владимирская обл., г. Камешково, ул. Свердлова, д. 10, ежедневно (кроме 
субботы и воскресенья) с 8:00 до 17:00 (перерыв с 12:30 до 13:00).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоящего 
административного регламента, могут быть представлены в форме электронных до-
кументов, подписанных простой электронной подписью, усиленной неквалифицирован-
ной электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, 
не требуется.

5.7. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее по-
ступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней  со дня ее регистрации, если 
более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены учреждением.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих реше-
ний:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы ОМСУ принимает исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, 
не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законода-
тельством Российской Федерации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 1 
пункта 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.

5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, ука-
занном в подпункте 1 пункта 5.9 настоящего административного регламента, дается инфор-
мация о действиях, осуществляемых учреждением  в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю да-
ются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация 
о порядке обжалования принятого решения.

5.13. ОМСУ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о 

том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установлен-

ном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому 

же предмету жалобы.
5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения  или преступления должностное лицо, наде-
ленное полномочиями  по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, 
следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование ОМСУ, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) ее должностно-

го лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение 

или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных наруше-

ний, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмо-

трение жалобы должностным лицом ОМСУ.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть пред-

ставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного до-
кумента, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы 
должностного лица учреждения, вид которой установлен законодательством Российской 
Федерации.

5.16. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осущест-
вляется учреждением посредством размещения информации на стендах в месте предостав-
ления муниципальной услуги, на официальном сайте учреждения и на Едином портале (при 
наличии технической возможности).

5.17. Решение ОМСУ по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать 
в судебном порядке.

VI. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах

6.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку-
ментах допущены ошибки и (или) опечатки, заявитель вправе обратиться в ОМСУ посредством 
почтовой связи, Единого портала, через многофункциональный центр или непосредственно 
при личном обращении с указанием сути допущенных ошибок и (или) опечаток 
и приложением копии документа, их содержащего.

6.2. Регистрация обращения о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок (далее - обращение) осуществляется в сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего 
административного регламента.

6.3. В течение 3 календарных дней с даты регистрации обращения служащий ОМСУ под-
готавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены соответствующие 
исправления.

6.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в кото-
рый внесены исправления, вручается заявителю лично  или направляется заказным письмом 
с уведомлением о вручении.

6.5. В случае подаче обращения в форме электронного документа посредством Единого 
портала заявитель уведомляется о приеме и регистрации обращения и об устранении до-
пущенных опечаток и (или) ошибок посредством Единого портала.

6.6. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в форме электрон-
ного документа направляется заявителю для выдачи через многофункциональный центр.

 Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной
услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменение и аннулирование

такого адреса на территории муниципального образования
город Камешково

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

Лист N ___ Всего ли-
стов __

1 Заявление 2 Заявление принято
регистрационный номер _______________
количество листов заявления ___________
количество прилагаемых документов ____,
в том числе оригиналов ___, копий ____, ко-
личество листов в оригиналах ____, копи-
ях ____
ФИО должностного лица ________________
подпись должностного лица ____________

в ----------------------------------------
(наименование органа местного самоу-
правления, органа ___________________
государственной власти субъекта Россий-
ской Федерации - городов федерально-
го значения или органа местного само-
управления внутригородского муници-
пального образования города федераль-
ного значения, уполномоченного зако-
ном субъекта Российской Федерации на 
присвоение объектам адресации адре-
сов, организации, признаваемой управ-
ляющей компанией в соответствии с Фе-
деральным законом от 28 сентября 2010 
г. N 244-ФЗ «Об инновационном центре 
«Сколково» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2010, N 40, ст. 
4970; 2019, N 31, ст. 4457) (далее - Феде-
ральный закон «Об инновационном цен-
тре «Сколково»)

дата «__» ____________ ____ г.
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МО КАМЕШКОВСКИЙ РАЙОН
3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:
Земельный участок Сооружение

Машино-местоЗдание (строение) Помещение

3.2 Присвоить адрес
В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности

Количество образуемых земельных участ-
ков
Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка
Количество образуемых земельных участ-
ков
Кадастровый номер земельного участка, 
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел которого осу-
ществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков
Количество объединяемых земельных 
участков
Кадастровый номер объединяемого зе-
мельного участка <1>

Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист N ___ Всего листов 
__

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка
Количество образуемых земельных 
участков (за исключением земельно-
го участка, из которого осуществляет-
ся выдел)
Кадастровый номер земельного участ-
ка, из которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осущест-
вляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участ-
ков

Количество образуемых земельных 
участков

Количество земельных участков, которые перерас-
пределяются

Кадастровый номер земельного участ-
ка, который перераспределяется <2>

Адрес земельного участка, который перераспре-
деляется <2>

Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения
Наименование объекта строительства 
(реконструкции) в соответствии с про-
ектной документацией
Кадастровый номер земельного участ-
ка, на котором осуществляется строи-
тельство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществля-
ется строительство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходи-
мых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта 
адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градо-
строительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разреше-
ния на строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения
Наименование объекта строительства 
(реконструкции) (при наличии проект-
ной документации указывается в соот-
ветствии с проектной документацией)
Кадастровый номер земельного участ-
ка, на котором осуществляется строи-
тельство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществля-
ется строительство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жи-
лое помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист 
N 
___

Всего ли-
стов ___

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела зда-
ния (строения), сооружения

Образование жилого помещения Количество образуемых по-
мещений

Образование нежилого помещения Количество образуемых по-
мещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела по-
мещения, машино-места

Назначение помещения (жилое (нежилое) помеще-
ние) <3>

Вид помещения 
<3>

Количество по-
мещений <3>

Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел 
которого осуществляется

Адрес помещения, машино-места, 
раздел которого осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения по-
мещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

Образование жилого помещения Образование нежи-
лого помещения

Количество объединяемых помещений
Кадастровый номер объединяемого помещения <4> Адрес объединяемого помеще-

ния <4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) пере-
планировки мест общего пользования

Образование жилого помещения Образование нежи-
лого помещения

Количество образуемых помещений
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, соору-
жения

Количество образуемых машиномест
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела по-
мещения, машино-места

Количество машино-мест
Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел 
которого осуществляется

Адрес помещения, машино-места 
раздел которого осуществляется

Дополнительная информация:
Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, 
машино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых помещений, машино-мест

Кадастровый номер объединяемого помещения <4> Адрес объединяемого помеще-
ния <4>

Дополнительная информация:
Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) пе-
репланировки мест общего пользования

Количество образуемых машиномест
Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), соору-
жения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осу-
ществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. N 218-ФЗ «О госу-
дарственной регистрации недвижимости» (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2015, N 29, ст. 4344; 2020, N 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон «О го-
сударственной регистрации недвижимости») в соответствие с документацией по пла-
нировке территории или проектной документацией на здание (строение), сооруже-
ние, помещение, машино-место

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), соо-
ружения, помещения, машиноместа

Существующий адрес зе-
мельного участка, здания 
(строения), сооружения, по-
мещения, машиноместа

Дополнительная информация:

Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, 
машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соот-
ветствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимо-
сти», адреса

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), соо-
ружения, помещения, машиноместа

Адрес земельного участ-
ка, на котором расположен 
объект адресации, либо 
здания (строения), соору-
жения, в котором располо-
жен объект адресации (при 
наличии)

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего листов ___

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:
Наименование страны
Наименование субъекта Российской Федерации
Наименование муниципального района, городского, 
муниципального округа или внутригородской тер-
ритории (для городов федерального значения) в со-
ставе субъекта Российской Федерации
Наименование поселения
Наименование внутригородского района город-
ского округа
Наименование населенного пункта
Наименование элемента планировочной структуры
Наименование элемента улично-дорожной сети
Номер земельного участка
Тип и номер здания, сооружения или объекта неза-
вершенного строительства
Тип и номер помещения, расположенного в здании 
или сооружении
Тип и номер помещения в пределах квартиры (в от-
ношении коммунальных квартир)
Дополнительная информация:

В связи с:
Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государ-
ственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом 
адресации
Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в 
части 7 статьи 72 Федерального закона «О государственной регистрации недвижи-
мости» сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации
Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего листов 
___

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объ-
ект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью): отчество (полно-
стью) (при наличии):

ИНН (при нали-
чии):

документ, удостоверяю-
щий личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
«__» ______ ____ 
г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 
наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государ-
ственный орган, орган местного самоуправления:
полное наименование:

ИНН (для российского юридического 
лица):

КПП (для российского юридическо-
го лица):

страна регистрации (инкор-
порации) (для иностранно-
го юридического лица):

дата регистрации 
(для иностранно-
го юридического 
лица):

номер регистрации (для ино-
странного юридического лица):

«__» ________ 
____ г.

почтовый адрес: телефон для свя-
зи:

адрес электронной почты (при 
наличии):

Вещное право на объект адресации:
право собственности
право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
право оперативного управления имуществом на объект адресации
право пожизненно наследуемого владения земельным участком
право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, ре-
шения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре
Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, регио-
нальных порталов государственных и муниципальных услуг
В личном кабинете федеральной информационной адресной системы
На адрес электронной почты (для со-
общения о получении заявления и до-
кументов)

6 Расписку в получении документов прошу:
Выдать лично Расписка получена: ____________________________

_______
(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением 
по адресу:
Не направлять

Лист N ___ В с е г о  л и -
стов ___

7 Заявитель:
Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объ-
ект адресации
Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным 
правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) (при 
наличии):

ИНН (при 
наличии):

документ, удостоверяю-
щий личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:
«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 
(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:
юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный 
орган, орган местного самоуправления:
полное наименование:
КПП (для российского юридиче-
ского лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации (инкор-
порации) (для иностранно-
го юридического лица):

дата регистрации (для ино-
странного юридического 
лица):

номер регистрации (для ино-
странного юридического 
лица):

«__» _________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 
(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.
9 Примечание:

Лист N ___ Всего листов 
___

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновле-
ние, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые 
для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, а также органи-
зацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом 
«Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и ан-
нулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том 
числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, а 
также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федераль-
ным законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими присвоение, из-
менение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления досто-
верны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержа-
щиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Фе-
дерации требованиям.

12 Подпись Дата
_________________
(подпись)

_______________________
(инициалы, фамилия) «__» ___________ ____ г.

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

--------------------------------
<1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

(далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата 
A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осущест-
вляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе 
также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, на-
против выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: «V»

( V ).

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе 
специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерально-
го значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на 
присвоение объектам адресации адресов, а также организации, признаваемой управ-
ляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре 
«Сколково», с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки 
(элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае 
строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

 Приложение № 2
к административному регламенту 

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной
 услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменение и аннулирование 

такого адреса на территории муниципального образования город Камешково

ФОРМА РЕШЕНИЯ
ОБ ОТКАЗЕ В ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

 ______________________________
 ______________________________

 (Ф.И.О., адрес заявителя
 (представителя) заявителя)

 ______________________________
 (регистрационный номер
 заявления о присвоении

 объекту адресации адреса
 или аннулировании его адреса)

 Решение
 об отказе в присвоении объекту адресации адреса

 или аннулировании его адреса
 от ___________ N __________

___________________________________________________________________
___________________________________________________________

________________________________________________________
 (наименование органа местного самоуправления, органа государственной
 власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения
 или органа местного самоуправления внутригородского муниципального
 образования города федерального значения, уполномоченного
 законом субъекта Российской Федерации, а также организации,
 признаваемой управляющей компанией в соответствии с
 Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. N 244-ФЗ
 «Об инновационном центре «Сколково» (Собрание
 законодательства Российской Федерации, 2010, N 40,
 ст. 4970; 2019, N 31, ст. 4457))
сообщает, что _______________________________________________,
 (Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер
 и дата выдачи документа,
___________________________________________________________
 подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица;
 полное наименование, ИНН, КПП (для
_____________________________________________________________
 российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации
 (для иностранного юридического лица),
____________________________________________________________,
 почтовый адрес - для юридического лица)
на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,
утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября
2014 г. N 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему
 (нужное подчеркнуть)
объекту адресации _______________________________________________.
 (вид и наименование объекта адресации, описание
___________________________________________________________
 местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя
 о присвоении объекту адресации адреса,
________________________________________________________
 адрес объекта адресации в случае обращения заявителя
 об аннулировании его адреса)
____________________________________________________________
в связи с ________________________________________________________
___________________________________________________________________

____________________________________.
 (основание отказа)
 Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа
государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального
значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального
образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта
Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей
компанией в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г.
N 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково» (Собрание законодательства
Российской Федерации, 2010, N 40, ст. 4970; 2019, N 31, ст. 4457)
___________________________________ _______________
 (должность, Ф.И.О.) (подпись)
 М.П.
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Продолжение на 7-й стр.

МО КАМЕШКОВСКИЙ РАЙОН
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Владимирская область
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрации Камешковского района
от 02.09.2021 № 1163

 Об утверждении административного регламента
предоставления администрацией Камешковского

района муниципальной услуги по выдаче
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Ка-
мешковского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Камешковского района 
от 02.09.2020 № 1116 «Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией Камешковского района муниципальной услуги по выдаче разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию» и постановление администрации Камешковского 
района от 11.03.2021 № 299 «О внесении дополнений в постановление администрации 
Камешковского района от 02.09.2020 № 1116 «Об утверждении административного 
регламента предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации района по экономике и вопросам архитектуры и градострои-
тельства. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в районной 
газете «Знамя» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Камеш-
ковского района в сети Интернет.

Глава администрации района А.З. КУРГАНСКИЙ
 

Приложение
к постановлению администрации района

от 02.09.2021 № 1163

Административный регламент
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Камешковского 

района муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
(далее – муниципальная услуга).

1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителем является застройщик 
- физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земель-
ном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осущест-
влении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государствен-
ной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные 
органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная 
корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государ-
ственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали 
в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на 
основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчи-
ка или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 29 июля 2017 
года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании по защите прав граждан - участников 
долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) застройщиков и о внесе-
нии изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» передали 
на основании соглашений свои функции застройщика) строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение 
инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, 
реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, 
предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техниче-
скому заказчику.

Интересы заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в 
установленном законом порядке.

1.3. Муниципальную услугу оказывает администрация Камешковского района (да-
лее - ОМСУ).

Заявитель в целях получения муниципальной услуги обращается в ОМСУ непосред-
ственно или через многофункциональный центр. В электронной форме муниципальная 
услуга предоставляется способами, предусмотренными частью 2 статьи 19 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», с использованием единого портала государственных и му-
ниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг, 
официальных сайтов указанных органов в соответствии с нормативными правовыми 
актами, устанавливающими порядок предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги:

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется ОМСУ.

К справочной информации относится:
а) место нахождения и графики работы ОМСУ;
б) справочные телефоны сотрудников ОМСУ, предоставляющих муниципальную 

услугу, в том числе номер телефонов для получения информации;
в) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи ОМСУ в сети «Интернет».
Справочная информация не приводится в тексте настоящего административного 

регламента и подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на официальном 
сайте ОМСУ, в государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), в государствен-
ной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Влади-
мирской области» (далее - региональный реестр). ОМСУ обеспечивает в установленном 
порядке размещение и актуализацию справочной информации на Едином портале, на 
официальном сайте в сети «Интернет» и в региональном реестре.

1.4.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется:

- непосредственно в ОМСУ при обращении заявителей;
- с использованием средств телефонной связи, электронной почты при обращении 

заявителей;
- посредством размещения на официальном Интернет-сайте ОМСУ, а также публика-

ции в средствах массовой информации.
1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги заявителю 

предоставляется при личном или письменном обращении, по телефону, по электрон-
ной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник ОМСУ подробно 
и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся заявителей по интере-
сующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилии, должности сотрудника, принявшего 
телефонный звонок.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

комплектность (достаточность) представленных документов;
- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
- время приема и выдачи документов;
- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при-

нимаемых учреждением, его должностными лицами и сотрудниками в ходе предостав-
ления муниципальной услуги;

- иным вопросам, возникающим у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.4.4. Письменные обращения о порядке предос тавления муниципальной 
услуги рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, 
не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. Ответ на письменное 
обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии
и инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем (за-
местителем руководителя) ОМСУ. При консультировании по электронной почте ответ 
на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 
30 дней со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в ОМСУ в форме электрон-
ного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в ОМСУ в письменной форме.

1.4.5. На информационных стендах в помещениях ОМСУ размещается адрес офици-
ального сайта ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адрес 
электронной почты, справочные телефоны, информация о режиме работы, о порядке 
представления муниципальной услуги, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на ре-
шения и действия (бездействие) ОМСУ, ее должностных лиц, сотрудников, перечень до-
кументов, предоставление которых необходимо для получения муниципальной услуги, 
образцы форм заявлений для обращения за получением муниципальной услуги.

1.4.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения 
о ходе ее предоставления, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) ОМСУ, ее должностных лиц, работников могут быть получены 
заявителем на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет», с использованием Единого 
портала.

1.4.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале.
На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 

документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления до-

кумента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездей-

ствия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
муниципальной услуги.

Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-
пользования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется ОМСУ по адресу: Владимирская об-

ласть, город Камешково, улица Свердлова, дом № 10.
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (приложение
№ 1 к административному регламенту).
2.3.2. Решение об отказе в предоставлении услуги в случае наличия оснований для 

отказа в предоставлении услуги (приложение № 2 к административному регламенту)
Результат предоставления услуги направляется заявителю в личный кабинет на 

ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подпись уполномоченного должностного лица ОМСУ.

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на ЕПГУ 
направляется уведомление о возможности получения результата предоставления 
услуги на бумажном носителе в органе, ответственном за предоставление услугу, или в 
МФЦ. В уведомлении специалист ОМСУ указывает доступное для получения результата 
предоставления услуги МФЦ с указанием адреса. 

2.4. Сроки осуществления административных процедур не могут превышать 5 рабо-
чих дней. Для выдачи документов или направления информации о принятом решении 
- 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется служащим 
ОМСУ (многофункционального центра) в течение 15 минут при условии одновремен-

ного предоставления (предъявления) необходимых документов. 
Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется служащим 

ОМСУ в государственной информационной системе, обеспечивающей возможность 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме (далее - государственная 
информационная система). Служащий ОМСУ не позднее следующего календарного дня 
со дня получения заявления формирует и направляет заявителю электронное уведом-
ление о регистрации его заявления.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении услуги и при получении результата не может превышать 15 минут.

2.5. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
имеется. 

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-
ния) подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на официальном сайте 
ОМСУ и на Едином портале.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, не приводится в тексте настоящего административного регламента.

ОМСУ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых 
актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном 
сайте, а также на Едином портале.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, представляемых заявителем:
1) заявление на предоставление услуги (приложение № 3 к административному 

регламенту);
2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение 

об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;
3) градостроительный план земельного участка, представленный для получения 

разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного 
объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключе-
нием случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), проект планировки 
территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование земельного участка;

4) разрешение на строительство;
5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строи-

тельства, реконструкции на основании договора строительного подряда);
6) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструиро-

ванного объекта капитального строительства проектной документации (в части соот-
ветствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации – (далее ГК РФ), в том числе 
требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 
капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресур-
сов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим 
строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 
строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также 
лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строи-
тельного контроля на основании договора) (приложение № 4 к административному 
регламенту);

7) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, рекон-
струированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) 
этого объекта предусмотрено проектной документацией) (приложение № 5 к админи-
стративному регламенту);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объ-
екта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обе-
спечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного 
участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляю-
щим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществле-
ния строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за 
исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если пред-
усмотрено осуществление государственного строительного надзора в соответствии с 
частью 1 статьи 54 ГК РФ) о соответствии построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 ГК РФ требовани-
ям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую 
документацию и являющихся в соответствии с частью 1 статьи 52 ГК РФ частью такой 
проектной документации), в том числе требованиям энергетической эффективности 
и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 
используемых энергетических ресурсов, заключение уполномоченного на осущест-
вление федерального государственного экологического надзора федерального органа 
исполнительной власти (далее - орган федерального государственного экологического 
надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 ГК РФ;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в 
результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской 
Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца 
опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, 
утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, 
определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах куль-
турного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», 
при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособле-
ния для современного использования;

12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соот-
ветствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости».

Указанные документы могут быть поданы заявителем или его представителем в 
ОМСУ с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) и 
подписаны с использованием ключа простой электронной подписи без необходимости 
их подачи в иной форме. ОМСУ информирует заявителей о возможности подачи доку-
ментов с использованием Единого портала в соответствии с пунктом 1.4.7 настоящего 
административного регламента.

2.7.2. Указанные в подпунктах 5 и 8 пункта 2.7.1 настоящего Регламента документ и 
заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, 
включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капиталь-
ного строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в 
отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства 
в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную 
информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требо-
ваниям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами 
учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции 
многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора 
также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности много-
квартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбере-
жении и о повышении энергетической эффективности.

2.7.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в под-
пунктах 1, 2, 3 и 8 пункта 2.7.1 настоящего Регламента, запрашиваются администрацией 
Камешковского района в государственных органах, органах местного самоуправления 
и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застрой-
щик не представил указанные документы самостоятельно.

2.7.4. Документы, указанные в подпунктах 1,4,5,6,7,8 и 11 пункта 2.7.1 настоящего 
Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы 
(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если 
документы, указанные в пункте 2.7.1, находятся в распоряжении органов государствен-
ной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы 
запрашиваются администрацией Камешковского района в органах и организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не предста-
вил указанные документы самостоятельно.

2.7.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется 
по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту.
Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, рас-

печатано посредс твом элек тронных печатающих ус тройс тв, сформировано 
в интерактивной форме с помощью Единого портала. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим 
требованиям:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, 

телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает 

неоднозначность их толкования.
2.8. При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ не вправе требовать от 

заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государ-
ственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услу-
ги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ го-
сударственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предо-
ставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-
ления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муници-
пальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства».

2.8.1. Непредставление заявителем документов, которые он вправе предоставить 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, не является основани-
ем для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:

- запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган мест-
ного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса предоставлении 
услуги (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

- представление неполного комплекта документов;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (доку-

мент, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представите-
ля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.7.1 Регламента;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строитель-

ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату вы-
дачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительно-
го плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального 
ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, ре-
конструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае 
выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения кото-
рого не требуется образование земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установлен-
ным в разрешении на строительство, за исключением случаев изменения площади 
объекта капитального строительства в соответствии с пунктом 2.15 настоящего регла-
мента;

 4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, за исключением случаев из-
менения площади объекта капитального строительства в соответствии с пунктом 2.15 
настоящего регламента;

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использова-
нию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земель-
ным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения 
предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 
статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, и строящийся, реконструируемый объект ка-
питального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена 
зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
устанавливаются. 

2.12. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2 .13.1.  З д ани я (с т р о е ни я),  в  котор ы х р асп ол оже н о у чр е ж де ни е дол ж ны 

быть оборудованы информационной вывеской (табличкой) о наименовании 
и режиме работы, а также входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
снабжаться табличками с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги, а также информацией с указанием 
наименования учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.3. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей 
помещениях, включающих в себя места для ожидания, для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги и информирования граждан.

2.13.4. Места для информирования заявителей, заполнения необходимых докумен-
тов, ожидания в очереди на подачу или получение документов должны быть оборудо-
ваны стульями, столами исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения 
в помещении, а также обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.13.5. Рабочие места служащих, осуществляющих предоставление муниципальной 
услуги, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного служащего);
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- компьютерами (1 рабочий компьютер на одного служащего);
- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять предо-

ставление муниципальной услуги.
2.13.6. Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых предостав-

ляется услуга, осуществляется при обращении инвалида по телефону, указанному на 
официальном сайте учреждения. По прибытии инвалида к зданию учреждения, слу-
жащий учреждения обеспечивает инвалиду сопровождение к месту предоставления 
услуги с учетом ограничений го жизнедеятельности.

Инвалидам обеспечиваются:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-

альное обучение;
- содействие при входе и выходе из помещений;
- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.13.7. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-

формации по предоставлению муниципальной услуги в местах приема заявителей не 
предусмотрено.

2.13.8. Территория, прилегающая к местонахождению учреждения оборудуется, по 
возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотран-
спортные средства инвалидов.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- информированность заявителей о правилах и порядке предоставления муници-

пальной услуги (требования к составу, месту и периодичности размещения информа-
ции о предоставляемой муниципальной услуге);

- отношение должностных лиц и специалистов к заявителю;
- время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги 

(оперативность);
- число поступивших жалоб о ненадлежащем качестве предоставления муниципаль-

ной услуги;
- количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;
- количество обращений заявителей в суд за защитой нарушенных прав при предо-

ставлении муниципальной услуги;
- количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при предо-

ставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-

ги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использо-

ванием Единого портала;
- возможность подачи заявления и необходимых документов через многофункцио-

нальные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.15. Получение муниципальной услуги посредством комплексного запроса о предо-

ставлении нескольких муниципальных услуг не предусмотрено.
2.16. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если услуга 
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на тер-
ритории Камешковского района подается в ОМСУ, способами, предусмотренными 
настоящим административным регламентом независимо от места жительства (места 
нахождения) заявителя. 

2 .17. 2 .  З а я в л е н и е  и  н е о б х о д и м ы е  д о к у м е н т ы ,  п о д а в а е м ы е  в  с в я з и 
с предоставлением муниципальной услуги в электронной форме, представляются 
через Единый портал. Посредством Единого портала заявителю обеспечивается воз-
можность:

- получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

- формирования заявления;
- направление заявления и необходимых документов в электронной форме;
- получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
- получение электронного сообщения о результате предоставления муниципальной 

услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) 

ОМСУ, его должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги. 
2.17.3. При предоставлении муниципальной услуги заявление, а также документы, 

предоставляемые в электронном виде, подписываются усиленной квалифицированной 
электронной подписью.

2.17.4. Основанием для начала оказания административных процедур при подаче за-
явления через Единый портал является заполнение заявителем интерактивной формы.

2.17.5. При приеме заявления, поданного через Единый портал, служащий учрежде-
ния, ответственный за прием и регистрацию заявления в государственной информа-
ционной системе:

- проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
- регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего адми-

нистративного регламента;
2.17.6. Заявителю сообщается о регистрации или об отказе в регистрации заявления 

и иных документов через Единый портал в сроки, установленные пунктом 2.4 настоя-
щего административного регламента.

2 .17. 7.  И н ы е  о с о б е н н о с т и  п р е д с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и 
в электронном виде, устанавливаются соответствующими разделами настоящего 
административного регламента. 

2.18. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не позднее 5 
рабочих дней со дня обращения заявителя в ОМСУ.

2.19. В случае выявления в выданных документах допущенных опечаток и (или) оши-
бок специалист ОМСУ осуществляет их исправление и замену указанных документов.

2.20. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом и со-
глашением о взаимодействии с многофункциональным центром.

Взаимодействие осуществляется с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия. 

При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги через 
многофункциональный центр, непосредственное оказание услуги осуществляется 
учреждением. 

При подаче заявления и документов через многофункциональный центр уведомле-
ние о принятом решении направляется учреждением в многофункциональный центр 
для выдачи заявителю в форме электронного документа.

2.21. Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в 
упреждающем (проактивном) режиме.

2.21.1. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления го-
сударственных или муниципальных услуг, орган, предоставляющий государственную 
услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, в том числе направлять межведомствен-
ные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности 
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получе-
ния результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания 
для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать резуль-
тат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю 
с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять 
заявителя о проведенных мероприятиях.

2.22.2. Случаи и порядок предоставления государственных и муниципальных 
услуг в упреждающем (проактивном) режиме устанавливаются административным 
регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административ-

ные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему 

документов;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направление меж-

ведомственных запросов; подготовка проекта документа являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения главой администрации района либо уполномоченным им 
должностным лицом;

- выдача (направление) заявителю документа являющегося результатом предостав-
ления муниципальной услуги;

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему 
документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
ОМСУ заявления с приложенными к нему документами о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию при личном обращении заявителя в ОМСУ или многофунк-
циональный центр, путем почтового отправления, по электронной почте, либо через 
Единый портал.

При поступлении документов в приемную администрации Камешковского района 
одним из указанных способов в течение одного рабочего дня глава администрации 
передает их на рассмотрение заведующему отдела архитектуры и градостроитель-
ства (далее ОАиГ) через приемную-канцелярию, где производится соответствующая 
отметка специалиста.

При проведении первичной проверки специалист ОАиГ:
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия 

представителя;
- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие представленных 

документов документам, указанным в заявлении;
- снимает копии с представленных оригиналов документов и заверяет копии (при 

предоставлении оригиналов документов). 

При установлении факта ненадлежащего оформления заявления и приложенных к 
нему документов, либо подачи заявления лицом, не указанным в пункте 1.2 регламен-
та, заявление и приложенные к нему документы не принимаются на основании пункта 
2.9. регламента и возвращаются заявителю. 

После принятия заявления и документов, представленных заявителем лично спе-
циалист ОАиГ выдает заявителю расписку в получении заявления. 

В случае поступления в ОМСУ заявления на оказание муниципальной услуги и 
документов через многофункциональный центр, специалист ОАиГ регистрирует за-
явление в порядке, установленном правилами внутреннего документооборота ОМСУ, 
фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и дату поступления пакета документов 
в многофункциональный центр.

При поступлении заявления через Единый портал, заявление регистрируется в 
установленном порядке и заявителю в личный кабинет на Едином портале направля-
ется соответствующее уведомление.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направление меж-

ведомственных запросов; подготовка проекта документа являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является прием к рассмо-
трению заявления и приложенных к нему документов.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются спе-
циалист ОАиГ.

Специалист ОАиГ:
1) формирует запросы в рамках межведомственного электронного взаимодей-

ствия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с требованиями, уста-
новленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». Запросы должны быть 
сформированы и направлены в день регистрации заявления.

Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по 
межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, под-
ведомственной государственному органу организации, участвующей в предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг, либо многофункционального центра в 
случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии.

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается 
в случае невозможности направления запроса в электронной форме в связи с под-
твержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов 
либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам.

Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соот-
ветствующими уполномоченными органами в срок, не превышающий трех рабочих 
дней со дня получения соответствующего запроса.

2) проводит осмотр объекта капитального строительства (в случае если для данно-
го объекта не предусмотрено осуществление государственного строительного над-
зора); проверяет соответствие объекта требованиям, установленным в разрешении 
на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строи-
тельства, реконструкции линейного объекта - в проекте планировки территории и 
проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в 
том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности 
объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических 
ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства; результаты осмотра фиксирует 
в акте осмотра;

3) осуществляет подготовку заключения по результатам рассмотрения заявления и 
приложенных к нему документов;

4) осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 настоящего 
регламента, специалист ОАиГ готовит проект мотивированного отказа в выдаче раз-
решения на ввод объекта в эксплуатацию и передает его для подписания главе адми-
нистрации района либо уполномоченному им должностному лицу.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламента, 
специалист ОАиГ готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, и пере-
дает его вместе с заявлением и приложенными к нему документами главе администра-
ции района либо уполномоченному им должностному лицу для подписания.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 2 рабочих дня.
3.4. Принятие главой администрации района либо уполномоченным им должност-

ным лицом решения по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему 
документов 

Основанием для начала административной процедуры является получение про-
екта документа являющегося результатом муниципальной услуги: разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, вместе с заявлением и приложенными к нему документами.

Глава администрации района либо уполномоченный им должностное лицо в тече-
ние 1 дня рассматривает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо 
проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию, вместе с заявлением и приложенными к нему документами. В случае отсутствия 
замечаний подписывает соответствующий проект и направляет специалисту ОАиГ для 
выдачи (направления) заявителю. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 1 день.
3.5. Выдача (направление) заявителю документа являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение специ-

алистом ОАиГ подписанных документов: разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
вместе с заявлением и приложенными к нему документами.

Ответственным за выполнение административной процедуры является спе-
циалист ОАиГ.

Специалист ОАиГ в день поступления к нему документов:
- вносит сведения о принятом решении в журнал входящей корреспонденции;
- уведомляет заявителя о принятом решении по телефону, указанному в заявлении, 

либо любым иным доступным способом, о готовности результата муниципальной 
услуги и назначает дату и время его выдачи заявителю в пределах срока администра-
тивной процедуры.

Специалист ОАиГ выдает с отметкой в журнале входящей корреспонденции явив-
шемуся заявителю, представителю заявителя, разрешение на ввод объекта в эксплуа-
тацию, либо приказ об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
вместе с документами, подлежащими возврату заявителю.

В случае неявки заявителя, представителя заявителя, в назначенный день, специа-
лист ОАиГ, в тот же день направляет заявителю документы, являющиеся результатом 
муниципальной услуги, заказным письмом с уведомлением о вручении на указанный 
в заявлении адрес, о чем в журнал исходящей корреспонденции вносится соответ-
ствующая запись.

Если в заявлении указано на получение результата предоставления муниципаль-
ной услуги заявителем в многофункциональном центре (при условии, что заявление 
на оказание муниципальной услуги было подано через многофункциональный центр), 
ОМСУ обеспечивает предоставление в многофункциональный центр для выдачи 
заявителю документов, являющихся 

результатом оказания муниципальной услуги, в сроки предусмотренные соглаше-
нием о взаимодействии.

При подаче заявления через Единый портал результат предоставления услуги 
направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в форме электронного 
документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномочен-
ного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.
В течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в экс-

плуатацию орган местного самоуправления направляет копию такого разрешения 
в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 
государственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод 
в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 5.1 статьи 
6 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, или в орган исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление госу-
дарственного строительного надзора, в случае, если выдано разрешение на ввод в 
эксплуатацию иных объектов капитального строительства.

В случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного Ко-
декса Российской Федерации, в течение трех рабочих дней со дня выдачи разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию орган местного самоуправления, выдавшее такое 
разрешение, направляет (в том числе с использованием единой системы межведом-
ственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия) копию такого разрешения в 
органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие 
решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 
территории в связи с размещением объекта, в отношении которого выдано разреше-
ние на ввод объекта в эксплуатацию.

3.6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-
ных центрах.

3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документами на предо-
ставление муниципальной услуги.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются спе-
циалисты многофункционального центра.

При проверке документов специалист многофункционального центра устанавли-
вает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации 
и иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представ-
ленных документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, а в 
случае обращения представителя заявителя - личность и полномочия представителя, 
удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям, установ-
ленным нормативно-правовыми актами, регламентирующими предоставление 
услуги.

При выявлении фактов несоответствия представленных документов требованиям, 
установленным нормативно-правовыми актами, регламентирующими предостав-
ление услуги, специалист многофункционального центра уведомляет заявителя о 
возможном наличии препятствий для предоставления услуги, разъясняет заявителю 
содержание недостатков, выявленных в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. При согласии заявителя внести изменения в ком-
плект документов и устранить недостатки, документы возвращаются заявителю для 
корректировки.

Если указанные недостатки можно устранить непосредственно в многофункцио-

нальном центре, специалист многофункционального центра разъясняет заявителю 
возможности их устранения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.9. регламента, документы принимаются и регистрируются в автоматизиро-
ванной информационной системе многофункционального центра, формируется рас-
писка в приеме документов в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, 
второй хранится в многофункциональном центре.

Принятый комплект документов с сопроводительными документами передается в 
ОМСУ в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через многофунк-
циональный центр. 

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги при 
личном обращении заявителя в многофункциональный центр осуществляется работ-
ником многофункционального центра, ответственным за выдачу документов в соот-
ветствии с соглашением о взаимодействии.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения настоящего админи-

стративного регламента осуществляется руководителем (заместителем руководите-
ля) ОМСУ.

4.2. Периодичность контроля устанавливается руководителем ОМСУ и может 
носить плановой характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).

4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением 
настоящего административного регламента (комплексные проверки), или отдельные 
вопросы (целевые проверки).

4.4. Должностные лица ОМСУ несут персональную ответственность за соблюдение 
настоящего административного регламента в соответствии с действующим законо-
дательством. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их 
должностных регламентах.

4.5. Результаты контроля оформляются в виде акта (справки, письма, служебной за-
писки), где отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения, организации, 
могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по во-
просам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления государственной 
услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков 
и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных 
настоящим административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) учреждения, а также ее
должностных лиц, государственных служащих, работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осу-

ществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном 
(внесудебном) порядке путем обращения в администрацию Камешковского района. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать решения, 
действия (бездействие):

- служащих ОМСУ - заместителю главы администрации района, курирующему 
деятельность ОАиГ;

- руководителя ОАиГ - главе администрации Камешковского района.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта-
ми Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными 
правовыми актами;

ж) отказ служащих ОМСУ, его должностного лица в исправлении допущенных опе-
чаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

и) требование у заявителя при предос тав лении муниципальной ус луги 
док ументов или информации, отсу тствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных настоящим административным 
регламентом;

5.4. Жалоба подается в учреждение в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта учреждения, Единого портала (при наличии технической возможности), 
а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявите-
ля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть на-
правлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, ее долж-
ностного лица либо служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) ОМСУ, ее должностного лица либо служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-
ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-
ренность, подписанная руководителем заявителя или иного лица, уполномоченного 
на это в соответствии с законом и учредительными документами (для юридических 
лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физи-
ческого лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 
правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

5.6. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в 
учреждении по адресу: Владимирская обл., г. Камешково, ул. Свердлова, д. 10, ежеднев-
но (кроме субботы и воскресенья) с 8:00 до 17:00 (перерыв с 12:30 до 13:00).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоящего 
административного регламента, могут быть представлены в форме электронных доку-
ментов, подписанных простой электронной подписью, усиленной неквалифицирован-
ной электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, 
не требуется.

5.7. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее 
поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистра-
ции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены учреждением.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих 
решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными право-
выми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы ОМСУ принимает исчерпывающие меры по устране-

нию выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муници-
пальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпун-
кте 1 пункта 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В с лучае признания жалобы под лежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в подпункте 1 пункта 5.9 настоящего административного 
регламента, дается информация о действиях, осуществляемых учреж дением 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании му-
ниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
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информация о порядке обжалования принятого решения.
5.13. ОМСУ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 
суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б )  п о д а ч а  ж а л о б ы  л и ц о м ,  п о л н о м о ч и я  к о т о р о г о  н е  п о д т в е р ж д е н ы 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и 

по тому же предмету жалобы.
5 .14 .  В  с л у ч а е  у с т а н о в л е н и я  в  х о д е  и л и  п о  р е з у л ь т а т а м  р а с с м о -

т р е н и я  ж а л о б ы  п р и з н а к о в  с о с т а в а  а д м и н и с т р а т и в н о г о  п р а в о н а р у -
шения или прест упления должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамед лительно направляет имеющиеся материалы
в органы прокуратуры.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позд-
нее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование ОМСУ, должность, фамилия, имя, отчество при наличии) ее долж-

ностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрение жалобы должностным лицом ОМСУ.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 

представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного 
на рассмотрение жалобы должностного лица учреждения, вид которой установлен 
законодательством Российской Федерации.

5.16. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
осуществляется учреждением посредством размещения информации на стендах в 
месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте учреждения и 
на Едином портале (при наличии технической возможности).

5.17. Решение ОМСУ по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжа-
ловать в судебном порядке.

VI. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

6 .1.  В с л у чае,  е с ли в в ы д анны х в р е зульт ате п р е до с т ав л е ни я м у ни ц и -
пальной ус луги док ументах допущены ошибки и (или) опечатки, заявитель 
вправе обратиться в ОМС У посредс твом почтовой связи, Единого портала, 
ч е р е з  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы й  ц е н т р  и л и  н е п о с р е д с т в е н н о  п р и  л и ч -
н о м о б р ащ е н и и с у к а з ан и е м с у т и д о п у щ е н н ы х о ш и б о к и (и л и)  о п еч ат о к 
и приложением копии документа, их содержащего.

6.2. Регистрация обращения о необходимости исправления допущенных опечаток 
и (или) ошибок (далее - обращение) осуществляется в сроки, установленные пунктом 
2.4 настоящего административного регламента.

6.3. В течение 3 календарных дней с даты регистрации обращения служащий ОМСУ 
подготавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены соот-
ветствующие исправления.

6.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в 
который внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказ-
ным письмом с уведомлением о вручении.

6.5. В случае подаче обращения в форме электронного документа посредством 
Единого портала заявитель уведомляется о приеме и регистрации обращения и об 
устранении допущенных опечаток и (или) ошибок посредством Единого портала.

6.6. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток 
и (или) ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в 
форме электронного документа направляется заявителю для выдачи через много-
функциональный центр.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Кому: 
(наименование застройщика,

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс и адрес,

адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

Дата 2 № 3

__________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, 
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа 
местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального 
строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работа-
ми по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались 
конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 4,
_____________________________________________________________

(наименование объекта (этапа)
_____________________________________________________
капитального строительства
______________________________________________   5

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)
расположенного по адресу:
_____________________________________________________
(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным 

адресным
_____________________________________________________ 6

реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адре-
са)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером 7: 
 ____________________________________________________________
строительный адрес 8: 
___________________________________________

В  о т н о ш е н и и  о б ъ е к т а  к а п и т а л ь н о -
г о  с т р о и т е л ь с т в а  в ы д а н о  р а з р е ш е н и е  н а  с т р о и т е л ь с т в о ,
№_____ , дата выдачи_______, орган, выдавший разрешение на строитель-
ство____ 9

II. Сведения об объекте капитального строительства 10

Наименование показателя Единица измерения По проекту Фактически
1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем – всего куб. м
в том числе надземной части куб. м
Общая площадь кв. м
Площадь нежилых помещений кв. м
П л о щ а д ь  в с т р о е н н о -
пристроенных помещений

кв. м

Количество зданий, сооруже-
ний 11

шт.

2. Объекты непроизводственного назначения
2 . 1 .  Н е ж и л ы е  о б ъ е к т ы
(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)
Количество мест
Количество помещений
Вместимость
Количество этажей
в том числе подземных
Сети и системы инженерно-
технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 12

2.2. Объекты жилищного фонда
Общая площадь жилых помеще-
ний (за исключением балконов, 
лоджий, веранд и террас)

кв. м

Продолжение. Начало на 6-7-й стр. Общая площадь нежилых поме-
щений, в том числе площадь об-
щего имущества в многоквар-
тирном доме

кв. м

Количество этажей шт.
в том числе подземных
Количество секций секций
Количество квартир/общая пло-
щадь, всего
в том числе:

шт./кв. м

1-комнатные шт./кв. м
2-комнатные шт./кв. м
3-комнатные шт./кв. м
4-комнатные шт./кв. м
более чем 4-комнатные шт./кв. м
Общая площадь жилых помеще-
ний (с учетом балконов, лоджий, 
веранд и террас)

кв. м

Сети и системы инженерно-
технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 12
3. Объекты производственного назначения
Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документа-
цией: 
Тип объекта
Мощность
Производительность
Сети и системы инженерно-
технического обеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели 12
4. Линейные объекты
Категория
(класс)
Протяженность м
Мощность (пропускная способ-
ность, грузооборот, интенсив-
ность движения)
Диаметры и количество трубо-
проводов, характеристики мате-
риалов труб
Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напря-
жения линий электропередачи
Перечень конструктивных 
элементов,  оказывающих
влияние на безопасность
Иные показатели 12
5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям
оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов13

Класс энергоэффективности зда-
ния
Удельный расход тепловой энер-
гии на 1 кв. м площади

кВт•ч/м2

Материалы утепления наружных 
ограждающих конструкций
Заполнение световых проемов

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического 
плана_______________________________________________________ 14.

(должность уполномоченного
с о т р у д н и к а  о р г а н а ,
осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта 
в эксплуатацию)

(подпись) (расшифровка подписи)

“ ” 20 г.

М.П.
А – номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к 

строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный).
В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Россий-

ской Федерации, указывается номер “00”;
Б – регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на тер-

ритории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального 
строительства. В случае, если объект расположен на территории двух и более муници-
пальных образований, указывается номер “000”;

В – порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осу-
ществляющим выдачу разрешения на строительство;

Г – год выдачи разрешения на строительство (полностью).
Составные части номера отделяются друг от друга знаком “-”. Цифровые индексы 

обозначаются арабскими цифрами.
Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации 

по атомной энергии “Росатом” в конце номера может указываться условное обозна-
чение такого органа, Государственной корпорации по атомной энергии “Росатом”, 
определяемый ими самостоятельно.

4 Оставляется один из перечисленных видов объектов, на который оформляется 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, остальные виды объектов зачеркива-
ются.

5 В случае выдачи разрешения на ввод объектов использования атомной энергии 
в эксплуатацию указываются данные (дата, номер) лицензии на право ведения работ 
в области использования атомной энергии, включающие право эксплуатации объекта 
использования атомной энергии.

Разрешение на ввод в эксплуатацию этапа строительства выдается в случае, если 
ранее было выдано разрешение на строительство этапа строительства объекта капи-
тального строительства.

Кадастровый номер указывается в отношении учтенного в государственном када-
стре недвижимости реконструируемого объекта.

6 Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии – адрес 
объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным 
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; 
для линейных объектов – указывается адрес, состоящий из наименований субъекта 
Российской Федерации и муниципального образования.

7 Указывается кадастровый номер земельного участка (земельных участков), на ко-
тором (которых), над или под которым (которыми) расположено здание, сооружение.

8 Указывается только в отношении объектов капитального строительства, раз-
решение на строительство которых выдано до вступления в силу постановления 
Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 “Об утверждении Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов” (Собрание законодательства Рос-
сийской Федерации, 2014, № 48, ст. 6861).

9 Указываются реквизиты (дата, номер) разрешения на строительство в соответ-
ствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности.

10 Сведения об объекте капитального строительства (в отношении линейных объ-
ектов допускается заполнение не всех граф раздела).

В столбце “Наименование показателя” указываются показатели объекта капиталь-
ного строительства;

в столбце “Единица измерения” указываются единицы измерения;
в столбце “По проекту” указывается показатель в определенных единицах измере-

ния, соответствующих проектной документации;
в столбце “Фактически” указывается фактический показатель в определенных еди-

ницах измерения, соответствующих проектной документации.
11 Количество вводимых в соответствии с решением в эксплуатацию зданий, соору-

жений должно соответствовать количеству технических планов, сведения о которых 
приведены в строке “Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно 
без технического плана”.

12 Указываются дополнительные характеристики объекта капитального строи-
тельства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характери-
стики надежности и безопасности такого объекта, необходимые для осуществления 
государственного кадастрового учета.

13 В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.
14 Указывается:
дата подготовки технического плана;
фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, его подготовив-

шего;
номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации, выдавший квалификаци-
онный аттестат, дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный 
реестр кадастровых инженеров.

В случае принятия решения о вводе в эксплуатацию нескольких зданий, соору-
жений приводятся сведения обо всех технических планах созданных зданий, соору-
жений.

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 

услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния услуги/об отказе в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Кому
 (фамилия, имя, отчество - для граж-

дан и ИП,
 
 полное наименование организации – 

для юридических лиц
 
  почтовый индекс и адрес, адрес 

электронной почты

От: << ______>>
(наименование уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
№ <<______>>/ от <<______>>

(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию» <<______>> от << _______>>и приложенных к нему доку-
ментов, на основании 

_________________________________________________________________
(в шаблоне печатной формы решения указывается, номер, дата и наименование 

распорядительного акта субъекта РФ, регулирующего предоставление услуги)
органом, уполномоченным на предоставление услуги <<_____>> принято реше-

ние об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об 
отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: <<_____>>, <<_____>>, 
<<_____>>, <<_____>>, <<____>>, <<_____>>.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услу-
ги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном 
порядке.

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника
Сведения об
электронной
подписи Приложение № 3

к административному регламенту
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 

услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

В_____________________________________________
(наименование ОМСУ)

от застройщика
(наименование застройщика – для юридических лиц)

(фамилия, имя, отчество – для физических лиц)

отчество, должность руководителя – для юридических лиц)

(индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию 
(наименование построенного, реконструированного

,
объекта капитального строительства в соответствии с разрешением 
на строительство)

расположенного по адресу:

(полный адрес построенного, реконструированного

.
объекта капитального строительства)

Строительство (реконструкция) осуществлялось на основании ________________
________________________________________________________________

(наименование документа)
от" " 20 г. №

Право на пользование земельным участком закреплено 
 _________________________________________________________________

____________
(наименование документа)

от" " 20 г. №

Приложение:
1. ______________________________________________
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
________________________.

2. _______________________________________________________
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
________________________.

 3. ________________________________________________________
__________________________________________________________________

_____________. 
4.
 __________________________________________________________________

________________________________________________________________.
5. ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
___________________________________.

6. __________________________________________________________
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
________________________.

7. ___________________________________________________________
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
_______________________.

8. ________________________________________________________
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
________________________.

9. _____________________________________________________
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
________________________.

10. _________________________________________________________
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
________________________.

11. __________________________________________________________
__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
________________________.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:

(выдать лично в ОМСУ, в МФЦ; отправить по почте, по электронной почте)
Застройщик

(фамилия, имя, отчество (для граж-
дан); 

(подпись)

наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юри-
дических лиц)
"

" г.
Документы принял

"
(фамилия, имя, отчество, 
должность)

(подпись)

" г.

Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Акт,
подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства проектной документации

Название объекта* _________________________________________________
__________________________________________
Застройщик ________________________________________________________
(наименование организации, Ф.И.О. физического лица) 
Адрес объекта_____________________________________________________.
Заказчик __________________________________________________________

Окончание на  9-й стр.
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Проектная документация разработана _________________________________

Строительство осуществлялось ** ____________________________________
__________________________________________________________ 
на основании договора от «____»__________20___ № _____________

Основные параметры объекта строительства

№
п/п

Наименование параметра Единица
измерения

по утвержд. проект-
ной документации

построенного 
объекта

1 2 3 4 5
1. Общая площадь объекта м2
2. Количество этажей надзем-

ных
этаж

3 Количество этажей подзем-
ных

этаж

4. Строительный объем,
в т.ч. подземной части

м3 

5. Высота этажей надземных м
6. Высота этажей подземных м
7. Отметка заглубления под-

земной части
м

8. Высота объекта,
отметка наивысшей точки

м

1 2 3 4 5
9. Шаг несущих стен, колонн м
10. Пролет м
11. Площадь застройки здания м2

Виды инженерного обеспечения объекта: _____________________________
__________________________________________________________________

водопровод, канализация, электроснабжение, газоснабжение, теплоснабжение, 
связь, ______________________________________________________________
____

централизованное или индивидуальное
Конструкции и материалы

№
п/п

Конструктивный 
элемент

Конструктивное решение и материал
по утвержденной проектной до-
кументации

построенного объекта

1. Фундаменты 
2. Наружные стены 
3. Внутренние стены, 

перегородки
3. Перекрытия
4. Крыша
5. Кровля

Основные показатели мощности объекта***

Наименование показателя
по утвержденной проектной до-
кументации

построенного объекта

Количество секций
Количество квартир, в т.ч.
1-комнатных;
2-комнатных;
3-комнатных;
4-х и более комнатных 
Количество рабочих мест
Производительность
Вместимость
Иные показатели:

Заключение государственной экспертизы по проектной документации**** выдано 
______________________________________________________

(наименование органа государственной экспертизы проектной документации)
_________________________ «____» _________ _______ г. № ____________ 
Характеристика строительства: новое строительство, реконструкция, капитальный 

ремонт (ненужное зачеркнуть)
Объекты вспомогательного назначения (наименование и основные характери-

стики):
1)____________________________________________________________
2)__________________________________________________________
3)__________________________________________________________
Параметры построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта 

капитального строительства _____________
__________________________________________________________________

_ (наименование объекта*)
соответствуют утвержденной проектной документации
Размещение объектов на земельном участке соответствует схеме планировочной 

организации земельного участка, утвержденной в составе проектной документации.

______________________________ ______________ ____________________
(должность лица, осуществляющего строительство)   (подпись)  

(Ф.И.О.)
«_____» ______________ 200__года 
М.п.
_____________________________________ ____________ _______________
(должность ответственного представителя заказчика или застройщика) (подпись) 

(Ф.И.О.)
«_____» ______________ 200__года 
М.п.
______________
,
* Наименование объекта указывается в точном соответствии с утвержденным 

проектом
** Указывается название генерального подрядчика
*** Показатели мощности объекта указываются в зависимости от его назначения
**** В случае, если в соответствии с градостроительным законодательством про-

ведение государственной экспертизы проектной документации не требуется, в графу 
вписываются слова «не требуется» 

Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

АКТ
о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструи-

рованного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения 

на ________________________________________________________
(наименование вида инженерного обеспечения: водоснабжение, электроснабже-

ние, и т.п.)
Объект:___________________________________________________________
(наименование объекта в соответствии с утвержденным проектом)
__________________________________________________________________

Адрес объекта ____________________________________________________.

Застройщик (Заказчик)_______________________________________________
 (наименование организации, Ф.И.О. физического лица) 
__________________________________________________________________
Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) осуществлялось в соответ-

ствии с техническими условиями №___________ от _____________, выданными ____
____________________________________________________ ________________
__________________________________________________ 

(название организации, выдавшей ТУ)

Проектная документация разработана _________________________________
__________________________________________________________ 
(наименование лица, выполнившего соответствующий раздел проекта)
______________________________________________________________
Работы производились ______________________________________
__________________________________________________________________
(наименование организации, выполнившей соответствующий вид работ)

Заключение:
В результате осмотра объекта _______________________________________
___________________________________________________
(наименование объекта в соответствии с утвержденным проектом)

установлено, что работы выполнены в полном объеме в соответствии с технически-
ми условиями и позволяют обеспечить бесперебойную и безопасную эксплуатацию 
объекта, отвечающую действующим требованиям нормативно-технических докумен-
тов, технических регламентов. 

 __________________________________________________________________
(наименование инженерных сетей и сооружений)
приняты в установленном законом порядке на баланс, обслуживание
_________________________________________________________________
(наименование организации, принявшей сети на баланс или обслуживание)
____________________ _________________ _________________
(должность, ответственного представителя 
эксплуатирующей организации) (подпись) (Ф. И. О.)
М.п.
«_____» ______________ 20__года 

Окончание. Начало на 6-8-й стр. РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Владимирская область

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Камешковского района

от 02.09.2021 № 1164
 Об утверждении административного

регламента предоставления администрацией
Камешковского района муниципальной 

услуги по выдаче разрешения на установку
и эксплуатацию рекламных конструкций 

на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Ка-
мешковского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и экс-
плуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование 
такого разрешения согласно приложению.

2. Признать утратившими силу постановление администрации Камешковского райо-
на от 09.01.2014 № 1 «Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией Камешковского района муниципальной услуги по выдаче разрешений 
на установку рекламных конструкций» и постановление администрации Камешковско-
го района от 21.08.2019 № 956 «О внесении изменений в постановление администрации 
района от 09.01.2014 № 1 «Об утверждении административного регламента предостав-
ления администрацией Камешковского района муниципальной услуги по выдаче раз-
решений на установку рекламных конструкций».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации района по экономике и вопросам архитектуры и градострои-
тельства. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в районной 
газете «Знамя» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Камеш-
ковского района в сети Интернет.

Глава администрации района А.З.  КУРГАНСКИЙ 
 

 Приложение
 к постановлению администрации района

 от 02.09.2021 № 1164

Административный регламент
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соот-
ветствующей территории, аннулирование такого разрешения» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Камешковско-

го района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого раз-
решения» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются 
юридические или физические лица или индивидуальные предприниматели, осущест-
вляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, 
являющиеся собственником или иным законным владельцем соответствующего недви-
жимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владель-
цы рекламных конструкций, обратившиеся за получением муниципальной услуги. 

1.3. Муниципальную услугу оказывает администрация Камешковского района (да-
лее - ОМСУ).

Заявитель в целях получения муниципальной услуги обращается в ОМСУ непосред-
ственно или через многофункциональный центр. В электронной форме муниципальная 
услуга предоставляется способами, предусмотренными частью 2 статьи 19 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», с использованием единого портала государственных и му-
ниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг, 
официальных сайтов указанных органов в соответствии с нормативными правовыми 
актами, устанавливающими порядок предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги:

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется ОМСУ.

К справочной информации относится:
а) место нахождения и графики работы ОМСУ;
б) справочные телефоны сотрудников ОМСУ, предоставляющих муниципальную 

услугу, в том числе номер телефонов для получения информации;
в) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи ОМСУ в сети «Интернет».
Справочная информация не приводится в тексте настоящего административного 

регламента и подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на официальном 
сайте ОМСУ, в государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), в государствен-
ной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Влади-
мирской области» (далее - региональный реестр). ОМСУ обеспечивает в установленном 
порядке размещение и актуализацию справочной информации на Едином портале, на 
официальном сайте в сети «Интернет» и в региональном реестре.

1.4.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется:

- непосредственно в ОМСУ при обращении заявителей;
- с использованием средств телефонной связи, электронной почты при обращении 

заявителей;
- посредством размещения на официальном Интернет-сайте ОМСУ, а также публика-

ции в средствах массовой информации.
1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги заявителю 

предоставляется при личном или письменном обращении,  по телефону, по электрон-
ной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник ОМСУ подробно 
и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся заявителей по интере-
сующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилии, должности сотрудника, принявшего 
телефонный звонок.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

комплектность (достаточность) представленных документов;
- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги;
- время приема и выдачи документов;
- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при-

нимаемых учреждением, его должностными лицами и сотрудниками в ходе предостав-
ления муниципальной услуги;

- иным вопросам, возникающим у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.4.4. Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги 
рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превы-
шающий 30 дней со дня регистрации обращения. Ответ на письменное обращение 
дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера 
телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем (заместителем руково-
дителя) ОМСУ.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на 
электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации 
обращения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в ОМСУ в форме электрон-
ного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 
поступившем в ОМСУ в письменной форме.

1.4.5. На информационных стендах в помещениях ОМСУ размещается адрес офици-
ального сайта ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адрес 
электронной почты, справочные телефоны, информация о режиме работы, о порядке 
представления муниципальной услуги, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на ре-
шения и действия (бездействие) ОМСУ, ее должностных лиц, сотрудников, перечень до-
кументов, предоставление которых необходимо для получения муниципальной услуги, 
образцы форм заявлений для обращения за получением муниципальной услуги.

1.4.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения 
о ходе ее предоставления, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) ОМСУ, ее должностных лиц, работников могут быть получены 
заявителем на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет», с использованием Единого 

портала.
1.4.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале.
На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень 
документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления до-

кумента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездей-

ствия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
муниципальной услуги.

Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-
пользования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на установку и экс-

плуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование 
такого разрешения».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется ОМСУ по адресу: Владимирская об-
ласть, город Камешково, улица Свердлова, дом № 10.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложе-

ние № 1 к административному регламенту).
2.3.2. Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию реклам-

ной конструкции.
Органом местного самоуправления муниципального района или органом местного 

самоуправления городского округа решение об аннулировании разрешения при-
нимается: 

1)  в  т е ч е н и е  м е с я ц а  с о  д н я  н а п р а в л е н и я  е м у  в л а д е л ь ц е м  р е к л а м н о й
к о н с т р у к ц и и  у в е д о м л е н и я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  и л и  в  ф о р м е  э л е к -
тронного док умента с использованием единого портала гос ударс твенных и 
м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  и  ( и л и )  р е г и о н а л ь н ы х  п о р т а л о в  г о с у д а р с т в е н -
ных и муниципальных ус луг о своем отказе от дальнейшего использования
разрешения; 

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным
законным в ладельцем недвижимого имущес тва, к которому присоединена
рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора,
заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого
имущества и владельцем рекламной конструкции.

2.3.3. Решение об отказе в предоставлении услуги (приложение № 4 к администра-
тивному регламенту).

Решение оформляется в электронном виде с обоснованием причин отказа, которое 
удостоверяется подписью руководителя (заместителя руководителя) ОМСУ.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги оформляется в 
течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе и выдается заявителю под 
подпись на копии заявления при обращении заявителя (его законного представителя) в 
ОМСУ в соответствии с установленным графиком работы, либо направляется заявителю 
в личный кабинет на Едином портале, либо через многофункциональный центр.

2.4. Сроки осуществления административных процедур не могут превышать 2 ме-
сяцев. Для выдачи документов или направления информации о принятом решении - 2 
рабочих дней со дня принятия указанного решения.

Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется служащим ОМСУ (много-
функционального центра) в течение 15 минут при условии одновременного предостав-
ления (предъявления) необходимых документов. 

Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется служащим 
ОМСУ в государственной информационной системе, обеспечивающей возможность 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме (далее - государственная 
информационная система). Служащий ОМСУ не позднее следующего календарного дня 
со дня получения заявления формирует и направляет заявителю электронное уведом-
ление о регистрации его заявления.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса 
о предоставлении услуги и при получении результата не может превышать 15 минут.

2.5. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
имеется. 

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-
ния) подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на официальном сайте 
ОМСУ и на Едином портале.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, не приводится в тексте настоящего административного регламента.

ОМСУ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых 
актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном 
сайте, а также на Едином портале.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, обязательных для предоставления заявителем, вне 
зависимости от основания для обращения за предоставлением услуги:  1) документ, 
подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения представителя. 
При обращении посредством ЕПГУ прикладывается документ, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса с приложением 
файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя 
или нотариуса в формате SIG);

 2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя 
(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). При об-
ращении посредством ЕПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность, 
проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации. 

 1. В с лучае обращения заявителя за выдачей разрешения на ус тановк у и
эксплуатацию рекламной конструкции представляются:

 1) заявление о предоставлении услуги, содержащее сведения о заявителе
согласно части 1 статьи 11 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (в 
случае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточ-
ке услуги на ЕПГУ) (приложение № 2 к административному регламенту);

 2) проектная документация рекламной конструкции;
 3) эскиз рекламной конструкции;
 4) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с 

использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) ре-
гиональных порталов государственных и муниципальных услуг согласия собственника 
или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присо-
единение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является соб-
ственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если 
для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование 
общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, 
подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного по-
средством заочного голосования с использованием государственной информационной 
системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом 
Российской Федерации. В случае, если заявитель не представил документ, подтверж-
дающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее 
недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собствен-
ности, орган местного самоуправления муниципального района или орган местного 
самоуправления городского округа запрашивает сведения о наличии такого согласия 
в уполномоченном органе;

 5)  д о го в о р н а ус т а н о в к у и э ксп л у ат а ц и ю р е к ла м н о й ко н с т ру к ц и и ( д л я
всех рекламных конструкций за исключением случаев:

 а) когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным 
собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

 б )  к о г д а  з а к л ю ч е н  д о г о в о р  п о  и т о г а м  п р о в е д е н и я  т о р г о в  в  с л у ч а е
присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в государствен-
ной (муниципальной) собственности;

 2. В случае обращения заявителя за аннулированием разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции:

 1)  з а я в л е н и е  о б  о т к а з е  о т  д а л ь н е й ш е г о  и с п о л ь з о в а н и я  р а з р е ш е н и я
(приложение № 3 к административному регламенту);

2)  д о к у м е н т,  п о д т в е р ж д а ю щ и й п р е к р а щ е н и е д о г о в о р а ,  з а к л ю ч е н н о г о 
меж ду собс твенником или законным владельцем недвижимого имущес тва и

Продолжение на 10-й стр.
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владельцем рекламной конструкции.
Указанные документы могут быть поданы заявителем или его представителем в 

ОМСУ с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) и 
подписаны с использованием ключа простой электронной подписи без необходимости 
их подачи в иной форме. ОМСУ информирует заявителей о возможности подачи доку-
ментов с использованием Единого портала в соответствии с пунктом 1.4.7 настоящего 
административного регламента.

2.7.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, 
распечатано посредством электронных печатающих устройств, сформировано 
в интерактивной форме с помощью Единого портала. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим 
требованиям:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, 

телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает 

неоднозначность их толкования.
2.8. При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ не вправе требовать от 

заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государ-
ственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услу-
ги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ го-
сударственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 
включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предо-
ставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 
1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-
торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставле-
ния государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заяв-
ления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муници-
пальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и 
не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после перво-
начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляю-
щего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства».

2.8.1. Непредставление заявителем документов, которые он вправе предоставить 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, не является основани-
ем для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предо-
ставления услуги;

- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 
услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом);

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении 
услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);

-  п р е д с т а в л е н и е н е п о л н о г о к о м п л е к т а д о к у м е н т о в ,  н е о бхо д и м ы х д л я
предоставления услуги;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

-  з а яв ление о пр е до с т ав лении ус л у ги под ано в орган го с уд ар с тв енной
в лас т и ,  ор г ан м е с т н о го с а м оу пр ав л е ни я и ли ор г аниз ац ию, в п олн о м очи я
которых не входит предоставление услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:

а) пос т упление ответа органа гос ударс твенной в лас ти, органа мес тного
самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или
органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, сви-
детельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления услуги;

б )  о т с у т с т в и е со гл а с и я д в у х т р е т е й г о л о со в о т  о б щ е г о ч и с л а г о л о со в
собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и 
эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество 
собственников помещений в многоквартирном доме;

в) факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не 
подтвержден;

г) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размеще-
ния требованиям технического регламента;

д )  н е с о о т в е т с т в и е  у с т а н о в к и  р е к л а м н о й  к о н с т р у к ц и и  в  з а я в л е н -
ном мес те с хеме размещения рек ламных конс трукций (в с лучае, ес ли мес то
установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8. статьи 19 Федерального 
закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения реклам-
ных конструкций);

е) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерально-
го закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

ж) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транс-
порта;

з )  н а р у ш е н и е  в н е ш н е г о  а р х и т е к т у р н о г о  о б л и к а  с л о ж и в ш е й с я  з а -
с тройки поселения или городского округа, в соответс твии с нормативными
правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и
виды рек ламных конс трукций, допус тимых и недопус тимых к ус тановке на
территории соответс твующего муниципального образования или час ти его
территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом не-
обходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки 
поселений или городских округов;

и)  нару ш ение т р е б о в аний з ако н од ате ль с т в а Ро ссийско й Ф е дер ац ии о б
объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации, их охране и использовании 

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
устанавливаются. 

2.12. В соответствии с пп. 105 п.1 ст. 333.33 Налогового кодекса РФ за выдачу разре-
шения на установку рекламной конструкции уплачивается государственная пошлина в 

Продолжение. Начало на 9-й стр. размере 5000 рублей.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2 .13.1.  З д ани я (с т р о е ни я),  в  котор ы х р асп ол оже н о у чр е ж де ни е дол ж ны 

быть оборудованы информационной вывеской (табличкой) о наименовании 
и режиме работы, а также входом для свободного доступа заявителей  в помещение.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
снабжаться табличками с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги, а также информацией с указанием 
наименования учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.3. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей 
помещениях, включающих в себя места для ожидания,  для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги и информирования граждан.

2 .13 . 4 .  М е с т а  д л я  и н ф о р м и р о в а н и я  з а я в и т е л е й ,  з а п о л н е н и я  н е о б х о -
димых док ументов, ожидания в очереди на подачу или получение док умен-
тов должны быть оборудованы ст ульями, столами исходя из фак тической на-
грузки  и возможности их размещения в помещении, а так же обеспечивают-
с я образцами заполнения док ументов, перечнем док ументов, необходимых 
для предоставления государственной услуги.

2.13.5. Рабочие места служащих, осуществляющих предоставление муниципальной 
услуги, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного служащего);
- компьютерами (1 рабочий компьютер на одного служащего);
- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять предо-

ставление муниципальной услуги.
2 . 1 3 . 6 .  О б е с п е ч е н и е  д о с т у п н о с т и  д л я  и н в а л и д о в  п о м е щ е н и й , 

в которых предос тавляетс я ус луга, ос ущес твляетс я при обращении инвали-
да по телефону,  казанному на официальном сайте учреж дения. По прибытии 
инвалида  к зданию учреж дения, с лу жащий учреж дения обеспечивает инва-
лиду сопровож дение к мес т у предос тавления ус луги с учетом ограничений 
его жизнедеятельности.

Инвалидам обеспечиваются:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-

альное обучение;
- содействие при входе и выходе из помещений;
- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.13.7. Размещение и оформление визуальной, текстовой  и мультимедийной ин-

формации по предоставлению муниципальной услуги в местах приема заявителей не 
предусмотрено.

2.13.8. Территория, прилегающая к местонахождению учреждения оборудуется, по 
возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотран-
спортные средства инвалидов.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- информированность заявителей о правилах и порядке предоставления муници-

пальной услуги (требования к составу, месту и периодичности размещения информа-
ции о предоставляемой муниципальной услуге);

- отношение должностных лиц и специалистов к заявителю;
- время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги 

(оперативность);
- число поступивших жалоб о ненадлежащем качестве предоставления муниципаль-

ной услуги;
- количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;
- количество обращений заявителей в суд за защитой нарушенных прав при предо-

ставлении муниципальной услуги;
- количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при предо-

ставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-

ги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме  с использо-

ванием Единого портала;
- возможность подачи заявления и необходимых документов через многофункцио-

нальные центры предоставления государственных  и муниципальных услуг.
2.15. Получение муниципальной услуги посредством комплексного запроса о предо-

ставлении нескольких муниципальных услуг не предусмотрено. 
2.16. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если услуга 
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных кон-
струкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения подает-
ся в ОМСУ, способами, предусмотренными настоящим административным регламентом 
независимо от места жительства (места нахождения) заявителя. 

2 .17. 2 .  З а я в л е н и е  и  н е о б х о д и м ы е  д о к у м е н т ы ,  п о д а в а е м ы е  в  с в я з и 
с предоставлением муниципальной услуги в электронной форме, представляются 
через Единый портал. Посредством Единого портала заявителю обеспечивается воз-
можность:

- получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

- формирования заявления;
- направление заявления и необходимых документов в электронной форме;
- получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
- получение электронного сообщения о результате предоставления муниципальной 

услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) ОМСУ, 

его должностных лиц, ответственных  за предоставление муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги. 
2.17.3. При предоставлении муниципальной услуги заявление, а также документы, 

предоставляемые в электронном виде, подписываются усиленной квалифицированной 
электронной подписью.

2.17.4. Основанием для начала оказания административных процедур  при подаче за-
явления через Единый портал является заполнение заявителем интерактивной формы.

2.17.5. При приеме заявления, поданного через Единый портал, служащий учрежде-
ния, ответственный за прием и регистрацию заявления  в государственной информа-
ционной системе:

- проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
- регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего адми-

нистративного регламента;
2.17.6. Заявителю сообщается о регистрации или об отказе в регистрации заявления 

и иных документов через Единый портал в сроки, установленные пунктом 2.4 настояще-
го административного регламента.

2.17.7. Иные особенности представления муниципальной услуги в электронном 
виде, устанавливаются соответствующими разделами настоящего административного 
регламента. 

2.18. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не позднее 5 
рабочих дней со дня обращения заявителя в ОМСУ

2.19. В случае выявления в выданных документах допущенных опечаток и (или) оши-
бок специалист ОМСУ осуществляет их исправление и замену указанных документов.

2.20. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом и согла-
шением о взаимодействии с многофункциональным центром.

Взаимодействие осуществляется с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия. 

При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги через 
многофункциональный центр, непосредственное оказание услуги осуществляется 
учреждением. 

При подаче заявления и документов через многофункциональный центр уведомле-
ние о принятом решении направляется учреждением в многофункциональный центр 
для выдачи заявителю в форме электронного документа.

2.21. Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в упре-
ждающем (проактивном) режиме.

2.21.1. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
государственных или муниципальных услуг, орган, предоставляющий государственную 
услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, в том числе направлять межведомствен-
ные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности 
подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения 
результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания 
для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на 
формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе на-
правлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат 
предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 
использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заяви-
теля о проведенных мероприятиях.

2.22.2. Случаи и порядок предоставления государственных и муниципальных услуг 

в упреждающем (проактивном) режиме устанавливаются административным регла-
ментом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Описание общей структуры предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры:
- приём и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции либо аннулирование такого разрешения;
 - рассмотрение документов;
- направление межведомственных запросов;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур.
3.2.1. Административная процедура «Приём и регистрация заявления о выдаче раз-

решения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо аннулирование 
такого разрешения ».

Основанием для начала административного действия является поступление в адми-
нистрацию Камешковского района непосредственно либо через многофункциональ-
ный центр заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции либо аннулирования такого разрешения с приложенными к нему докумен-
тами в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Регламента для регистрации.

Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной кон-
струкции либо аннулировании такого разрешения с приложенными к нему докумен-
тами представляется заявителем или его законным представителем в администрацию 
Камешковского района лично или направляется по почте, либо представляется в 
электронном виде с использованием Портала государственных и муниципальных услуг 
Владимирской области, либо через многофункциональный центр, а также с помощью 
универсальной электронной карты. При поступлении документов в приёмную адми-
нистрации Камешковского района одним из указанных способов в течение одного ра-
бочего дня глава администрации передает их на рассмотрение заведующему отделом 
архитектуры и градостроительства (далее – ОАиГ) через приёмную-канцелярию, где 
производится соответствующая отметка специалиста.

Специалист ОАиГ, ответственный за учёт входящей и исходящей корреспонденции, в 
день поступления пакета документов от главы администрации района с резолюцией:

1) регистрирует заявление в журнале регистрации либо отказывает в приёме заявле-
ния в случаях, предусмотренных п.2.9 Регламента;

2) передает заведующему ОАиГ для визирования заявление о выдаче разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо аннулировании такого 
разрешения с приложенными к нему документами. Максимальный срок выполнения 
действия – 1 день с момента регистрации заявления.

Результатом административной процедуры является передача заявления о выдаче 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо аннулировании 
такого разрешения заведующему ОАиГ.

3.2.2. Административная процедура «Рассмотрение документов».
Основанием для начала административного действия является поступление заявле-

ния о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо 
аннулировании такого разрешения заведующему ОАиГ.

Заведующий ОАиГ проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего Регламента, их соответствие требованиям законодательства. Максималь-
ный срок выполнения действия – 30 дней.

По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, заве-
дующий ОАиГ в течение дня, следующего за днём проведения проверки документов 
определяет необходимость направления межведомственных запросов в целях по-
лучения документов (информации) либо направляет специалистам ОАиГ заявление с 
приложенными к нему документами для подготовки проекта постановления о выдаче 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо аннулировании 
такого разрешения или письма об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуа-
тацию рекламной конструкции с указанием причин отказа.

Проект постановления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию реклам-
ной конструкции либо аннулировании такого разрешения согласовывается в порядке, 
установленном инструкцией по работе с документами, утверждённой в администрации 
района.

После принятия постановления администрации района о выдаче разрешения на 
установку и эксплуатацию рекламной конструкции специалист ОАиГ заполняет форму 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в двух экземплярах. 
Максимальный срок выполнения действия – 2 дня.

Результатом административной процедуры является передача проекта разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или проекта письма об отказе в 
выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заведующе-
му ОАиГ для подписания.

3.2.3. Административная процедура «Направление межведомственного запроса». 
Основанием для начала административной процедуры является выявление необхо-
димости получения документов, обязанность предоставления которых не возлагается 
на заявителя.

Межведомственный запрос о предоставлении информации (документов), далее – 
межведомственный запрос - документ на бумажном носителе или в форме электронного 
документа о предоставлении информации (документов), необходимой для предоставления 
муниципальной услуги, направленный ОАиГ в государственный орган, орган местного 
самоуправления или подведомственную им организацию, участвующую в предоставлении 
муниципальной услуги.

3.2.3.1. Межведомственный запрос о предоставлении информации (документов) 
должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в 
целях ведения которого запрашивается информация (документы), или в случае, если такая 
информация (документы) не были представлены заявителем, следующие сведения, если 
дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:
 1) наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос;
 2) наименование органа (подведомственной организации), в адрес которого направляется 
межведомственный запрос;

3 )  н а и м е н о в а н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  а  т а к ж е ,  е с л и  и м е е т -
с я ,  ном ер (идентифик атор) такой ус луги в р е е с тр е муниципа льных ус луг ;
 4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление информации (документов), необходимой для предоставления муни-
ципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
 5) сведения, необходимые для представления информации (документов), установленные 
Регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 
необходимые для представления такой информации (документов);

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
 7) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомствен-
ный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты лица для связи.
 8) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на требование.

 3.2.3.2. Межведомственный запрос оформляется на бланке запрашивающего органа и 
заверяется подписью уполномоченного должностного лица;

 3.2.3.3. Межведомственный запрос, направляемый в электронном виде, заверяется 
электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица. При оформлении и 
согласовании межведомственного запроса, направляемого в электронном виде, соблюдает-
ся порядок, установленный для аналогичного документа на бумажном носителе.

3.2.3.4. Электронный документооборот в рамках информационного взаимодействия 
осуществляется посредством обмена электронными письмами.

3.2.3.5. Результатом административной процедуры является получение документов (ин-
формации, содержащейся в документах), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги либо отказ в предоставлении необходимых документов (информации).

3.2.4. Административная процедура «Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги».

Основанием для начала административного действия является передача специали-
сту ОАиГ подписанного заведующим ОАиГ разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции либо письма об отказе в его выдаче. 

Специалист ОАиГ, ответственный за учёт входящей и исходящей корреспонденции:
1) регистрирует разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

в журнале регистрации; 
2) информирует заявителя о принятом решении по телефону при условии, что в за-

явлении на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
указан контактный телефон.

Максимальный срок выполнения действий - не более 1 часа с момента поступления 
подписанных документов в ОАиГ.

3) выдает заявителю один экземпляр постановления администрации района о 
выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо анну-
лировании такого разрешения и один экземпляр разрешения на установку рекламной 
конструкции или передаёт письмо об отказе в выдаче разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции (при личном обращении заявителя), либо 
обеспечивает отправку такого письма почтой, либо передачу его через многофунк-
циональный центр. Факт выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции заявителю подтверждается подписью заявителя в журнале регистрации. 
Факт отправки письма об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию ре-
кламной конструкции подтверждается отметкой в журнале регистрации отправляемой 
корреспонденции.

4) помещает в дело заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию ре-
кламной конструкции либо аннулировании такого разрешения с копиями приложенных 
документов, экземпляр постановления администрации района о выдаче разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и второй экземпляр разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо письмо об отказе в выдаче 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Хранение указан-
ных документов осуществляется в соответствии с номенклатурой дел, утвержденной 
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главой администрации района.
Результатом административной процедуры является выдача заявителю разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо постановления об аннули-
ровании такого разрешения или письма об отказе в его выдаче.

Срок выполнения всех процедур не должен превышать двух месяцев со дня посту-
пления в ОАиГ документов заявителя с визой главы администрации района.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения настоящего админи-

стративного регламента осуществляется руководителем (заместителем руководителя) 
ОМСУ.

4.2. Периодичность контроля устанавливается руководителем ОМСУ и может носить 
плановой характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплано-
вый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).

4 . 3 .  П р и  п р о в е р к е  м о г у т  р а с с м а т р и в а т ь с я  в с е  в о п р о с ы ,  с в я з а н н ы е 
с исполнением настоящего административного регламента (комплексные проверки), 
или отдельные вопросы (целевые проверки).

4.4. Должностные лица ОМС У несу т персональную ответственность за со -
б л ю д е н и е  н а с т о я щ е г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  р е г л а м е н т а  в  с о о т в е т с т в и и 
с действующим законодательством. Персональная ответственность должностных лиц 
закрепляется в их должностных регламентах.

4.5. Результаты контроля оформляются в виде ак та (справки, письма, с лу-
жебной з аписк и),  где отм ечаютс я вы яв ленные не дос т атки и пре д ложения 
по их устранению.

4 . 6 .  З а и н т е р е с о в а н н ы е  л и ц а ,  в  т о м  ч и с л е  г р а ж д а н е ,  и х  о б ъ е д и н е -
ния, организации, могу т принимать участие в электронных опросах, форумах 
и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставле-
ния государственной услуги, соблюдения положений настоящего административного 
регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), 
предусмотренных настоящим административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) учреждения, а также ее
должностных лиц, государственных служащих, работников
5 .1.  З а я в и т е л ь  и м е е т  п р а в о  н а  о б ж а л о в а н и е  д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я) 

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, 
в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в администрацию Камешков-
ского района. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать 
решения, действия (бездействие):
- служащих ОМСУ - заместителю главы администрации района, курирующему дея-

тельность ОАиГ;
- руководителя ОАиГ - главе администрации Камешковского района.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-

ной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в )  т р е б о в а н и е  п р е д с т а в л е н и я  з а я в и т е л е м  д о к у м е н т о в , 

не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными право-
выми актами;

ж) отказ служащих ОМСУ, его должностного лица в исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

и)  т р е б о в а н и е у  з а я в и т е л я п р и п р е д о с т а в л е н и и м у н и ц и п а л ьн о й ус л у -
ги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных настоящим административным регламен-
том;

5 . 4 .  Ж а л о б а  п о д а е т с я  в  у ч р е ж д е н и е  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н а  б у м а ж -
ном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта учреждения, Единого портала (при наличии технической возможности), а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявите-
ля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направ-
лен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, ее должност-
ного лица либо служащего;

г )  д о в о д ы ,  н а  о с н о в а н и и к о т о р ы х з а я в и т е л ь н е  с о г л а с е н с  р е ш е н и е м 
и действием (бездействием) ОМСУ, ее должностного лица либо служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представ-
ляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-
ренность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-
ренность, подписанная руководителем заявителя или иного лица, уполномоченного на 
это в соответствии с законом и учредительными документами (для юридических лиц);

в )  к о п и я  р е ш е н и я  о  н а з н а ч е н и и  и л и  о б  и з б р а н и и  л и б о  п р и к а з а 
о  н а з н а ч е н и и  ф и з и ч е с к о г о  л и ц а  н а  д о л ж н о с т ь ,  в  с о о т в е т с т в и и  с  к о т о -
рым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя 
без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

5.6. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в 
учреждении по адресу: Владимирская обл., г. Камешково, ул. Свердлова, д. 10, ежеднев-
но (кроме субботы и воскресенья) с 8:00 до 17:00 (перерыв с 12:30 до 13:00).

П р и  п о д а ч е  ж а л о б ы  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  д о к у м е н т ы ,  у к а з а н н ы е 
в пунк те 5. 5 нас тоящего админис тративного регламента, мог у т быть пред-
с т а в л е н ы  в  ф о р м е  э л е к т р о н н ы х  д о к у м е н т о в ,  п о д п и с а н н ы х  п р о с т о й 
э л е к т р о н н о й  п о д п и с ь ю ,  у с и л е н н о й  н е к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  э л е к т р о н -
н о й п од пи сью, пр и это м до к у м е н т,  удо с то в ер яю щ ий личн о с т ь з а яв и те л я , 
не требуется.

5.7. Жалоба под лежит регис трации не позднее с ледующего рабочего дня 
со дня ее пос т упления. Жалоба рассматриваетс я в течение 15 рабочих дней 
со дня ее регис трации, ес ли более короткие ср оки расс мотрения жа лобы 
не установлены учреждением.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы.

5 . 9 .  П о  р е з у л ьт а т а м  р а с с м о т р е н и я  ж а л о б ы  О М С У  п р и н и м а е т  о д н о 
из следующих решений:

1)  у д о в л е т в о р я е т  ж а л о б у ,  в  т о м  ч и с л е  в  ф о р м е  о т м е н ы  п р и н я т о -
г о  р е ш е н и я ,  и с п р а в л е н и я  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в  в ы д а н н ы х 
в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы ОМСУ принимает исчерпывающие меры по устра-

нению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муници-
пальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпун-
кте 1 пункта 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

Окончание. Начало на 9-10-й стр. явителю, указанном в подпунк те 1 пунк та 5.9 настоящего административного 
регламента, дается информация о действиях, осуществляемых учреж дением 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указыва-
ется информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю 
в целях получения муниципальной услуги.

5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. ОМСУ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жало-

бе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету жалобы.
5 .1 4 .  В  с л у ч а е  у с т а н о в л е н и я  в  х о д е  и л и  п о  р е з у л ь т а т а м  р а с с м о -

т р е н и я  ж а л о б ы  п р и з н а к о в  с о с т а в а  а д м и н и с т р а т и в н о г о  п р а в о н а р у -
шения  или прест упления должностное лицо, наделенное полномочиями  по 
рассмотрению жалоб, незамед лительно направ ляет имеющиес я материалы
в органы прокуратуры.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позд-
нее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование ОМСУ, должность, фамилия, имя, отчество  (при наличии) ее долж-

ностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрение жалобы должностным лицом ОМСУ.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть пред-

ставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение 
жалобы должностного лица учреждения, вид которой установлен законодательством 
Российской Федерации.

5.16. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осу-
ществляется учреждением посредством размещения информации на стендах в месте 
предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте учреждения и на Еди-
ном портале (при наличии технической возможности).

5.17. Решение ОМСУ по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжа-
ловать в судебном порядке.

V I .  П о р я д о к и с п р а в л е н и я д о п у щ е н н ы х о п еч а т о к и о ш и б о к в в ы д а н н ы х 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

6 .1 .  В  с л у ч а е ,  е с л и  в  в ы д а н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у -
н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х  д о п у щ е н ы  о ш и б к и  и  ( и л и )  о п е -
чатки, заявите ль вправе обратитьс я в ОМС У посредс твом почтовой связи, 
Е диного портала, через многофункциональный центр или непосредс твенно 
при личном обращении с указанием сути допущенных ошибок и (или) опечаток 
и приложением копии документа, их содержащего.

6.2. Регистрация обращения о необходимости исправления допущенных опечаток и 
(или) ошибок (далее - обращение) осуществляется в сроки, установленные пунктом 2.4 
настоящего административного регламента.

6.3. В течение 3 календарных дней с даты регистрации обращения служащий ОМСУ 
подготавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены соот-
ветствующие исправления.

6.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в 
который внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказным 
письмом с уведомлением о вручении.

6.5. В случае подаче обращения в форме электронного документа посредством Еди-
ного портала заявитель уведомляется о приеме и регистрации обращения и об устране-
нии допущенных опечаток и (или) ошибок посредством Единого портала.

6.6. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток и 
(или) ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в форме 
электронного документа направляется заявителю для выдачи через многофункцио-
нальный центр.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого 
разрешения

Форма разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции

РАЗРЕШЕНИЕ
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

 №_______________ от ______________

______________________________________________ рассмотрев заявление 
(наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)от ______

____________________________ и представленные документы ______________, 
_______________ или ______________, ________________

______________, _______________ или ______________, ________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные - для граждан и индивидуального пред-

принимателя, ИНН,ОГРНИП для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя; полное наименование организации , ИНН- для 
юридических лиц) 

р азр е ш ае т ус т ан о в к у и эксп л у ат ац ию р ек ла м н о й ко н с т ру к ц ии.  Вы д ан о 
_______________,_________, __________, _____________,

(наименование организации владельца рекламной конструкции, ИНН ОГРН (ОГ-
РНИП), Фамилия, имя, отчество (для физического лица или индивидуального предпри-
нимателя)

на конструкцию ______________________
______________________________________,
 (тип)
общая площадь информационных полей ___________________________,
 (размер м2)
по адресу: __________________________
______________________________________
(адрес или место размещения рекламной конструкции)
__________________________________________________________________.
Собственник имущества _______________________________________________
 (собственник имущества, к которому присоединена рекламная конструкция)
Срок действия разрешения с _________ по _________.
________________________________ ______________________
(Ф.И.О., должность   (Подпись) уполномоченного сотрудника)

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого 
разрешения

Главе администрации 
Камешковского района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

на территории Камешковского района
_________________________________________________________________

___
 полное наименование организации, ФИО гражданина
ИНН ______________________________________________________________

_____
ОГРН _____________________________________________________________
_________________________________________________________________

___
 юридический адрес, место жительства, телефон
_________________________________________________________________

___
просит выдать разрешение на установку рекламной конструкции:
Тип средства наружной рекламы и информации, технические характеристики

(односторонняя, двухсторонняя, световая, щитовая конструкция, наличие
подсветки и др.): ____________________________________________________

_____
_________________________________________________________________

___
_________________________________________________________________

___
_________________________________________________________________

___
Размер средства наружной рекламы и информации (длина, ширина, высота,
площадь): ________________________________________________________
_________________________________________________________________

___

Место размещения средства наружной рекламы и информации: ________________
____________________________________________________

_________________________________________________________________
___

_________________________________________________________________
___

Период размещения средства наружной рекламы и информации:
с________________________________ по________________________________

С ФЗ-38 «О рекламе» и Порядком выдачи разрешения на установку рекламной
конструкции наружной рекламы на территории Камешковского района ознаком-

лен.

«_____» __________________ 20___ г.
___________________________________________________________________
 подпись и расшифровка подписи заявителя либо уполномоченного лица

 М.П.

Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого 
разрешения

Главе администрации Камешковского района
от _______________________________

________________________________

Заявление
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

В со о т в е т с т в и и с  п у н к т о м 2  ч а с т и 18  с т а т ь и 19  Ф е д е р а л ь н о г о з а к о н а 
от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе» направляю документ, подтверждающий прекра-
щение действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от 
_________ №__, заключенного с _________________________. 

 (наименование владельца рекламной конструкции)
Сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 

недвижимости, к которому крепится рекламная конструкция, или договоре, опреде-
ляющем права на такой объект недвижимости: ______________________________
________.

Н а о сн о в а н и и в ы ш е из л ож е н н о го п р о ш у В ас анн улир о в ат ь р а з р е ш е ни е 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ___________ №___.

Прилагаю следующие документы:
1. _______________________________________________________.
2.___________________________________________________________.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):
- вручить лично в форме документа на бумажном носителе;
- направить по электронной почте в форме электронного документа.
 ______________  _____________ ( ________________)
 (дата подачи заявления)   (подпись)   (Ф.И.О.)

Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления администрацией
Камешковского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого 

разрешения

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги/об отказе в предоставлении разрешения на установку рекламных конструкций 
на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения

________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа на выдачу разрешения на установку и 
 эксплуатацию рекламной конструкции)

Кому
 (фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП,
 
 полное наименование организации – для 

юридических лиц
 
 почтовый индекс и адрес, адрес электрон-

ной почты

РЕШЕНИЕ
№ <<______>>/ от <<______>>

(номер и дата решения)
На основании поступившего запроса, зарегистрированного
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  п р и н я -

то________________________________________ 
по следующим основаниям:____________________________________________ 

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
___________.

Дополнительно информируем:________________________________________
__________________________________________________________________

____.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги 

с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном по-
рядке.

__________________________________
Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника

_________________
Подпись

Приложение № 5
к административному регламенту

предоставления администрацией
Камешковского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламных
конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого 

разрешения

Ф о р м а  р е ш е н и я  о б  а н н у л и р о в а н и и  р а з р е ш е н и я  н а  у с т а н о в к у  и
эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории

РЕШЕНИЕ
_______________ № _____________

Об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию
рекламных конструкций на соответствующей территории

На основании уведомления от _____________ N __________ и в соответствии
с ч. 18 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» принято ре-

шение
об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструк-

ции от
______________ N _____________, _______________________________,
_____________________,__________________,______________________
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные - для граждан и индивидуального пред-

принимателя, ИНН,ОГРНИП для физического лица, зарегистрированного в качестве 
индивидуального предпринимателя;

полное наименование организации , ИНН- для юридических лиц)

__________________________________
Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника

_________________
Подпись
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МО КАМЕШКОВСКИЙ РАЙОН

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Владимирская область

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Камешковского района

от 02.09.2021 № 1165
 Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией Камешковского
района муниципальной услуги по выдаче 

градостроительного плана земельного участка

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией 
Камешковского района муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана 
земельного участка согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Камешковского 
района от 02.09.2020 № 1111 «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги по 
выдаче градостроительного плана земельного участка».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля главы администрации района по экономике и вопросам архитектуры и градо-
строительства. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в районной 
газете «Знамя» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Ка-
мешковского района в сети Интернет.

Глава администрации района А.З.  КУРГАНСКИЙ

 Приложение
 к постановлению администрации района

 от 02.09.2021 № 1165

Административный регламент
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Камешков-

ского района муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 
участка» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Заявителями на получение услуги являются лица, являющиеся правообладате-
лями земельных участков – собственники земельных участков, землепользователи, 
землевладельцы и арендаторы земельных участков, иные лица, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ (далее – Заявители). Заявитель вправе обратиться за по-
лучением услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего 
от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации. 

1.3. Муниципальную услугу оказывает администрация Камешковского района 
(далее - ОМСУ).

Заявитель в целях получения муниципальной услуги обращается в ОМСУ непо-
средственно или через многофункциональный центр. В электронной форме муни-
ципальная услуга предоставляется способами, предусмотренными частью 2 статьи 
19 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», с использованием единого портала го-
сударственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных 
и муниципальных услуг, официальных сайтов указанных органов в соответствии с 
нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги:

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предостав-
ляется ОМСУ.

К справочной информации относится:
а) место нахождения и графики работы ОМСУ;
б) справочные телефоны сотрудников ОМСУ, предоставляющих муниципальную 

услугу, в том числе номер телефонов для получения информации;
в) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обрат-

ной связи ОМСУ в сети «Интернет».
Справочная информация не приводится в тексте настоящего административного 

регламента и подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на офици-
альном сайте ОМСУ, в государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), в госу-
дарственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных 
услуг Владимирской области» (далее - региональный реестр). ОМСУ обеспечивает 
в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации 
на Едином портале, на официальном сайте в сети «Интернет» и в региональном 
реестре.

1.4.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется:

- непосредственно в ОМСУ при обращении заявителей;
- с использованием средств телефонной связи, электронной почты при обраще-

нии заявителей;
- посредством размещения на официальном Интернет-сайте ОМСУ, а также публи-

кации в средствах массовой информации.
1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги заяви-

телю предоставляется при личном или письменном обращении, по телефону, по 
электронной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник ОМСУ под-
робно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся заявителей 
по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилии, должности сотрудника, принявшего 
телефонный звонок.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, комплектность (достаточность) представленных документов;
- источник получения документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги;
- время приема и выдачи документов;
- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

и принимаемых учреждением, его должностными лицами и сотрудниками в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- иным вопросам, возникающим у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.4.4. Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной 
услуги рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, 
не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. Ответ на письменное 
обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии
и инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем 
(заместителем руководителя) ОМСУ. При консультировании по электронной почте 
ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превы-
шающий 30 дней со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адре-
су электронной почты, указанному в обращении, поступившем в ОМСУ в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в ОМСУ в письменной форме.

1 . 4 . 5 .  Н а  и н ф о р м а ц и о н н ы х  с т е н д а х  в  п о м е щ е н и я х  О М С У  р а з -
м е щ а е т с я  а д р е с  о ф и ц и а л ь н о г о  с а й т а  О М С У  в  и н ф о р м а ц и о н н о -
телекоммуникационной сети «Интернет », адрес элек тронной почты, спра-
вочные телефоны, информация о режиме работы, о порядке представления 
муниципальной услуги, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения
и действия (бездействие) ОМСУ, ее должностных лиц, сотрудников, перечень доку-
ментов, предоставление которых необходимо для получения муниципальной услуги, 
образцы форм заявлений для обращения за получением муниципальной услуги.

1.4.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения 
о ходе ее предоставления, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) ОМСУ, ее должностных лиц, работников могут быть получе-
ны заявителем на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет», с использованием 
Единого портала.

1.4.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале.
На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (без-

действия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставле-
нии муниципальной услуги.

Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональ-
ных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана 

земельного участка».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется ОМСУ по адресу: Владимирская об-

ласть, город Камешково, улица Свердлова, дом № 10.
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1. Выдача градостроительного плана земельного участка (приложение
№ 1 к административному регламенту).
2.3.2. Решение об отказе в предоставлении услуги (приложение № 2 к администра-

тивному регламенту)
Решение оформляется в электронном виде с обоснованием причин отказа, кото-

рое удостоверяется подписью руководителя (заместителя руководителя) ОМСУ.
Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги оформляется 

в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе и выдается заявителю 
под подпись на копии заявления при обращении заявителя (его законного пред-
ставителя) в ОМСУ в соответствии с установленным графиком работы, либо направ-
ляется заявителю в личный кабинет на Едином портале, либо через многофункцио-
нальный центр.

2.4. Сроки осуществления административных процедур не могут превышать 14 
рабочих дней. Для выдачи документов или направления информации о принятом 
решении - 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется служащим ОМСУ 
(многофункционального центра) в течение 15 минут при условии одновременного 
предоставления (предъявления) необходимых документов. 

Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется служа-
щим ОМСУ в государственной информационной системе, обеспечивающей возмож-
ность предоставления муниципальной услуги в электронной форме (далее - госу-
дарственная информационная система). Служащий ОМСУ не позднее следующего 
календарного дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю 
электронное уведомление о регистрации его заявления.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса 
о предоставлении услуги и при получении результата не может превышать 15 минут.

2.5. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
имеется. 

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципаль-
ной услуги.

Перечень нормативных правовых ак тов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официально-
го опубликования) подлежит обязательному размещению в сети «Интернет»
на официальном сайте ОМСУ и на Едином портале.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, не приводится в тексте настоящего административного регламента.

ОМСУ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных право-
вых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем офици-
альном сайте, а также на Едином портале.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, представляемых заявителем:
а) заявление на предоставление услуги (приложение № 3 к 
административному регламенту);
б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя 

(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный  орган). При об-
ращении посредством ЕГПУ, сведения из документа, удостоверяющего личность, 
проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации 
и аутентификации;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать 
от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя 
Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный орга-
низацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим 
лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

г) правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) здания, 
строения, сооружения, помещения, расположенные на соответствующем земельном 
участке (при отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений 
о зарегистрированных правах на объект недвижимости, а также в случаях, если в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации права на объекты недвижи-
мости не подлежат регистрации в Едином государственном реестре недвижимости).

Указанные документы могут быть поданы заявителем или его представителем в 
ОМСУ с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) и 
подписаны с использованием ключа простой электронной подписи без необходимо-
сти их подачи в иной форме. ОМСУ информирует заявителей о возможности подачи 
документов с использованием Единого портала в соответствии с пунктом 1.4.7 на-
стоящего административного регламента.

2.7.2. Перечень документов и сведений, подлежащих представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия:

а) выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество, 
если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном 
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выданная Федеральной 
службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 

б) технические условия для подключения (технологического присоединения) пла-
нируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства 
к сетям инженерно-технического обеспечения;

в) реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории 
в случаях, предусмотренных статьей 41 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации.

Документы, предусмотренные пунктом 2.7.2. заявитель вправе представить по 
собственной инициативе. В случае непредставления их заявителем сотрудник ОМСУ 
не позднее следующего дня после приема документов у заявителя запрашивает 
указанные документы (сведения, содержащиеся в них) с использованием единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия.

2.7.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется 
по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту.
Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распе-

чатано посредством электронных печатающих устройств, сформировано  в интерак-
тивной форме с помощью Единого портала. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим 
требованиям:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, 

телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допуска-

ет неоднозначность их толкования.
2.8. При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ не вправе требовать от 

заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 
услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 
государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предостав-
ляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо 
в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предостав-
ляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофунк-
ционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, 
о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-
носятся извинения за доставленные неудобства».

2.8.1. Непредставление заявителем документов, которые он вправе предоставить 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, не является основа-
нием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги:

- запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услу-
ги;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставле-
нии услуги (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);

- представление неполного комплекта документов;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указан-
ным лицом);

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заве-
ренные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги;

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:

2.10.1. В случае обращения за получением градостроительного плана земельного 
участка: 

а) с запросом о предоставлении услуги обратилось лицо, не являющееся правооб-
ладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) отсутствие утверж денной документации по планировке территории в 
случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Фе-
дерации, иными федеральными законами размещение объекта капитального 
строительства не допускается при отсутствии такой документации (результат 
предоставления услуги должен содержать конкретное обстоятельство (ссылка 
на соответствующую структурную единицу нормативного правового акта), в
соответствии с которым разработка проекта планировки территории является 
обязательной);

2.10.2. В случае обращения для исправления технической(-их) ошибки(-ок) в гра-
достроительном плане земельного участка:

а) несоответствие категории Заявителя установленному кругу лиц (правооблада-
тели земельных участков – собственники земельных участков, землепользователи, 
землевладельцы и арендаторы земельных участков, иные лица, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ и их представители); 

б) отсутствие факта допущения технической ошибки при подготовке и выдаче 
градостроительного плана земельного участка;

2.10.3. В случае обращения для получения дубликата градостроительного плана 
земельного участка - несоответствие категории Заявителя установленному кругу 
лиц (правообладатели земельных участков – собственники земельных участков, 
землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков, иные лица, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 57.3 ГрК РФ и их представители).

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
устанавливаются. 

2.12. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга.
2.13.1. Здания (строения), в которых расположено учреждение должны быть обо-

рудованы информационной вывеской (табличкой) о наименовании  и режиме рабо-
ты, а также входом для свободного доступа заявителей  в помещение.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
снабжаться табличками с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги,  а также информацией с указа-
нием наименования учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.3. Прием граждан осуществляется в специально выделенных  для этих целей 
помещениях, включающих в себя места для ожидания,  для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги  и информирования граждан.

2.13.4. Места для информирования заявителей, заполнения необходимых доку-
ментов, ожидания в очереди на подачу или получение документов должны быть обо-
рудованы стульями, столами исходя из фактической нагрузки  и возможности их раз-
мещения в помещении, а также обеспечиваются образцами заполнения документов, 
перечнем документов, необходимых  для предоставления государственной услуги.

2.13.5. Рабочие места служащих, осуществляющих предоставление муниципаль-
ной услуги, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного служащего);
- компьютерами (1 рабочий компьютер на одного служащего);
- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять 

предоставление муниципальной услуги.

Продолжение на 13-й стр.
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2.13.6. Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых предо-

ставляется услуга, осуществляется при обращении инвалида по телефону, указанно-
му на официальном сайте учреждения. По прибытии инвалида  к зданию учреждения, 
служащий учреждения обеспечивает инвалиду сопровождение к месту предостав-
ления услуги с учетом ограничений его жизнедеятельности.

Инвалидам обеспечиваются:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-

альное обучение;
- содействие при входе и выходе из помещений;
- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешаю-

щих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.13.7. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-

формации по предоставлению муниципальной услуги  в местах приема заявителей 
не предусмотрено.

2.13.8. Территория, прилегающая к местонахождению учреждения оборудуется, 
по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая авто-
транспортные средства инвалидов.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- информированность заявителей о правилах и порядке предоставления муници-

пальной услуги (требования к составу, месту и периодичности размещения информа-
ции о предоставляемой муниципальной услуге);

- отношение должностных лиц и специалистов к заявителю;
- время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги 

(оперативность);
- число поступивших жалоб о ненадлежащем качестве предоставления муници-

пальной услуги;
- количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной 

услуги;
- количество обращений заявителей в суд за защитой нарушенных прав при 

предоставлении муниципальной услуги;
- количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных техно-
логий;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с исполь-
зованием Единого портала;

- возможность подачи заявления и необходимых документов через многофунк-
циональные центры предоставления государственных  и муниципальных услуг.

2.15. Получение муниципальной услуги посредством комплексного запроса о 
предоставлении нескольких муниципальных услуг не предусмотрено. 

2.16. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если услуга 
предоставляется по экстерриториальному принципу)  и особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка на тер-
ритории Камешковского района подается  в ОМСУ, способами, предусмотренными 
настоящим административным регламентом независимо от места жительства (места 
нахождения) заявителя. 

2.17.2. Заявление и необходимые документы, подаваемые в связи  с предоставле-
нием муниципальной услуги в электронной форме, представляются через Единый 
портал. Посредством Единого портала заявителю обеспечивается возможность:

- получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

- формирования заявления;
- направление заявления и необходимых документов в электронной форме;
- получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
- получение электронного сообщения о результате предоставления муниципаль-

ной услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) 

ОМСУ, его должностных лиц, ответственных  за предоставление муниципальной 
услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги. 
2.17.3. При предоставлении муниципальной услуги заявление, а также документы, 

предоставляемые в электронном виде, подписываются усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью.

2.17.4. При предоставлении услуги возможно дача согласие  на проактивное ин-
формирование заявителей. Уведомление для проактивного информирования заяви-
телей о возможности получения услуги приведено  в приложении № 4 к настоящему 
административному регламенту.

2.17.5. Основанием для начала оказания административных процедур при подаче 
заявления через Единый портал является заполнение заявителем интерактивной 
формы.

2.17.6. При приеме заявления, поданного через Единый портал, служащий учреж-
дения, ответственный за прием и регистрацию заявления  в государственной инфор-
мационной системе:

- проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
- регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего 

административного регламента;
2.17.7. Заявителю сообщается о регистрации или об отказе в регистрации заяв-

ления и иных документов через Единый портал в сроки, установленные пунктом 2.4 
настоящего административного регламента.

2.17.8. Иные особенности представления муниципальной услуги  в электронном 
виде, устанавливаются соответствующими разделами настоящего административ-
ного регламента. 

2.18. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не позднее 5 
рабочих дней со дня обращения заявителя  в ОМСУ

2.19. В случае выявления в выданных документах допущенных опечаток и (или) 
ошибок специалист ОМСУ осуществляет их исправление и замену указанных до-
кументов.

2.20. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом и со-
глашением о взаимодействии с многофункциональным центром.

Взаимодействие осуществляется с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия. 

При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги через 
многофункциональный центр, непосредственное оказание услуги осуществляется 
учреждением. 

При подаче заявления и документов через многофункциональный центр уведом-
ление о принятом решении направляется учреждением  в многофункциональный 
центр для выдачи заявителю в форме электронного документа.

2.21. Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в 
упреждающем (проактивном) режиме.

2.21.1. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
государственных или муниципальных услуг, орган, предоставляющий государствен-
ную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о 
возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немед-
ленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основа-
ния для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные 
на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его 
заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.22.2. Случаи и порядок предоставления государственных и муниципальных 
услуг в упреждающем (проактивном) режиме устанавливаются административным 
регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие администра-

тивные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему 

Продолжение. Начало на 12-й стр. документов;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направление меж-

ведомственных запросов; подготовка проекта документа являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения главой администрации района либо уполномоченным им 
должностным лицом;

- выдача (направление) заявителю документа являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги;

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему 
документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
ОМСУ заявления с приложенными к нему документами о выдаче градостроительного 
плана земельного участка при личном обращении заявителя в ОМСУ или много-
функциональный центр, путем почтового отправления, по электронной почте, либо 
через Единый портал.

При поступлении документов в приемную администрации Камешковского района 
одним из указанных способов в течение одного рабочего дня глава администрации 
передает их на рассмотрение в отдел архитектуры и градостроительств (далее – 
ОАиГ) через приемную-канцелярию, где производится соответствующая отметка 
специалиста.

При проведении первичной проверки специалист ОАиГ:
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия 

представителя;
- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие представленных 

документов документам, указанным в заявлении;
- снимает копии с представленных оригиналов документов и заверяет копии (при 

предоставлении оригиналов документов). 
При установлении факта ненадлежащего оформления заявления, либо заявления 

подано не уполномоченным лицом, заявление не принимаются на основании пункта 
2.9 регламента. 

После принятия заявления, представленного заявителем лично, специалист ОАиГ 
выдает заявителю расписку в получении заявления. 

В случае поступления в ОМСУ заявления на оказание муниципальной услуги и до-
кументов через многофункциональный центр, специалист ОАиГ регистрирует заяв-
ление в порядке, установленном правилами внутреннего документооборота ОМСУ, 
фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и дату поступления пакета документов 
в многофункциональный центр.

При поступлении заявления через Единый портал, заявление регистрируется в 
установленном порядке и заявителю в личный кабинет на Едином портале направля-
ется соответствующее уведомление.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 
день.

3.3. Рассмотрение заявления; направление межведомственных запросов; подго-
товка проекта документа являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги.

Основанием для начала административной процедуры является прием к рас-
смотрению заявления.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются глава 
администрации района либо уполномоченное лицо.

Специалист ОАиГ:
1) проводит проверку заявления, формирует запросы в рамках межведомствен-

ного электронного взаимодействия (путем заполнения интерактивных форм) в со-
ответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». Запросы должны быть сформированы и направлены в день регистрации за-
явления.

Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по 
межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подведомственной государственному органу организации, участвующей в предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг, либо многофункционального 
центра в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии.

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в 
случае невозможности направления запроса в электронной форме 

в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособно-
стью веб-сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих 
доступ к сервисам.

Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соот-
ветствующими уполномоченными органами в срок, не превышающий трех рабочих 
дней со дня получения соответствующего запроса.

Технические условия для подключения (технологического присоединения) пла-
нируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства 
к сетям инженерно-технического обеспечения, указанные в подпункте б пункта 
2.7.2 раздела 2 регламента, предоставляются организациями, осуществляющими 
эксплуатацию таких сетей инженерно-технического обеспечения в течении 7 дней 
со дня запроса.

3) осуществляет подготовку заключения по результатам рассмотрения заявления 
и приложенных к нему документов;

4) осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 настоящего 
регламента, специалист ОАиГ готовит проект решения об отказе в выдаче градо-
строительного плана земельного участка и передает его для подписания главе адми-
нистрации района либо уполномоченному им должностному лицу.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламен-
та, специалист ОАиГ готовит проект градостроительного плана земельного участка и 
передает его вместе с заявлением и приложенными к нему документами главе адми-
нистрации района либо уполномоченному им должностному лицу для подписания. 

Номер градостроительному плану земельного участка присваивается ОАиГ, 
уполномоченным на регистрацию градостроительных планов земельных участков.

Номер градостроительному плану земельного участка присваивается после за-
верения подписью уполномоченного лица в процессе внесения записи в регистра-
ционную книгу.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 12 рабочих 
дней.

3.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рас-
смотрения заявления и приложенных к нему документов. 

Основанием для начала административной процедуры является получение 
проекта документа являющегося результатом муниципальной услуги: градострои-
тельного плана земельного участка, либо мотивированный отказ в выдаче градо-
строительного плана земельного участка, вместе с заявлением и приложенными к 
нему документами.

Глава администрации района либо уполномоченный им должностное лицо в тече-
ние 1 дня рассматривает проект градостроительного плана земельного участка, либо 
проект мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного 
участка, вместе с заявлением и приложенными к нему документами. В случае отсут-
ствия замечаний подписывает соответствующий проект и направляет специалисту 
ОАиГ для выдачи (направления) заявителю. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 1 день.
3.5. Выдача (направление) заявителю документа являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение спе-

циалистом ОАиГ подписанных документов: градостроительного плана земельного 
участка, либо мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земель-
ного участка, вместе с заявлением и приложенными к нему документами.

Ответственным за выполнение административной процедуры является спе-
циалист ОАиГ.

Специалист ОАиГ в день поступления к нему документов:
- вносит сведения о принятом решении в журнал входящей корреспонденции;
- уведомляет заявителя о принятом решении по телефону, указанному в заяв-

лении, либо любым иным доступным способом, о готовности результата муници-
пальной услуги и назначает дату и время его выдачи заявителю в пределах срока 
административной процедуры.

Специалист ОАиГ выдает с отметкой в журнале входящей корреспонденции явив-
шемуся заявителю, представителю заявителя, градостроительного плана земель-
ного участка, либо отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка 
вместе с документами, подлежащими возврату заявителю.

В случае неявки заявителя, представителя заявителя, в назначенный день, специа-
лист ОАиГ, в тот же день направляет заявителю документы, являющиеся результатом 
муниципальной услуги, заказным письмом с уведомлением о вручении на указанный 
в заявлении адрес, о чем в журнале регистрации исходящей корреспонденции вно-
сится соответствующая запись.

Если в заявлении указано на получение результата предоставления муниципаль-
ной услуги заявителем в многофункциональном центре (при условии, что заявление 
на оказание муниципальной услуги было подано через многофункциональный 

центр), ОМСУ обеспечивает предоставление в многофункциональный центр для 
выдачи заявителю документов, являющихся результатом оказания муниципальной 
услуги, в сроки предусмотренные соглашением о взаимодействии.

При подаче заявления через Единый портал результат предоставления услуги 
направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в форме электронного 
документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 
года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-

ных центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документами на 

предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются спе-

циалисты многофункционального центра.
При проверке документов специалист многофункционального центра уста-

навливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской 
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответствие 
копий представленных документов (за исключением нотариально заверенных) их 
оригиналам, а в случае обращения представителя заявителя - личность и полно-
мочия представителя, удостоверяется в соответствии представленных документов 
требованиям, установленным нормативно-правовыми актами, регламентирующими 
предоставление услуги.

При выявлении фактов несоответствия представленных документов требовани-
ям, установленным нормативно-правовыми актами, регламентирующими предо-
ставление услуги, специалист многофункционального центра уведомляет заявителя 
о возможном наличии препятствий для предоставления услуги, разъясняет заяви-
телю содержание недостатков, выявленных в представленных документах и пред-
лагает принять меры по их устранению. При согласии заявителя внести изменения в 
комплект документов и устранить недостатки, документы возвращаются заявителю 
для корректировки.

Если указанные недостатки можно устранить непосредственно в многофункцио-
нальном центре, специалист многофункционального центра разъясняет заявителю 
возможности их устранения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.9. регламента, документы принимаются и регистрируются в автоматизи-
рованной информационной системе многофункционального центра, формируется 
расписка в приеме документов в двух экземплярах, один из которых выдается заяви-
телю, второй хранится в многофункциональном центре.

Принятый комплект документов с сопроводительными документами передается 
в ОМСУ в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через много-
функциональный центр. 

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги при 
личном обращении заявителя в многофункциональный центр осуществляется ра-
ботником многофункционального центра, ответственным за выдачу документов в 
соответствии с соглашением о взаимодействии.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения настоящего админи-

стративного регламента осуществляется руководителем (заместителем руководи-
теля) ОМСУ.

4.2. Периодичность контроля устанавливается руководителем ОМСУ и может 
носить плановой характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).

4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные  с исполнением 
настоящего административного регламента (комплексные проверки), или отдельные 
вопросы (целевые проверки).

4.4. Должностные лица ОМСУ несут персональную ответственность за соблю-
дение настоящего административного регламента в соответствии с действующим 
законодательством. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется 
в их должностных регламентах.

4.5. Результаты контроля оформляются в виде акта (справки, письма, служебной 
записки), где отмечаются выявленные недостатки и предложения  по их устранению.

4.6. Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения, организации, 
могут принимать участие в электронных опросах, форумах  и анкетировании по во-
просам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления государственной 
услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков 
и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных 
настоящим административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) учреждения, а также ее
должностных лиц, государственных служащих, работников
5.1.  З а я в и т е л ь и м е е т п р ав о н а о бж а л о в ан и е д е й с т в и й (б е з д е й с т в и я) 

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в администрацию 
Камешковского района. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать 
решения, действия (бездействие):
- служащих ОМСУ - заместителю главы администрации района, курирующему 

деятельность ОАиГ;
- руководителя ОАиГ - главе администрации Камешковского района.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными 
правовыми актами;

ж) отказ служащих ОМСУ, его должностного лица в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

и) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных настоящим административным регламентом;

5.4. Жалоба подается в учреждение в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
учреждения, Единого портала (при наличии технической возможности), а также мо-
жет быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-

го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть на-
правлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, ее долж-
ностного лица либо служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) ОМСУ, ее должностного лица либо служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-
ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от 
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имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или иного лица, уполно-
моченного на это в соответствии с законом и учредительными документами (для 
юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

5.6. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в 
учреждении по адресу: Владимирская обл., г. Камешково, ул. Свердлова, д. 10, еже-
дневно (кроме субботы и воскресенья) с 8:00 до 17:00 (перерыв с 12:30 до 13:00).

При подаче жалобы в элек тронном виде док ументы, указанные в пун-
к те 5.5 нас тоящего админис тративного регламента, мог у т быть предс тав-
лены в форме элек тронных док ументов, подписанных прос той элек трон-
н о й  п о д п и с ь ю ,  у с и л е н н о й  н е к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  э л е к т р о н н о й  п о д -
п и с ь ю ,  п р и  э т о м  д о к у м е н т ,  у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь  з а я в и т е л я , 
не требуется.

5.7. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня 
ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней  со дня ее 
регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы  не установлены 
учреждением.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих 
решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взима-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными 
правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы ОМСУ принимает исчерпывающие меры по устране-

нию выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муници-
пальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
подпункте 1 пункта 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в подпункте 1 пункта 5.9 настоящего административного 
регламента, дается информация о действиях, осуществляемых учреждением 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании му-
ниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. ОМСУ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и 

по тому же предмету жалобы.
5 .14 .  В  с л у ч а е у с т а н о в л е н и я в  хо д е и л и п о р е з у л ьт а т а м р а сс м о т р е -

ния жалобы признаков сос тава админис тративного правонарушения или 
прес т упления должнос тное лицо, наделенное полномочиями  по рассмо -
т р е н и ю  ж а л о б ,  н е з а м е д л и т е л ь н о  н а п р а в л я е т  и м е ю щ и е с я  м а т е р и а л ы
в органы прокуратуры.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование ОМСУ, должность, фамилия, имя, отчество  (при наличии) ее 

должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения  о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрение жалобы должностным лицом ОМСУ.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может 

быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполно-
моченного на рассмотрение жалобы должностного лица учреждения, вид которой 
установлен законодательством Российской Федерации.

5.16. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
осуществляется учреждением посредством размещения информации  на стендах в 
месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте учреждения и 
на Едином портале (при наличии технической возможности).

5.17. Решение ОМСУ по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжа-
ловать в судебном порядке.

VI .  Порядок исправ ления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

6 . 1 .  В  с л у ч а е ,  е с л и  в  в ы д а н н ы х  в  р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в -
л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х  д о п у щ е н ы  о ш и б -
ки и (или) опечатки, заявитель вправе обратиться в ОМСУ посредством почтовой 
связи, Единого портала, через многофункциональный центр или непосредственно 
при личном обращении с указанием сути допущенных ошибок и (или) опечаток 
и приложением копии документа, их содержащего.

6.2. Регистрация обращения о необходимости исправления допущенных опечаток 
и (или) ошибок (далее - обращение) осуществляется в сроки, установленные пунктом 
2.4 настоящего административного регламента.

6.3. В течение 3 календарных дней с даты регистрации обращения служащий 
ОМСУ подготавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены 
соответствующие исправления.

6.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, 
в который внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется за-
казным письмом с уведомлением о вручении.

6.5. В случае подаче обращения в форме электронного документа посредством 
Единого портала заявитель уведомляется о приеме и регистрации обращения и об 
устранении допущенных опечаток и (или) ошибок посредством Единого портала.

6.6. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток 
и (или) ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в 
форме электронного документа направляется заявителю для выдачи через много-
функциональный центр.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка

Форма градостроительного плана земельного участка
Градостроительный план земельного участка
№

- - - - - - -

Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании
____________________________________________________________
(реквизиты заявления правообладателя земельного участка, иного лица в случае, 

предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации, с указанием ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты заявления 
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и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана 
земельного участка)

Местонахождение земельного участка
_____________________________________
(субъект Российской Федерации)
__________________________________________
(муниципальный район или городской округ)
_______________________________________________
(поселение)
Описание границ земельного участка (образуемого земельного участка):

Обозначение 
(номер) харак-
терной точки

Перечень координат характерных точек в системе координат,
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижи-
мости
X Y

Кадастровый номер земельного участка (при наличии) или в случае, предусмо-
тренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
условный номер образуемого земельного участка на основании утвержденных про-
екта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории

____________________________________
Площадь земельного участка
_________________________________________
Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капи-

тального строительства
_________________________
Информация о границах зоны планируемого размещения объекта капитального 

строительства в соответствии с утвержденным проектом планировки территории 
(при наличии) 

Обозначение (но-
мер) характерной 
точки

Перечень координат характерных точек в системе координат,
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижи-
мости

X Y

Реквизиты проекта планировки территории и (или) проекта межевания тер-
ритории в случае, если земельный участок расположен в границах территории, в 
отношении которой утверждены проект планировки территории и (или) проект 
межевания территории

_______________________________________________
(указывается в случае, если земельный участок расположен в границах терри-

тории, в отношении которой утверждены проект планировки территории и (или) 
проект межевания территории)

Градостроительный план подготовлен ________________________________
_____

(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа)
М.П. / /
(при наличии) (подпись) (расшифровка подписи)

Дата выдачи _____________________________________
  (ДД.ММ.ГГГГ)
1. Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка

Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы) на топо-
графической основе в масштабе
1: , выполненной .

(дата, наименование организации, подготовив-
шей топографическую основу)

Чертеж(и) градостроительного плана земельного участка разработан(ы)
_____________________________________
(дата, наименование организации)
2. Информация о градостроительном регламенте либо требованиях к назначе-

нию, параметрам и размещению объекта капитального строительства на земельном 
участке, на который действие градостроительного регламента не распространяется 
или для которого градостроительный регламент не устанавливается

_____________________________
2.1. Реквизиты акта органа государственной власти субъекта Российской Федера-

ции, органа местного самоуправления, содержащего градостроительный регламент 
либо реквизиты акта федерального органа государственной власти, органа государ-
ственной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, 
иной организации, определяющего, в соответствии с федеральными законами, по-
рядок использования земельного участка, на который действие градостроительного 
регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент 
не устанавливается

_____________________________________
2.2. Информация о видах разрешенного использования земельного участка
основные виды разрешенного использования земельного участка:
_____________________________________________
условно разрешенные виды использования земельного участка:
_____________________________________________________
вспомогательные виды разрешенного использования земельного участка:
___________________________________________
2.3. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельного участ-

ка и предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, установленные градостроительным регламентом для 
территориальной зоны, в которой расположен земельный участок:

Предельные (мини-
мальные и (или) мак-
симальные) размеры 
земельных участков, 
в том числе их пло-
щадь

Мини мальные 
отступы от гра-
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Пре-
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и  ( и л и ) 
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ная вы-
сота зда-
ний, 
строе-
ний, со-
оруже-
ний

Макси мальный 
процент застрой-
к и  в  г р а н и ц а х 
земе льного участ-
ка, опреде ляемый 
как отно шение 
суммар ной пло-
щади земель ного 
участка, которая 
может быть за-
строена, ко всей 
площади земель-
ного участка

Требования 
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ниям объектов 
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в  г р а н и ц а х 
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Иные 
показа-
тели

1 2 3 4 5 6 7 8
Дли-
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м
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м
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2.4. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального 
строительства на земельном участке, на который действие градостроительного 
регламента не распространяется или для которого градостроительный регламент 
не устанавливается (за исключением случая, предусмотренного пунктом 7.1 части 3 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации):
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2.5. Предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объ-
екта капитального строительства, установленные положением об особо охраняемых 
природных территориях, в случае выдачи градостроительного плана земельного 
участка в отношении земельного участка, расположенного в границах особо охра-
няемой природной территории:
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3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капи-
тального строительства и объектах культурного наследия

3.1. Объекты капитального строительства

№ , ,
(согласно чертежу(ам) градострои-
тельного плана)

(назначение объекта капитального строитель-
ства, этажность, высотность, общая площадь, 
площадь застройки)

инвентаризационный или кадастровый номер

3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культур-
ного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
№ , ,

(согласно чертежу(ам) градо-
строительного плана)

(назначение объекта культурного наследия, об-
щая площадь, площадь застройки)

_______________________________________________________
(наименование органа государственной власти, принявшего решение о вклю-

чении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого 
решения)

регистрационный номер в реестре от
 

     (дата)
4. Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обе-

спеченности территории объектами коммунальной, транспортной, социальной 
инфраструктур и расчетных показателях максимально допустимого уровня террито-
риальной доступности указанных объектов для населения в случае, если земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой предусматривает-
ся осуществление деятельности по комплексному развитию территории:

Информация о расчетных показателях минимально допустимого уровня обеспеченности тер-
ритории
Объекты коммунальной ин-
фраструктуры

Объекты транспортной ин-
фраструктуры

Объекты социальной инфра-
структуры

Наимено-
вание вида 
объекта

Едини-
ца изме-
рения

Расчет-
ный 
пока-
затель

Наимено-
вание 
вида объ-
екта

Едини-
ца изме-
рения

Расчет-
ный 
пока-
затель

Наимено-
вание вида 
объекта

Едини-
ца изме-
рения

Расчет-
ный 
пока-
затель

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Информация о расчетных показателях максимально допустимого уровня территориальной до-
ступности
Наимено-
вание вида 
объекта

Едини-
ца изме-
рения

Расчет-
ный 
пока-
затель

Наимено-
вание 
вида объ-
екта

Едини-
ца изме-
рения

Расчет-
ный 
пока-
затель

Наимено-
вание вида 
объекта

Едини-
ца изме-
рения

Расчет-
ный 
пока-
затель

1 2 3 4 5 6 7 8 9

5. Информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе 
если земельный участок полностью или частично расположен в границах зон с осо-
быми условиями использования территорий

___________________________________________
6. Информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, 

если земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон:

Наименование зоны с 
особыми условиями ис-
пользования террито-
рии с указанием объ-
екта, в отношении ко-
торого установлена та-
кая зона

Перечень координат характерных точек в системе координат,
используемой для ведения Единого государственного реестра не-
движимости

Обозначение (номер) характер-
ной точки

Х Y

1 2 3 4

7. Информация о границах публичных сервитутов 

Обозначение (но-
мер) характерной 
точки

Перечень координат характерных точек в системе координат,
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижи-
мости
X Y

8. Номер и (или) наименование элемента планировочной структуры, в границах 
которого расположен земельный участок 

__________________________________________
9. Информация о технических условиях подключения (технологического присо-

единения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения, определенных с учетом программ комплексного развития систем 
коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа

_____________________________________________
10. Реквизиты нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, 

муниципальных правовых актов, устанавливающих требования к благоустройству 
территории

_____________________________________________
11. Информация о красных линиях: 

Обозначе-
ние (номер) 
характерной 
точки

Перечень координат характерных точек в  системе координат,
используемой для ведения Единого государственного реестра недвижимости

X Y

Приложение (в случае, указанном в части 3.1 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации)

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления услуги/об отказе в предоставлении градостроительного плана земельного 
участка

Кому
 (фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП,

 
 полное наименование организации – для юридических лиц
 
 почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты

От: << ______>>
(наименование уполномоченного органа)
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МО КАМЕШКОВСКИЙ РАЙОН

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Владимирская область

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Камешковского района

от 02.09.2021 № 1166
Об утверждении административного

регламента предоставления администрацией
Камешковского района муниципальной 

услуги по выдаче разрешения на строительство
объекта капитального строительства

(в том числе внесение изменений в разрешение
на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принци-

пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией 
Камешковского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на строитель-
ство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разре-
шение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений 
в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с прод-
лением срока действия такого разрешения) согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Камешковского 

Окончание. Начало на 12-14-й стр. района от 02.09.2020 № 1115 «Об утверждении административного регламента 
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги по 
выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том 
числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 
строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля главы администрации района по экономике и вопросам архитектуры и градо-
строительства. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в районной 
газете «Знамя» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Ка-
мешковского района в сети Интернет.

Глава администрации района А.З. КУРГАНСКИЙ 
 

 Приложение
 к постановлению администрации района

 от 02.09.2021 № 1166

Административный регламент
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том 
числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капи-
тального строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления администрацией Камешков-

ского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на стро-
ительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока 
действия такого разрешения)» (далее – муниципальная услуга).

1.2. При предоставлении муниципальной услуги заявителем является застрой-
щик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему 
земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому 
при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 
государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти 
(государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Ро-
сатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», 
органы управления государственными внебюджетными фондами или органы 
местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законо-
дательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия 
государственного (муниципального) заказчика) строительство, реконструкцию, ка-
питальный ремонт, снос объектов капитального строительства, а также выполнение 
инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, 
реконструкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции, 
предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, техниче-
скому заказчику.

Интересы заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные заявите-
лем в установленном законом порядке.

1.3. Муниципальную услугу оказывает администрация Камешковского района 
(далее - ОМСУ).

Заявитель в целях получения муниципальной услуги обращается в ОМСУ непо-
средственно или через многофункциональный центр. В электронной форме муни-
ципальная услуга предоставляется способами, предусмотренными частью 2 статьи 
19 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», с использованием единого портала го-
сударственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных 
и муниципальных услуг, официальных сайтов указанных органов в соответствии с 
нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги:

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предостав-
ляется ОМСУ.

К справочной информации относится:
а) место нахождения и графики работы ОМСУ;
б) справочные телефоны сотрудников ОМСУ, предоставляющих муниципальную 

услугу, в том числе номер телефонов для получения информации;
в) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обрат-

ной связи ОМСУ в сети «Интернет».
Справочная информация не приводится в тексте настоящего административного 

регламента и подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на офици-
альном сайте ОМСУ, в государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), в госу-
дарственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных 
услуг Владимирской области» (далее - региональный реестр). ОМСУ обеспечивает 
в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации 
на Едином портале, на официальном сайте в сети «Интернет» и в региональном 
реестре.

1.4.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется:

- непосредственно в ОМСУ при обращении заявителей;
- с использованием средств телефонной связи, электронной почты при обраще-

нии заявителей;
- посредством размещения на официальном Интернет-сайте ОМСУ, а также публи-

кации в средствах массовой информации.
1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги заяви-

телю предоставляется при личном или письменном обращении, по телефону, по 
электронной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник ОМСУ под-
робно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся заявителей 
по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилии, должности сотрудника, принявшего 
телефонный звонок.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, комплектность (достаточность) представленных документов;
- источник получения документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги;
- время приема и выдачи документов;
- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых 

и принимаемых учреждением, его должностными лицами и сотрудниками в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

- иным вопросам, возникающим у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.4.4. Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги 
рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превы-
шающий 30 дней со дня регистрации обращения. Ответ на письменное обращение 
дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, 
номера телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем (заместителем 
руководителя) ОМСУ. При консультировании по электронной почте ответ на обраще-
ние направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней 
со дня регистрации обращения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адре-
су электронной почты, указанному в обращении, поступившем в ОМСУ в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в ОМСУ в письменной форме.

1.4.5. На информационных стендах в помещениях ОМСУ размещается адрес офи-
циального сайта ОМСУ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
адрес электронной почты, справочные телефоны, информация о режиме работы, о 
порядке представления муниципальной услуги, о порядке подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) ОМСУ, ее должностных лиц, сотрудни-
ков, перечень документов, предоставление которых необходимо для получения 
муниципальной услуги, образцы форм заявлений для обращения за получением 
муниципальной услуги.

1.4.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения 
о ходе ее предоставления, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) ОМСУ, ее должностных лиц, работников могут быть получе-
ны заявителем на официальном сайте ОМСУ в сети «Интернет», с использованием 
Единого портала.

1.4.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале.
На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (без-
действия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муници-
пальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставле-
нии муниципальной услуги.

Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 
без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с 
правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональ-
ных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение 
на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в раз-
решение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлени-
ем срока действия такого разрешения)».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется ОМСУ по адресу: Владимирская об-
ласть, город Камешково, улица Свердлова, дом № 10.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1. Разрешение на строительство объекта капитального строительства (при-

ложение № 1 к административному регламенту).
2.3.2. Решение о внесении изменений в разрешение на строительство объекта 

капитального строительство.
2.3.3. Решение об отказе в предоставлении услуги (приложение № 4 к администра-

тивному регламенту).
Решение оформляется в электронном виде с обоснованием причин отказа, кото-

рое удостоверяется подписью руководителя (заместителя руководителя) ОМСУ.
Уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги оформляется 

в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе и выдается заявителю 
под подпись на копии заявления при обращении заявителя (его законного пред-
ставителя) в ОМСУ в соответствии с установленным графиком работы, либо направ-
ляется заявителю в личный кабинет на Едином портале, либо через многофункцио-
нальный центр.

2.4. Сроки осуществления административных процедур не могут превышать 5 
рабочих дней. Для выдачи документов или направления информации о принятом 
решении - 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется служащим ОМСУ 
(многофункционального центра) в течение 15 минут при условии одновременного 
предоставления (предъявления) необходимых документов. 

Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется служа-
щим ОМСУ в государственной информационной системе, обеспечивающей возмож-
ность предоставления муниципальной услуги в электронной форме (далее - госу-
дарственная информационная система). Служащий ОМСУ не позднее следующего 
календарного дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю 
электронное уведомление о регистрации его заявления.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении услуги и при получении результата не может превышать 15 минут.

2.5. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
имеется. 

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципаль-
ной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-
ния) подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на официальном сайте 
ОМСУ и на Едином портале.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, не приводится в тексте настоящего административного регламента.

ОМСУ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных право-
вых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем офици-
альном сайте, а также на Едином портале.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

2.7.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
застройщик направляет заявление о выдаче разрешения на строительство (прило-
жение № 2 к административному регламенту), прилагая следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглаше-
ние об установлении сервитута, решение об установлении публичного 

сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован ука-
занный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в 
случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, если иное не установлено пунктом 2.7.3 настоящего регламента;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 
законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (го-
сударственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Ро-
сатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», 
органом управления государственным внебюджетным фондом или органом мест-
ного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, 
правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с кото-
рым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три 
года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, 
или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты 
проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не тре-
буется подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта 
планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;

3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся 
в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации проектной документации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соот-

ветствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, 
а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объ-
ектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также ре-
шения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту 
капитального строительства (в случае подготовки проектной документации при-
менительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 
иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объ-
ектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, админи-
стративного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального строительства (вклю-
чая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их ча-
стей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей 
для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соот-
ветствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой 
осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строитель-
ства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены 
строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, 
включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства 
в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе 
в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
положительное заключение государственной экспертизы проектной документации 
в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, положительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4.1) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изме-
нений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегули-
руемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку про-
ектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера 
проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с 
частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4.2) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изме-
нений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или ор-
ганизацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения 
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РЕШЕНИЕ
№ <<______>>/ от <<______>>

(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача градостроительного 
плана земельного участка» <<______>> от << _______>>и приложенных к нему до-
кументов, на основании 

_________________________________________________________________
(в шаблоне печатной формы решения указывается, номер, дата и наименование 

распорядительного акта субъекта РФ, регулирующего предоставление услуги)
органом, уполномоченным на предоставление услуги <<_____>> принято реше-

ние об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об 
отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: <<_____>>, <<_____>>, 
<<_____>>, <<_____>>, <<____>>, <<_____>>.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нару-
шений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном 
порядке.

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника
Сведения об
электронной
подписи

Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка

В_________________________________________________
(наименование ОМСУ)

наименование организации (для юридических лиц)
фамилия, имя, отчество (для физических лиц)

отчество, должность руководителя – для юридического лица;
индекс, адрес, телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу выдать градостроительный план земельного участка 
,

(кадастровый номер и местоположение земельного участка)

в целях размещения
(наименование объекта капитального строительства*)

Земельный участок находится в ________________________________________
_____________________________________________

(форма правообладания земельным участком – собственность, аренда, бессроч-
ное пользование и т.д. )

от» « 20 г. №

(название документа, подтверждающего право на земельный участок)
Приложение:
1. ________________________________________________
__________________________________________________________.
2. ________________________________________________________________

___________________________________________________________________.
3. _______________________________________________________________

__________________________________________________________________.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:

(выдать лично в ОМСУ, в МФЦ; отправить по почте, по электронной почте)

Заявитель
(фамилия, имя, от-
чество (для граж-
дан); 

(подпись)

наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать 
(для юридических лиц)

« « г.

Документы принял
(фамилия, имя, от-
чество, должность)

(подпись)

« « г.

*-поля, необязательные к заполнению
Приложение № 4

к административному регламенту
предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 

услуги по выдаче градостроительного 
плана земельного участка

Форма уведомления для проактивного информирования заявителей возмож-
ности получения муниципальной услуги о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка

Здравствуйте, уважаемый(-ая) {ФИО}!
Сообщаем Вам, что в связи с получением Вами градостроительного плана зе-

мельного участка <<вид объекта>> от _____ № _____ для организации проведения 
строительно-монтажных работ необходимо получение разрешения на строитель-
ство, которое Вы можете получить в течении 3-х лет со дня подготовки ГПЗУ.

Предлагаем Вам воспользоваться возможностью получения услуги «Выдача раз-
решения на строительство объекта капитального строительства» на ЕПГУ.

Для подачи документов на предоставление услуги можно перейти по ссылке 
https://www.gosuslugi.ru/
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изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соот-
ветствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое 
разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 настоящего 
регламента случаев реконструкции многоквартирного дома;

6.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 
заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным орга-
ном), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государствен-
ной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления 
государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на 
объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собствен-
ности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) уни-
тарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное 
учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно 
функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение 
о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок 
возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении рекон-
струкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в много-
квартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае 
реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции 
произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, со-
гласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего поло-
жительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в 
случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной 
документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 
объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характери-
стики надежности и безопасности такого объекта;

9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями ис-
пользования территории в случае строительства объекта капитального строитель-
ства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования 
территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в ре-
зультате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установле-
нию зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная 
зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;

10) копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплекс-
ном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в 
отношении которой органом местного самоуправления принято решение о раз-
витии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории 
по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия 
решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории.

Указанные документы могут быть поданы заявителем или его представителем в 
ОМСУ с использованием Единого портала (при наличии технической возможности) и 
подписаны с использованием ключа простой электронной подписи без необходимо-
сти их подачи в иной форме. ОМСУ информирует заявителей о возможности подачи 
документов с использованием Единого портала в соответствии с пунктом 1.4.7 на-
стоящего административного регламента.

2.7.2 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в под-
пунктах 1 - 5, 7,9 и 10 пункта 2.7.1 регламента, запрашиваются администрацией Ка-
мешковского района в государственных органах, органах местного самоуправления 
и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-
ния организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если 
застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержа-
щиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного 
самоуправления и подведомственными государственным органам или органам 
местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соот-
ветствующего межведомственного запроса.

Документы, указанные в подпунктах 1, 3 и 4 пункта 2.7.1 регламента, направляются 
заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, со-
держащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости 
или едином государственном реестре заключений.

2.7.3. В случае, если земельный участок или земельные участки для строительства, 
реконструкции объекта федерального значения, объекта регионального значения 
или объекта местного значения образуются из земель и (или) земельных участков, 
которые находятся в государственной либо муниципальной собственности, либо из 
земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, при условии, что такие земли и (или) земельные участки не обремене-
ны правами третьих лиц (за исключением сервитута, публичного сервитута), кроме 
земельных участков, подлежащих изъятию для государственных нужд в соответствии 
с утвержденным проектом планировки территории по основаниям, предусмотрен-
ным земельным законодательством, выдача разрешения на строительство такого 
объекта допускается до образования указанных земельного участка или земельных 
участков в соответствии с земельным законодательством на основании утвержден-
ного проекта межевания территории и (или) выданного в соответствии с частью 1.1 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации градостроительного 
плана земельного участка и утвержденной в соответствии с земельным законода-
тельством схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-
дастровом плане территории. В этом случае предоставление правоустанавливающих 
документов на земельный участок для выдачи разрешения на строительство объекта 
капитального строительства не требуется. Вместо данных правоустанавливающих 
документов к заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются рек-
визиты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. В 
случае, если в соответствии с настоящей частью выдано разрешение на строитель-
ство объекта федерального значения, объекта регионального значения, объекта 
местного значения, строительство, реконструкция которых осуществляются в том 
числе на земельных участках, подлежащих изъятию для государственных или муни-
ципальных нужд в соответствии с утвержденным проектом межевания территории 
по основаниям, предусмотренным земельным законодательством, указанные 
строительство, реконструкция не допускаются до прекращения в установленном зе-
мельным законодательством порядке прав третьих лиц на такие земельные участки 
в связи с их изъятием для государственных или муниципальных нужд.

2.7.4. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, 
распечатано посредством электронных печатающих устройств, сформировано 
в интерактивной форме с помощью Единого портала. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим 
требованиям:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, 

телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допуска-

ет неоднозначность их толкования.
2.8. При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ не вправе требовать от 

заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесе-
ние заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные 
услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Фе-
дерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие 
государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением 

в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения документов и информации, предостав-
ляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, не-
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обходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо 
в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муници-
пальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или му-
ниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предостав-
ляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофунк-
ционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, 
о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципаль-
ной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также при-
носятся извинения за доставленные неудобства».

2.8.1. Непредставление заявителем документов, которые он вправе предоставить 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, не является основа-
нием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги:

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги;

- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяю-
щий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением 
услуги указанным лицом);

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставле-
нии услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);

- представление неполного комплекта документов, необходимых для предостав-
ления услуги;

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи;

- заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в 
выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего регламента;
- несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линей-
ного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструк-
ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории);

- несоответствие представленных документов разрешенному использованию зе-
мельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным 
и иным законодательством Российской Федерации;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в 
разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции;

- поступившее от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, заключение о 
несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строитель-
ства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным ре-
шениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения;

- отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответ-
ствии с договором о развитии застроенной территории или договором о комплекс-
ном развитии территории (за исключением случая принятия решения о самостоя-
тельном осуществлении комплексного развития территории). 

2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе 
внесения изменений в разрешение на строительство:

В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных 
участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на 
строительство:

1) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объедине-
ния земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии 
с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, реквизитов документа, предусмо-
тренного п. 2 ч. 21.10 ст. 51 ГрК РФ;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земель-
ного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

В связи с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения 
земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых вы-
дано разрешение на строительство:

1) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в от-
ношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, 
реквизитов документа, предусмотренного п. 2 ч. 21.10 ст. 51 ГрК РФ;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земель-
ного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела 
из земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано раз-
решение на строительство;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строитель-
ства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строи-
тельства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного 
земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или 
выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано 
разрешение на строительство;

4) представленный градостроительный план образованного земельного участка 
путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков, в отношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на 
строительство выдан ранее чем за три года до дня направления уведомления об 
образовании земельного участка путем раздела, перераспределения земельных 
участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с 
ГрК РФ выдано разрешение на строительство;

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, и 
действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство в случае образования земельных участков путем раздела, перерас-
пределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство.

В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого 
прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строитель-
ство:

1) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в от-
ношении которых в соответствии с ГрК РФ выдано разрешение на строительство, 
реквизитов документа, предусмотренного п. 2 ч. 21.10 ст. 51 ГрК РФ;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок.

 В связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строитель-
ство:

1) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного 
надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного 
контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день 
подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
продлением срока действия такого разрешения;

2) наличие информации органа государственного строительного надзора об 

отсутствии извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если на-
правление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями 
ч. 5 ст. 52 ГрК РФ;

3) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство.

В связи с подготовкой проектной документации объекта капитального строи-
тельства, в которую внесены изменения, в том числе, на основе предоставленного 
градостроительного плана земельного участка, выданного после получения раз-
решения на строительство, при этом такой градостроительный план должен быть 
выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении измене-
ний в разрешение на строительство, или в случае строительства, реконструкции 
линейного объекта - утвержденного проекта планировки территории и проекта 
межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-
нировке территории):

1) отсутствие документов, предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации;

2) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строитель-
ства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строитель-
ства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 
на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство 
градостроительного плана земельного участка;

3) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градо-
строительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения 
на строительство, но ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении 
изменений в разрешение на строительство;

4) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разре-
шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство;

5) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строитель-
ства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции;

6) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство.

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
устанавливаются. 

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания 
платы.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга.

2.13.1. Здания (строения), в которых расположено учреждение, должны быть обо-
рудованы информационной вывеской (табличкой) о наименовании и режиме работы, 
а также входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
снабжаться табличками с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги, а также информацией с указани-
ем наименования учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.3. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей 
помещениях, включающих в себя места для ожидания, для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги и информирования граждан.

2.13.4. Места для информирования заявителей, заполнения необходимых доку-
ментов, ожидания в очереди на подачу или получение документов должны быть обо-
рудованы стульями, столами исходя из фактической нагрузки и возможности их раз-
мещения в помещении, а также обеспечиваются образцами заполнения документов, 
перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.13.5. Рабочие места служащих, осуществляющих предоставление муниципаль-
ной услуги, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного служащего);
- компьютерами (1 рабочий компьютер на одного служащего);
- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять 

предоставление муниципальной услуги.
2.13.6. Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых предо-

ставляется услуга, осуществляется при обращении инвалида по телефону, указанно-
му на официальном сайте учреждения. По прибытии инвалида к зданию учреждения, 
служащий учреждения обеспечивает инвалиду сопровождение к месту предостав-
ления услуги с учетом ограничений его жизнедеятельности.

Инвалидам обеспечиваются:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-

альное обучение;
- содействие при входе и выходе из помещений;
- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешаю-

щих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.13.7. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-

формации по предоставлению муниципальной услуги в местах приема заявителей 
не предусмотрено.

2.13.8. Территория, прилегающая к местонахождению учреждения, оборудуется, 
по возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая авто-
транспортные средства инвалидов.

2.14. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- информированность заявителей о правилах и порядке предоставления муници-

пальной услуги (требования к составу, месту и периодичности размещения информа-
ции о предоставляемой муниципальной услуге);

- отношение должностных лиц и специалистов к заявителю;
- время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги 

(оперативность);
- число поступивших жалоб о ненадлежащем качестве предоставления муници-

пальной услуги;
- количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной 

услуги;
- количество обращений заявителей в суд за защитой нарушенных прав при 

предоставлении муниципальной услуги;
- количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных техно-
логий;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с исполь-
зованием Единого портала;

- возможность подачи заявления и необходимых документов через многофунк-
циональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.15. Получение муниципальной услуги посредством комплексного запроса о 
предоставлении нескольких муниципальных услуг не предусмотрено. 

2.16. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если услуга 
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставле-
ния муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строи-
тельство объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия 
такого разрешения) подается в ОМСУ, способами, предусмотренными настоящим 
административным регламентом независимо от места жительства (места нахожде-
ния) заявителя.

2.17.2. Заявление и необходимые документы, подаваемые в связи с предоставле-
нием муниципальной услуги в электронной форме, представляются через Единый 
портал. Посредством Единого портала заявителю обеспечивается возможность:

- получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

- формирования заявления;
- направление заявления и необходимых документов в электронной форме;
- получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
- получение электронного сообщения о результате предоставления муниципаль-

ной услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) 

ОМСУ, его должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги. 
2.17.3. При предоставлении муниципальной услуги заявление, а также документы, 

предоставляемые в электронном виде, подписываются усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью.

2.17.4. Основанием для начала оказания административных процедур при подаче 
заявления через Единый портал является заполнение заявителем интерактивной 
формы.

2.17.5. При приеме заявления, поданного через Единый портал, служащий 
учреждения, ответственный за прием и регистрацию заявления в государственной 
информационной системе:

- проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
- регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего 
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административного регламента;
2.17.6. Заявителю сообщается о регистрации или об отказе в регистрации заяв-

ления и иных документов через Единый портал в сроки, установленные пунктом 2.4 
настоящего административного регламента.

2.17.7. Иные особенности представления муниципальной услуги в электронном 
виде, устанавливаются соответствующими разделами настоящего административ-
ного регламента. 

2.18. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не позднее 5 
рабочих дней со дня обращения заявителя в ОМСУ

2.19. В случае выявления в выданных документах допущенных опечаток и (или) 
ошибок специалист ОМСУ осуществляет их исправление и замену указанных до-
кументов.

2.20. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом и со-
глашением о взаимодействии с многофункциональным центром.

Взаимодействие осуществляется с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия. 

При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги через 
многофункциональный центр, непосредственное оказание услуги осуществляется 
учреждением. 

При подаче заявления и документов через многофункциональный центр уведом-
ление о принятом решении направляется учреждением в многофункциональный 
центр для выдачи заявителю в форме электронного документа.

2.21. Организация предоставления государственных и муниципальных услуг в 
упреждающем (проактивном) режиме.

2.21.1. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
государственных или муниципальных услуг, орган, предоставляющий государствен-
ную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, в том числе направлять межве-
домственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о 
возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немед-
ленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основа-
ния для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные 
на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе 
направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать 
результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его 
заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и 
уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

2.22.2. Случаи и порядок предоставления государственных и муниципальных 
услуг в упреждающем (проактивном) режиме устанавливаются административным 
регламентом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие администра-

тивные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему 

документов;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, направление меж-

ведомственных запросов, подготовка проекта документа являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения главой администрации района либо уполномоченным им 
должностным лицом;

- выдача (направление) заявителю документа являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему 
документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в 
ОМСУ заявления с приложенными к нему документами о выдаче разрешения на стро-
ительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений 
в разрешение на строительство объекта капитального строительства) при личном 
обращении заявителя в ОМСУ или многофункциональный центр путем почтового 
отправления, по электронной почте, либо через Единый портал.

При поступлении документов в приемную администрации Камешковского района 
одним из указанных способов в течение одного рабочего дня глава администрации 
передает их на рассмотрение в отдел архитектуры и градостроительства (далее – 
ОАиГ) через приемную-канцелярию, где производится соответствующая отметка 
специалиста.

При проведении первичной проверки специалист ОАиГ:
- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия 

представителя;
- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие представленных 

документов документам, указанным в заявлении;
- снимает копии с представленных оригиналов документов и заверяет копии (при 

предоставлении оригиналов документов). 
При установлении факта ненадлежащего оформления заявления и приложенных 

к нему документов, либо подачи заявления лицом, не указанным в пункте 1.2 регла-
мента, заявление и приложенные к нему документы не принимаются на основании 
пункта 2.9 регламента и возвращаются заявителю. 

После принятия заявления и документов, представленных заявителем лично спе-
циалист ОАиГ выдает заявителю расписку в получении заявления. 

В случае поступления в ОМСУ заявления на оказание муниципальной услуги и до-
кументов через многофункциональный центр, специалист ОАиГ регистрирует заяв-
ление в порядке, установленном правилами внутреннего документооборота ОМСУ, 
фиксирует сведения о заявителе (номер дела) и дату поступления пакета документов 
в многофункциональный центр.

При поступлении заявления через Единый портал, заявление регистрируется в 
установленном порядке и заявителю в личный кабинет на Едином портале направля-
ется соответствующее уведомление.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 
день.

3.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направление 
межведомственных запросов; подготовка проекта документа являющегося резуль-
татом предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является прием к рассмо-
трению заявления и приложенных к нему документов.

Ответственным за выполнение административной процедуры является спе-
циалист ОАиГ.

Специалист ОАиГ:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для оказания муници-

пальной услуги, формирует запросы в рамках межведомственного электронного 
взаимодействия (путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с требова-
ниями, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Запросы 
должны быть сформированы и направлены в день регистрации заявления.

Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по 
межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подведомственной государственному органу организации, участвующей в предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг, либо многофункционального 
центра в случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии.

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается 
в случае невозможности направления запроса в электронной форме в связи с 
подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-
сервисов либо неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к 
сервисам.

Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соот-
ветствующими уполномоченными органами в срок, не превышающий трех рабочих 
дней со дня получения соответствующего запроса.

2) проводит проверку соответствия проектной документации или схемы пла-
нировочной организации земельного участка с обозначением места размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линей-
ного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 
территории, а также допустимости размещения объекта капитального строитель-
ства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограни-
чениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации;

3) осуществляет подготовку заключения по результатам рассмотрения заявления 
и приложенных к нему документов;

4) осуществляет подготовку проекта документа, являющегося результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 раздела 2 настоящего 
регламента, специалист ОАиГ готовит проект мотивированного отказа в выдаче раз-
решения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесе-
ние изменений в разрешение на строительство) и передает его для подписания главе 
администрации района либо уполномоченному им должностному лицу.

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регла-

мента, специалист ОАиГ готовит проект разрешения на строительство объекта ка-
питального строительства либо вносит изменения в разрешение на строительство, и 
передает его вместе с заявлением и приложенными к нему документами главе адми-
нистрации район либо уполномоченному им должностному лицу для подписания.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 4 рабочих дня, 
за исключением случая, предусмотренного пунктом 2.5.1 регламента. Максимальный 
срок исполнения административной процедуры в случае, указанном в пункте 2.5.1 
составляет 29 дней.

3.4. Принятие главой администрации района либо уполномоченным им долж-
ностным лицом решения по результатам рассмотрения заявления и приложенных 
к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение про-
екта документа являющегося результатом муниципальной услуги: разрешения на 
строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение измене-
ний в разрешение на строительство), либо мотивированный отказ в выдаче разре-
шения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение 
изменений в разрешение на строительство) вместе с заявлением и приложенными к 
нему документами.

Глава администрации района либо уполномоченное им должностное лицо в тече-
ние 1 дня рассматривает проект разрешения на строительство объекта капитального 
строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство) 
либо проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство объ-
екта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение 
на строительство), вместе с заявлением и приложенными к нему документами. В 
случае отсутствия замечаний подписывает соответствующий проект и направляет 
специалисту ОАиГ для выдачи (направления) заявителю. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 1 день.
3.5. Выдача (направление) заявителю документа являющегося результатом предо-

ставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение спе-

циалистом ОАиГ подписанных документов: разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на стро-
ительство), либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение 
на строительство), вместе с заявлением и приложенными к нему документами.

Ответственным за выполнение административной процедуры является спе-
циалист ОАиГ.

Специалист ОАиГ в день поступления к нему документов:
- вносит сведения о принятом решении в журнал входящей корреспонденции;
- уведомляет заявителя о принятом решении по телефону, указанному в заяв-

лении, либо любым иным доступным способом, о готовности результата муници-
пальной услуги и назначает дату и время его выдачи заявителю в пределах срока 
административной процедуры.

Специалист ОАиГ выдает с отметкой в журнале регистрации явившемуся заявите-
лю, представителю заявителя, разрешение на строительство объекта капитального 
строительства, либо отказ в выдаче разрешения на строительство объекта капиталь-
ного строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строитель-
ство) вместе с документами, подлежащими возврату заявителю.

В случае неявки заявителя, представителя заявителя, в назначенный день, специа-
лист ОАиГ, в тот же день направляет заявителю документы, являющиеся результатом 
муниципальной услуги, заказным письмом с уведомлением о вручении на указанный 
в заявлении адрес, о чем в журнале исходящей корреспонденции вносится соот-
ветствующая запись.

Если в заявлении указано на получение результата предоставления муниципаль-
ной услуги заявителем в многофункциональный центр (при условии, что заявление 
на оказание муниципальной услуги было подано через многофункциональный 
центр), ОМСУ обеспечивает предоставление в многофункциональный центр для 
выдачи заявителю документов, являющихся результатом оказания муниципальной 
услуги, в сроки предусмотренные соглашением о взаимодействии.

При подаче заявления через Единый портал результат предоставления услуги 
направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале в форме электронного 
документа, подписанного квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 
года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 день.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональ-

ных центрах.
3.6.1. Прием и обработка заявления с приложенными к нему документами на 

предоставление муниципальной услуги.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются спе-

циалисты многофункционального центра.
При проверке документов специалист многофункционального центра уста-

навливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской 
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя в соответствии 
с законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответствие 
копий представленных документов (за исключением нотариально заверенных) их 
оригиналам, а в случае обращения представителя заявителя - личность и полно-
мочия представителя, удостоверяется в соответствии представленных документов 
требованиям, установленным нормативно-правовыми актами, регламентирующими 
предоставление услуги.

При выявлении фактов несоответствия представленных документов требовани-
ям, установленным нормативно-правовыми актами, регламентирующими предо-
ставление услуги, специалист многофункционального центра уведомляет заявителя 
о возможном наличии препятствий для предоставления услуги, разъясняет заяви-
телю содержание недостатков, выявленных в представленных документах и пред-
лагает принять меры по их устранению. При согласии заявителя внести изменения в 
комплект документов и устранить недостатки, документы возвращаются заявителю 
для корректировки.

Если указанные недостатки можно устранить непосредственно в многофункцио-
нальном центре, специалист многофункционального центра разъясняет заявителю 
возможности их устранения.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.10. регламента, документы принимаются и регистрируются в автоматизи-
рованной информационной системе многофункционального центра, формируется 
расписка в приеме документов в двух экземплярах, один из которых выдается заяви-
телю, второй хранится в многофункциональном центре.

Принятый комплект документов с сопроводительными документами передается 
в ОМСУ в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии.

3.6.2. Выдача результата предоставления муниципальной услуги через много-
функциональный центр. 

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги при 
личном обращении заявителя в многофункциональный центр осуществляется ра-
ботником многофункционального центра, ответственным за выдачу документов в 
соответствии с соглашением о взаимодействии.

IV. Формы контроля за исполнением
административного регламента
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения настоящего админи-

стративного регламента осуществляется руководителем (заместителем руководи-
теля) ОМСУ.

4.2. Периодичность контроля устанавливается руководителем ОМСУ и может 
носить плановой характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).

4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением 
настоящего административного регламента (комплексные проверки), или отдельные 
вопросы (целевые проверки).

4.4. Должностные лица ОМСУ несут персональную ответственность за соблю-
дение настоящего административного регламента в соответствии с действующим 
законодательством. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется 
в их должностных регламентах.

4.5. Результаты контроля оформляются в виде акта (справки, письма, служебной 
записки), где отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4 . 6 .  З а и н т е р е с о в а н н ы е  л и ц а ,  в  т о м  ч и с л е  г р а ж д а н е ,  и х  о б ъ е д и н е -
ния, организации, могут принимать участие в электронных опросах, форумах 
и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предостав-
ления государственной услуги, соблюдения положений настоящего администра-
тивного регламента, сроков и последовательности действий (административных 
процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) учреждения, а также ее
должностных лиц, государственных служащих, работников
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досу-
дебном (внесудебном) порядке путем обращения в администрацию Камешковского 
района. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать 
решения, действия (бездействие):
- служащих ОМСУ - заместителю главы администрации района, курирующему 

деятельность ОАиГ;
- руководителя ОАиГ - главе администрации Камешковского района.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги; Окончание на 18-й стр.

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными 
правовыми актами;

ж) отказ служащих ОМСУ, его должностного лица в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги;

и) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен-
тов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных настоящим административным регламентом;

5.4. Жалоба подается в учреждение в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
учреждения, Единого портала (при наличии технической возможности), а также мо-
жет быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно-

го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть на-
правлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) ОМСУ, ее долж-
ностного лица либо служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) ОМСУ, ее должностного лица либо служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаю-
щие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-
ставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осущест-
вление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации до-
веренность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или иного лица, уполно-
моченного на это в соответствии с законом и учредительными документами (для 
юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

5.6. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в 
учреждении по адресу: Владимирская обл., г. Камешково, ул. Свердлова, д. 10, еже-
дневно (кроме субботы и воскресенья) с 8:00 до 17:00 (перерыв с 12:30 до 13:00).

П р и  п о д а ч е  ж а л о б ы  в  э л е к т р о н н о м  в и д е  д о к у м е н т ы ,  у к а з а н н ы е 
в пункте 5.5 настоящего административного регламента, могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных простой электронной подписью, 
усиленной неквалифицированной электронной подписью, при этом документ, удо-
стоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со 
дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены 
учреждением.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходи-
мых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих 
решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взима-
ние которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными 
правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы ОМСУ принимает исчерпывающие меры по устране-

нию выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муници-
пальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
подпункте 1 пункта 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю, указанном в подпункте 1 пункта 5.9 настоящего административного регламента, 
дается информация о действиях, осуществляемых учреждением в целях незамедли-
тельного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-
мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги.

5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. ОМСУ отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и 

по тому же предмету жалобы.
5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-

знаков состава административного правонарушения или преступления должност-
ное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не 
позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование ОМСУ, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) ее долж-

ностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрение жалобы должностным лицом ОМСУ.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 

представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного 
на рассмотрение жалобы должностного лица учреждения, вид которой установлен 
законодательством Российской Федерации.

5.16. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
осуществляется учреждением посредством размещения информации на стендах в 
месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте учреждения и 
на Едином портале (при наличии технической возможности).

5.17. Решение ОМСУ по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжа-
ловать в судебном порядке.

VI. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах

6.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услу-
ги документах допущены ошибки и (или) опечатки, заявитель вправе обратиться в 
ОМСУ посредством почтовой связи, Единого портала, через многофункциональный 
центр или непосредственно при личном обращении с указанием сути допущенных 
ошибок и (или) опечаток и приложением копии документа, их содержащего.

6.2. Регистрация обращения о необходимости исправления допущенных опечаток 
и (или) ошибок (далее - обращение) осуществляется в сроки, установленные пунктом 
2.4 настоящего административного регламента.
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6.3. В течение 3 календарных дней с даты регистрации обращения служащий 
ОМСУ подготавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены 
соответствующие исправления.

6.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, 
в который внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется за-
казным письмом с уведомлением о вручении.

6.5. В случае подаче обращения в форме электронного документа посредством 
Единого портала заявитель уведомляется о приеме и регистрации обращения и об 
устранении допущенных опечаток и (или) ошибок посредством Единого портала.

6.6. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток 
и (или) ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в 
форме электронного документа направляется заявителю для выдачи через много-
функциональный центр.

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)

ФОРМА
РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Кому _____________________
(наименование застройщика

 (фамилия, имя, отчество – для граждан,
 ___________________________

полное наименование организации – для,
юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)1

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

Дата 2 №  3

_______________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти 

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа
______________________________________________________
местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строитель-

ство. Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)
в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

разрешает:

1 Строительство объекта капитального строительства 4 
Реконструкцию объекта капитального строительства 4
Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктив-
ные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта 4
Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входяще-
го в состав линейного объекта)4
Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входяще-
го в состав линейного объекта)4

2 Наименование объекта капитального строитель-
ства (этапа) в соответствии с проектной докумен-
тацией 5

Наименование организации, выдавшей положи-
тельное заключение экспертизы проектной до-
кументации, и в случаях, предусмотренных зако-
нодательством Российской Федерации, реквизи-
ты приказа об утверждении положительного за-
ключения государственной экологической экс-
пертизы

Регистрационный номер и дата выдачи положи-
тельного заключения экспертизы проектной доку-
ментации и в случаях, предусмотренных законода-
тельством Российской Федерации, реквизиты при-
каза об утверждении положительного заключения 
государственной экологической экспертизы 6

3 Кадастровый номер земельного участка (земельных 
участков), в пределах которого (которых) располо-
жен или планируется расположение объекта капи-
тального строительства 7
Номер кадастрового квартала (кадастровых квар-
талов), в пределах которого (которых) расположен 
или планируется расположение объекта капиталь-
ного строительства 7

Кадастровый номер реконструируемого объекта 
капитального строительства 8

3.1 Сведения о градостроительном плане земельно-
го участка 9

3.2 Сведения о проекте планировки и проекте межева-
ния территории 10

3.3 Сведения о проектной документации объекта капи-
тального строительства, планируемого к строитель-
ству, реконструкции, проведению работ сохране-
ния объекта культурного наследия, при которых за-
трагиваются конструктивные и другие характери-
стики надежности и безопасности объекта 11

4 Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капиталь-
ного строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохра-
нению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характери-
стики надежности и безопасности такого объекта:12 
Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного 
комплекса, в соответствии с проектной документацией:13

О б щ а я  п л о щ а д ь
(кв. м):

Площадь
участка (кв. м):

Объем
(куб. м):

в  т о м  ч и с л е
подземной части (куб. м):

Количество этажей (шт.): Высота (м):
Количество подземных этажей (шт.): Вместимость (чел.):

Площадь застройки (кв. м):

Иные
показатели 14:

5 Адрес (местоположение) объекта 15:

6 Краткие проектные характеристики линейного объекта 16:

Категория:
(класс)

Протяженность:

Мощность (пропускная способность, грузообо-
рот, интенсивность движения):

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий 
электропередачи
Перечень конструктивных элементов, оказыва-
ющих влияние на безопасность:

Иные показатели 17:
Срок действия настоящего разре-
шения – до “ ” 20 г. в соответствии с

__________________________________________________ 18

(должность  уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)

(подпись) (расшифровка подписи)

“ ” 20 г.

М.П.
Действие настоящего разрешения

продлено до “ ” 20 г.19

(должность уполномоченного
л и ц а  о р г а н а ,  о с у -
ществляющего
выдачу разрешения на стро-
ительство)

(подпись) (расшифровка подписи)

“ ” 20 г.

М.П.

1 Указываются:
- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи 

разрешения на строительство является заявление физического лица;
- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского 

кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на строи-
тельство является заявление юридического лица.

2  Указывается дата подписания разрешения на строительство.
3  Указывается номер разрешения на строительство, присвоенный органом, 

осуществляющим выдачу разрешения на строительство, который имеет структуру 
А-Б-В-Г, где:

А – номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется 
к строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзнач-
ный).

В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Россий-
ской Федерации, указывается номер “00”;

Б – регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на 
территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капи-
тального строительства. В случае, если объект расположен на территории двух и 
более муниципальных образований, указывается номер “000”;

В – порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, 
осуществляющим выдачу разрешения на строительство;

Г – год выдачи разрешения на строите льство (полностью).
Составные части номера отделяются друг от друга знаком “-”. Цифровые индексы 

обозначаются арабскими цифрами.
Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпо-

рации по атомной энергии “Росатом” в конце номера может указываться условное 
обозначение такого органа, Государственной корпорации по атомной энергии “Роса-
том”, определяемый ими самостоятельно.

4  Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на 
который оформляется разрешение на строительство.

5  Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии 
с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией.

6  В случае выдачи разрешений на строительство для объектов в области ис-
пользования атомной энергии указываются также данные (номер, дата) лицензии на 
право ведения работ в области использования атомной энергии, включающие право 
сооружения объекта использования атомной энергии.

7  Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строитель-
ство (реконструкцию) линейного объекта.

8  В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, при 
которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и 
безопасности такого объекта, указывается кадастровый номер учтенного в государ-
ственном кадастре недвижимости объекта культурного наследия.

9  Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его но-
мер и орган, выдавший градостроительный план земельного участка (не заполняется 
в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации).

10 Заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотрен-
ных законодательством Российской Федерации. Указываются дата и номер решения 
об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории (в соответ-
ствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения 
градостроительной деятельности) и лицо, принявшее такое решение (уполномо-
ченный федеральный орган исполнительной власти, или высший исполнительный 
орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или глава местной 
администрации).

11 Указывается кем, когда разработана проектная документация (реквизиты до-
кумента, наименование проектной организации).

12 В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раз-
дела.

13 Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта 
(объекта, входящего в состав имущественного комплекса) в отношении каждого объ-
екта капитального строительства.

14 Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществле-
ния государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в 
том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характери-
стики надежности и безопасности такого объекта.

15 Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии – адрес 
объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным 
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; 
для линейных объектов – указывается описание местоположения в виде наименова-
ний субъекта Российской Федерации и муниципального образования.

16 Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, 
содержащихся в утвержденной проектной документации на основании положитель-
ного заключения экспертизы проектной документации. Допускается заполнение не 
всех граф раздела.

17 Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществле-
ния государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в 
том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характери-
стики надежности и безопасности такого объекта.

18 Указываются основания для установления срока действия разрешения на 
строительство:

- проектная документация (раздел);
- нормативный правовой акт (номер, дата, статья).
19 Заполняется в случае продления срока действия ранее выданного разреше-

ния на строительство. Не заполняется в случае первичной выдачи разрешения на 
строительство.

Приложение № 2
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)

В___________________________________________
(наименование ОМСУ)

от застройщика
(наименование застройщика – для юридических лиц)

(фамилия, имя, отчество – для физических лиц)

отчество, должность руководителя – для юридических лиц)

(индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство 

_______________________________________________________________________________
________________________
(наименование объекта капитального строительства)

 расположенного по адресу:

Право на пользование земельным участком закреплено
_____________________________________________________________

от " " 20 г. №

   (наименование документа)

Приложение:
1. _______________________________________________________________

_______________
2. _______________________________________________________________

_______________
3. _______________________________________________________________

_______________
4. _______________________________________________________________

_______________
5. ________________________________________________________________

____________________________________________________________________
6. _______________________________________________________________

_______________
7. _______________________________________________________________

_______________
8. _______________________________________________________________

_______________
9. _______________________________________________________________

_______________
10. ______________________________________________________________

_______________
11. ______________________________________________________________

_______________
12. ______________________________________________________________

_______________
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:

(выдать лично в ОМСУ, в МФЦ; отправить по почте, по электронной почте)

Застройщик
(фамилия, имя, отчество 
(для граждан); 

(подпись)

наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для 
юридических лиц)
" " г.

Документы принял
(фамилия, имя, 
отчество, долж-
ность)

(подпись)

" " г.

Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления администрацией Камешковского района муниципальной 
услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства и внесение 
изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства в связи с продлением срока действия такого разрешения)

Форма

Руководителю___________________________ 
(наименование уполномоченного органа)

Заявитель____________________________ 
(наименование организации, ИНН, юридический

________________________________________________
и почтовый адреса, адрес электронной почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство

(о продлении срока действия разрешения на строительство)1*

Прошу внести изменения в разрешение на строительство/продлить срок дей-
ствия

разрешения на строительство (реконструкцию)  __________________________
_________ (ненужное зачеркнуть)

____________________(дата выдачи,
___________________________________________
номер разрешения на строительство, наименование объекта капитального 

строительства)
на земельном участке по адресу:  _______________________________
(адрес объекта капитального строительства с указанием
________________________________________
субъекта Российской Федерации, муниципального района, округа, поселения или 

строительный адрес)
в связи с  ________________________________________
(указать причину)

сроком до « » 20 г.

*(заполняется в случае продления срока действия разрешения на строитель-
ство).
Указывается при подаче заявления для продления срока действия разрешения на стро-
ительство.

Приложения: 1.  _________________________
(документы, необходимые для внесения изменений в разрешение на строитель-

ство)
2.  _________________________________
Прошу подготовить разрешение на строительство на бумажном носителе/в фор-

ме электронного документа.
(ненужное зачеркнуть)
Получение результата предоставления государственной услуги лично/почтовым 

отправлением.
(ненужное зачеркнуть)
Заявитель  ________________________________ 
(должность, подпись, инициал имени, фамилия)
М.П.

« » 20 г.

Приложение № 4
к административному регламенту

предоставления администрацией
Камешковского района муниципальной услуги по выдаче разрешения 

на строительство объекта капитального строительства (в том числе 
внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строительство 
объекта капитального строительства в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления услуги/об отказе в предоставлении разрешения на строительство объекта 
капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разре-
шение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением 

срока действия такого разрешения)
Кому

 (фамилия, имя, отчество - для граждан и ИП,
 
 полное наименование организации – для 

юридических лиц
 
 почтовый индекс и адрес, адрес электрон-

ной почты
От: << ______>>
(наименование уполномоченного органа)

РЕШЕНИЕ
№ <<______>>/ от <<______>>

(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разрешения на строи-

тельство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение из-
менений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в свя-
зи с продлением срока действия такого разрешения)» <<______>> от << _______>>и 
приложенных к нему документов, на основании 

_________________________________________________________________
(в шаблоне печатной формы решения указывается, номер, дата и наименование 

распорядительного акта субъекта РФ, регулирующего предоставление услуги)
органом, уполномоченным на предоставление услуги <<_____>> принято реше-

ние об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об 
отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: <<_____>>, <<_____>>, 
<<_____>>, <<_____>>, <<____>>, <<_____>>.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нару-
шений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном 
порядке.

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника Сведения об
электронной
подписи

1 
*
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Владимирская область

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Камешковского района

от 03.09.2021 № 1167
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Организация 
отдыха детей в каникулярное время»

В соответствии с распоряжением администрации Владимирской области от 
21.07.2021 № 550-р «Об утверждении перечня массовых социально значимых государ-
ственных и муниципальных услуг во Владимирской области и внесении изменений в 
распоряжение администрации области от 13.04.2021 № 296-р», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации района от 14.08.2013 № 1329 «Об утверждении 

административного регламента предоставления администрацией Камешковского 
района муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время на 
территории Камешковского района»;

- постановление администрации района от 23.04.2015 № 773 «О внесении изменений 
и дополнений в постановление администрации Камешковского района от 14.08.2013 
№ 1329 «Об утверждении административного регламента предоставления админи-
страцией Камешковского района муниципальной услуги «Организация отдыха детей в 
каникулярное время на территории Камешковского района»;

- постановление администрации района от 25.02.2016 № 215 «О внесении изменений 
и дополнений в постановление администрации Камешковского района от 14.08.2013 
№ 1329 «Об утверждении административного регламента предоставления админи-
страцией Камешковского района муниципальной услуги «Организация отдыха детей в 
каникулярное время на территории Камешковского района»;

- постановление администрации района от 15.08.2017 № 1214 «О внесении изме-
нений в постановление администрации Камешковского района от 14.08.2013 № 1329 
«Об утверждении административного регламента предоставления администрацией 
Камешковского района муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникуляр-
ное время на территории Камешковского района».

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя гла-
вы администрации района по социальным вопросам.

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в 
районной газете «Знамя» и подлежит размещению на официальном сайте администра-
ции района в сети «Интернет».

Глава администрации района А.З. КУРГАНСКИЙ

 Приложение
 к постановлению администрации района

 от 03.09.2021 № 1167

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Органи-

зация отдыха детей в каникулярное время» (далее - муниципальная услуга).
1.2. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является один из ро-

дителей или опекуны/попечители несовершеннолетнего обучающегося в возрасте от 
7 до 17 лет. 

1.3. Муниципальную услугу оказывают муниципальные образовательные организа-
ции, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, дополнительного образования 
детей и взрослых (далее – ОО).

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги:

1.4.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется муниципальными образовательными организациями и управлением образования 
администрации Камешковского района.

К справочной информации относится:
а) место нахождения и графики работы учреждения;
б) справочные телефоны сотрудников учреждения, предоставляющих муниципаль-

ную услугу, в том числе номер телефонов для получения информации;
в) адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи учреждения в сети «Интернет».
Справочная информация не приводится в тексте настоящего административного 

регламента и подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на официаль-
ном сайте учреждения, в государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), в государ-
ственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг 
Владимирской области» (далее - региональный реестр). Учреждение обеспечивает 
в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации на Еди-
ном портале, на официальном сайте в сети «Интернет» и в региональном реестре.

1.4.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется:

- непосредственно в учреждении при обращении заявителей;
- с использованием средств телефонной связи, электронной почты при обращении 

заявителей;
- посредством размещения на официальном Интернет-сайте учреждения, а также 

публикации в средствах массовой информации.
1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги заявителю 

предоставляется при личном или письменном обращении,  по телефону, по электрон-
ной почте.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудник учреждения под-
робно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся заявителей по 
интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании 
органа, в который позвонил заявитель, фамилии, должности сотрудника, принявшего 
телефонный звонок.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

комплектность (достаточность) представленных документов;
- время приема и выдачи документов;
- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при-

нимаемых учреждением, его должностными лицами и сотрудниками в ходе предостав-
ления муниципальной услуги;

- иным вопросам, возникающим у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги.

1.4.4. Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги рас-
сматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 
дней со дня регистрации обращения. Ответ на письменное обращение дается в простой, 
четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона исполни-
теля. Ответ подписывается руководителем (заместителем руководителя) учреждения.
При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на 
электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации 
обращения.

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, поступившем в учреждение в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в учреждение в письменной форме.

1.4.5. На информационных стендах в помещениях учреждения размещается адрес 
официального сайта учреждения в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», адрес электронной почты, справочные телефоны, информация о режиме 
работы, о порядке представления муниципальной услуги, о порядке подачи и рассмо-
трения жалоб на решения и действия (бездействие) учреждения, ее должностных лиц, 
сотрудников, перечень документов, предоставление которых необходимо для получе-
ния муниципальной услуги, образцы форм заявлений для обращения за получением 
муниципальной услуги.

1.4.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения 
о ходе ее предоставления, о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и дей-
ствия (бездействие) учреждения, ее должностных лиц, работников могут быть получе-
ны заявителем на официальном сайте учреждения в сети «Интернет», с использованием 
Единого портала.

1.4.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале. На 
Едином портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления до-

кумента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездей-

ствия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги;

8) форма заявления, используемая при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале о порядке и сроках предоставления муниципаль-

ной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без ис-
пользования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладате-
лем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация отдыха детей в каникуляр-

ное время».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется муниципальными образовательными 

организациями Камешковского района по адресам образовательных организаций.
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1. Выдача заявителю путевки на отдых несовершеннолетнего.
2.3.2. Принятие решения об отказе в предоставлении путевки (по форме согласно 

приложению № 1 к настоящему регламенту).
Решение оформляется с обоснованием причин отказа, которое удостоверяется под-

писью руководителя или (заместителя) руководителя учреждения в течение 5 рабочих 
дней со дня принятия решения об отказе и выдается заявителю под подпись на копии 
заявления при обращении заявителя в учреждение в соответствии с установленным 
графиком работы, либо направляется заявителю в личный кабинет на Едином портале.

2.4. Сроки осуществления административных процедур не могут превышать 30 
календарных дней. Для выдачи документов или направления информации о принятом 
решении - 2 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

Заявление, принятое лично от заявителя, при посещении образовательной органи-
зации либо через многофункциональный центр, регистрируется служащим учреждения 
в течение 15 минут при условии одновременного предоставления (предъявления) не-
обходимых документов. 

Заявление с приложенными документами в электронном виде может быть подано 
посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг либо на офи-
циальный сайт образовательной организации. Служащий учреждения не позднее сле-
дующего рабочего дня со дня получения заявления формирует и направляет заявителю 
электронное уведомление о получении.

Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении услуги и при получении результата не может превышать 15 минут.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-
ния) подлежит обязательному размещению в сети «Интернет» на официальном сайте 
учреждения и на Едином портале.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-
пальной услуги, не приводится в тексте настоящего административного регламента.

Учреждение обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных 
правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем офи-
циальном сайте, а также на Едином портале.

2.6. Заявитель в целях получения муниципальной услуги обращается в органы, 
предоставляющие государственные и муниципальные услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги.

2.7.1. Перечень документов, представляемых заявителем:
- заявление о включении ребенка в список детей на посещение лагеря (по форме 

согласно приложению № 2 к настоящему регламенту);
- копию свидетельства о рождении ребенка либо копию его паспорта (для получения 

путевки в загородный лагерь);
- копию медицинского полиса и СНИЛС (для получения путевки в загородный ла-

герь);
- справку с места работы родителя или копию документа, подтверждающую реги-

страцию заявителя как Индивидуального предпринимателя в налоговом органе;
 - документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения 

представителя); 
- документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя 

(предоставляется в случае личного обращения в уполномоченный орган). При об-
ращении посредством ЕПГУ, сведения из документа, удостоверяющего личность, 
проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 
аутентификации; 

- справка из медицинского учреждения о наличии хронического заболевания (в слу-
чае, если ребенок относится к категории «дети с хроническими заболеваниями»); 

- решение педагогического совета образовательного учреждения, в котором обуча-
ется ребенок, подтверждающее особые успехи в учебе, творчестве и спорте (в случае, 
если ребенок относится к категории «дети, проявившие особые успехи в учебе, твор-
честве и спорте, утвержденные решением педагогического совета образовательного 
учреждения, в котором обучается ребенок»); 

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии о состоянии здоровья; 
- удостоверение участника ликвидации последствий на Чернобыльской АЭС (в 

случае, если ребенок относится к категории «дети участников ликвидации аварии на 
Чернобыльской АЭС»); 

- справка, подтверждающая обучение ребенка в образовательной организации (в 
случае, если ребенок относится к категории «дети, обучающиеся в общеобразователь-
ных организациях, имеющих место жительства на территории муниципального образо-
вания соответствующего субъекта РФ»); 

- документ, подтверждающий особые успехи в области науки, искусства, спорта 
и социальной деятельности (грамота, благодарственное письмо, характеристика, 
рекомендация с места учебы ребенка) (в случае, если ребенок относится к категории 
«одаренные дети (дети, достигшие особые успехи в области науки, искусства, спорта и 
социальной деятельности)»); 

- документ, подтверждающий трудную жизненную ситуацию (Постановление или 
ходатайство, выданное Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав) (в 
случае, если ребенок относится к категории «иные категории лиц из числа детей, на-
ходящихся в трудной жизненной ситуации»); 

- документ, подтверждающий право на предоставление меры социальной поддерж-
ки (в случае, если ребенок относится к категории «иные категории»).

Указанные документы могут быть поданы заявителем или его представителем в 
учреждении с использованием Единого портала (при наличии технической возмож-
ности) и подписаны с использованием ключа простой электронной подписи без необ-
ходимости их подачи в иной форме. 

2.7.2. Перечень документов, получаемых в ходе межведомственного взаимодей-
ствия: 

а) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей (в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем).

Документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе. В случае непредставления их заявителем сотрудник учреждения 
не позднее следующего дня после приема документов у заявителя запрашивает ука-
занные документы (сведения, содержащиеся в них) с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия.

2.8. Заявление о предоставлении муниципальной услуги формируется по форме со-
гласно приложению № 2 к административному регламенту.

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечата-
но посредством электронных печатающих устройств. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим 
требованиям:

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, 

телефон (если есть) должны быть написаны полностью;
- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправлений;
- документы не должны быть исполнены карандашом;
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает 

неоднозначность их толкования.
2.9. При предоставлении муниципальной услуги учреждение не вправе требовать 

от заявителя:
а) представления документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами, регулирующими отношения, возникающие  в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся  в распоряжении 
учреждения, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам  и органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Владимирской области, за исключением документов, включенных в перечень 
документов, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной 
инициативе;

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения му-
ниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации,  за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федераль-
ного закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»;
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность ко-

торых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и доку-
ментах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица или служащего учреж-
дения при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя (заместителя руководителя) учреждения 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или 
организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

- заявителем представлен не полный комплект документов, необходимый для 
предоставления услуги;

- представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- представленные заявителем документы утратили силу на момент обращения за 
услугой;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся  в документах для 
предоставления услуги;

- неполное заполнение полей в форме заявления;
- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-

ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-

ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квали-
фицированной электронной подписи.

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
устанавливаются. 

2.12. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.13.1. Здания (строения), в которых расположены учреждения, должны быть обо-

рудованы информационной вывеской (табличкой) о наименовании и режиме работы, а 
также входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.13.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
снабжаться табличками с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей лиц, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги, а также информацией с указанием 
наименования учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

2.13.3. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей 
помещениях, включающих в себя места для ожидания, для заполнения заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги и информирования граждан.

2.13.4. Места для информирования заявителей, заполнения необходимых докумен-
тов, ожидания в очереди на подачу или получение документов должны быть оборудо-
ваны стульями, столами исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения 
в помещении, а также обеспечиваются образцами заполнения документов, перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.5. Рабочие места служащих, осуществляющих предоставление муниципальной 
услуги, оборудуются:

- рабочими столами и стульями (не менее 1 комплекта на одного служащего);
- компьютерами (1 рабочий компьютер на одного служащего);
- оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме осуществлять предо-

ставление муниципальной услуги.
2.13.6. Обеспечение доступности для инвалидов помещений, в которых предостав-

ляется услуга, осуществляется при обращении инвалида по телефону, указанному на 
официальном сайте учреждения. По прибытии инвалида к зданию учреждения, слу-
жащий учреждения обеспечивает инвалиду сопровождение к месту предоставления 
услуги с учетом ограничений его жизнедеятельности.

Инвалидам обеспечиваются:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-

альное обучение;
- содействие при входе и выходе из помещений;
- предоставление иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.13.7. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной ин-

формации по предоставлению муниципальной услуги в местах приема заявителей не 
предусмотрено.

2.14. Территория, прилегающая к местонахождению учреждения, оборудуется, по 
возможности, местами для парковки автотранспортных средств, включая автотран-
спортные средства инвалидов.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- информированность заявителей о правилах и порядке предоставления муници-

пальной услуги (требования к составу, месту и периодичности размещения информа-
ции о предоставляемой муниципальной услуге);

- отношение должностных лиц и специалистов к заявителю;
- время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги 

(оперативность);
- число поступивших жалоб о ненадлежащем качестве предоставления муниципаль-

ной услуги;
- количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;
- количество обращений заявителей в суд за защитой нарушенных прав при предо-

ставлении муниципальной услуги;
- количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при предо-

ставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-

ги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использо-

ванием Единого портала;
- возможность подачи заявления и необходимых документов через многофункцио-

нальные центры предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.16. Получение муниципальной услуги посредством комплексного запроса о предо-

ставлении нескольких муниципальных услуг не предусмотрено. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Заявление о предоставлении путевки подается в учреждение, способами, 

предусмотренными настоящим административным регламентом. 
2.17.2. Заявление и необходимые документы, подаваемые в связи с предоставлением 

муниципальной услуги в электронной форме, представляются через Единый портал. 
Посредством Единого портала заявителю обеспечивается возможность:

- получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги;

- формирования заявления;
- направление заявления и необходимых документов в электронной форме;
- получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
- получение электронного сообщения о результате предоставления муниципальной 

услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) 

учреждения, его должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги. 
2.17.3. При предоставлении муниципальной услуги заявление, а также документы, 

предоставляемые в электронном виде, подписываются усиленной квалифицированной 
электронной подписью.

2.17.4. Основанием для начала оказания административных процедур при подаче за-
явления через Единый портал является заполнение заявителем интерактивной формы.

2.17.5. При приеме заявления, поданного через Единый портал, служащий учрежде-
ния, ответственный за прием и регистрацию заявления в государственной информа-
ционной системе:

- проверяет корректность заполнения полей интерактивной формы заявления;
- регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего адми-

нистративного регламента;
2.17.6. Заявителю сообщается о регистрации или об отказе в регистрации заявления 

и иных документов через Единый портал в сроки, установленные пунктом 2.4 настояще-
го административного регламента.

2.17.7. Иные особенности представления муниципальной услуги  в электронном 
виде, устанавливаются соответствующими разделами настоящего административного 
регламента. 

2.18. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах осуществляется в срок не позднее 5 
рабочих дней со дня обращения заявителя в учреждение.

Окончание на 20-й стр.



10 СЕНТЯБРЯ 2021 ГОДА20 ЗНАМЯЗНАМЯ
Окончание. Начало на 19-й стр.

Заказ 33069

Общественно-
политическая 

газета 
Камешковского района c=ƒе2= Cе!е!ег,“2!,!%"=…= rC!="ле…,ем p%“*%м…=дƒ%!= C% bл=д,м,!“*%L %Kл. %2 27.05.2013г. 

oh 1 Šr 33-00306 " “" ƒ, “% “ме…%L 3ч!ед,2ел 

Цена свободнаяОтпечатано с оригинал-макетов «Знамени» в ОАО «Владимирская офсетная типография»: г. Владимир, ул. Благонравова, д. 3. Тираж 50

 Индекс для подписки 50981.

АДРЕС РЕДАКЦИИ и ИЗДАТЕЛЯ:
601300, Владимирская обл., г. Камешково, ул. Совхозная, д. 18

Телефоны: гл. редактора: 8-49248-2-22-37; корреспонденты: 2-13-58, 2-27-31; 
отв. секретарь - 2-28-80; бухгалтерия: 2-20-74, отдел рекламы: тел./факс 

2-13-59 (с 8.00 до 17.00), (e-mail: znamja.reklama@yandex.ru)
E-mail: znamja.kam@yandex.ru

Материалы, публикуемые в «Знамени», могут не от-
ражать точку зрения учредителей и журналистского 
коллектива. 
За содержание рекламных материалов и объявлений 

редакция ответственности не несет. 
Материалы с пометкой «реклама» публикуются на правах 

рекламы. Электронную версию официальных (промежуточных) 
номеров газеты «Знамя» читайте на сайте http://znamja.com, 
также эти номера можно приобрести в редакции.

Подписано к печати: по графику в 14.00, фактически в 14.00.

Общественно-
политическая

ЗНАМЯЗНАМЯ Главный редактор
Л.И. ЛИСКИНА

УЧРЕДИТЕЛЬ 
МУ Камешковского района
«Редакция газеты «Знамя»

МО КАМЕШКОВСКИЙ РАЙОН
2.19. В случае выявления в выданных документах допущенных опечаток и (или) 

ошибок служащий осуществляет их исправление и замену указанных документов без 
взимания платы.

2.20. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
осуществляется в соответствии с настоящим административным регламентом и согла-
шением о взаимодействии с многофункциональным центром.

Взаимодействие осуществляется с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 

При подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги через 
многофункциональный центр, непосредственное оказание услуги осуществляется 
учреждением. 

При подаче заявления и документов через многофункциональный центр уведомле-
ние о принятом решении направляется учреждением в многофункциональный центр 
для выдачи заявителю в форме электронного документа.

2.21.Правом на предоставление путевки для отдыха и оздоровления в загородном 
оздоровительном лагере «Дружба» либо в лагерь с дневным пребыванием с частичной 
оплатой стоимости путевки обладают дети работающих граждан, зарегистрированные 
на территории Камешковского района. 

Льготные категории обеспечиваются бесплатными путевками за счет средств об-
ластного и (или) местного бюджетов:

- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей;
- дети из малоимущих, малообеспеченных и многодетных семей, зарегистрирован-

ных в органах социальной защиты населения;
- дети из семей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
2.22. Организация предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проак-

тивном) режиме не предусмотрена по причине отсутствия оснований.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административ-

ных процедур:
«Проверка документов и регистрация заявления»;
«Рассмотрение документов и сведений»;
«Принятие решения»;
«Выдача результата».
3.2. Административная процедура «Проверка документов и регистрация заявле-

ния».
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры (действий) 

регистрации заявления является обращение заявителя в учреждение, многофункцио-
нальный центр с заявлением и перечнем документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 
настоящего административного регламента.

3.2.2. При приеме заявления и документов служащий учреждения, многофункцио-
нального центра:

- сверяет данные представленных документов с данными, указанными в заявлении;
- проверяет комплектность документов, правильность оформления и содержания 

представленных документов, соответствие сведений, содержащихся в разных до-
кументах;

- снимает копии с документов, в случаях, если заявителем представлены оригина-
лы;

- заверяет копии документов, подлинники возвращает заявителю;
- регистрирует заявление в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего адми-

нистративного регламента.
3.2.3. Служащий учреждения, многофункционального центра принимает решение 

об отказе в приеме документов с мотивированным обоснованием причин отказа в со-
ответствии с пунктом 2.10 настоящего административного регламента.

Критериями принятия решения являются сведения о том, что в документах, пред-
ставленных заявителем, присутствуют:

- подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

- повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать ин-
формацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;

- запрос о предоставлении услуги подан в орган, в полномочия которого входит 
предоставление услуги;

- одно или несколько полей документов, поданных в электронном виде, корректно 
не заполнены. 

3.2.4. Результатом административной процедуры (действий) являются:
а) регистрация заявления;
б) отказ в приеме документов. 
3.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры (действий) 

является внесение служащим учреждения, многофункционального центра сведений о 
приеме и регистрации заявления со всеми необходимыми документами и передаче их 
для дальнейшего рассмотрения. Сведения о регистрации заявления должны быть до-
ступны заявителю на Едином портале, в случае, если заявление подано в электронной 
форме.

3.3. Административная процедура «Рассмотрение документов и сведений».
3.3.1. Началом административной процедуры является формирование дела с доку-

ментами, поступившими от заявителя, либо полученные в результате межведомствен-
ного взаимодействия, и передача его для рассмотрения руководителю (заместителю) 
руководителя учреждения. Максимальный срок административной процедуры - 5 ка-
лендарных дней. 

3 . 3 . 2 .  Р у к о в о д и т е л ь  ( з а м е с т и т е л ь)  р у к о в о д и т е л я  у ч р е ж д е н и я  и с х о д я 
из результатов проверки документов, принимает решение о выдаче путевки заявителю, 
либо об отказе в предоставлении путевки.

3.4. Административная процедура «Принятие решения».
3.4.1. Началом административной процедуры является получение специалистом от 

руководителя (заместителя) руководителя учреждения указаний о включении ребенка 
в реестр о постановке в очередь на получение путёвки по форме согласно приложению 
№ 3 к настоящему регламенту.

3.4.2. Специалист учреждения в течение 1 рабочего дня вносит данные ребенка по 
форме в список детей на посещение лагеря и готовит решение о постановке в очередь 
на получение путёвки по форме согласно приложению № 4 к настоящему регламенту.

3.4.3. Уведомление заявителя о принятом решении проводится в автоматическом 
режиме в государственной информационной системе посредством push- уведомления 
на Едином портале, почтовым отправлением на указанный заявителем почтовый адрес, 
либо адрес электронной почты в сроки, установленные пунктом 2.4 настоящего адми-
нистративного регламента. 

3.5. Административная процедура «Выдача результата».
Заявителю выдается путевка в лагерь для отдыха и (или) оздоровления несовершен-

нолетнего не позднее чем за 7 дней до начала смены.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения настоящего админи-

стративного регламента осуществляется руководителем (заместителем руководителя) 
учреждения.

4.2. Периодичность контроля устанавливается руководителем учреждения и может 
носить плановой характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованных лиц).

4.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением 
настоящего административного регламента (комплексные проверки), или отдельные 
вопросы (целевые проверки).

4.4. Должностные лица учреждения несут персональную ответственность за со-
блюдение настоящего административного регламента в соответствии с действующим 
законодательством. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в 
их должностных регламентах.

4.5. Результаты контроля оформляются в виде акта (справки), где отмечаются выяв-
ленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Заинтересованные лица, в том числе граждане, их объединения, организации, 
могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопро-
сам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, 
соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и после-
довательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим 
административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) учреждения, а также ее
должностных лиц, государственных служащих, работников
5 .1.  З а я в и т е л ь  и м е е т  п р а в о  н а  о б ж а л о в а н и е  д е й с т в и й  (б е з д е й с т в и я) 

и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, в досудебном (внесудебном) порядке пу тем обращения в учреж дение
и (или) в администрацию муниципального образования Камешкоский район. 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать решения, 
действия (бездействие):

- служащих учреждения - заместителю руководителя учреждения;
- руководителя (заместителя руководителя) учреждения - главе администрации 

муниципального образования.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-

ной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Владимирской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Владимирской области, муниципальными правовыми актами;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными право-
выми актами;

ж) отказ служащих учреждения, его должностного лица в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

и) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных настоящим административным регламентом;

5.4. Жалоба подается в учреждение в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта учреж-
дения, Единого портала (при наличии технической возможности), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) учреждения, ее 
должностного лица либо служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) учреждения, ее должностного лица либо служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.5. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представ-
ляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, представляется оформленная в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации.

5.6. Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется в 
образовательном учреждении по месту нахождения, либо в управлении образования 
по адресу: г. Камешково, ул. Свердлова, д.10, каб. 67 ежедневно (кроме субботы и вос-
кресенья) с 8:00 до 17:00 (перерыв с 12:00 до 13:00).

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.5 настоя-
щего административного регламента, могут быть представлены в форме электронных 
документов, подписанных простой электронной подписью, усиленной неквалифи-
цированной электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность 
заявителя, не требуется.

5.7. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее 
поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистра-
ции, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены учреждением.

5.8. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы учреждение принимает одно из следую-
щих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовы-
ми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы учреждение принимает исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата му-
ниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 
установлено законодательством Российской Федерации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпун-
кте 1 пункта 5.9 настоящего административного регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 
дается информация о действиях, осуществляемых учреждением в целях незамедли-
тельного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги.

5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявите-
лю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.13. Учреждение отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации;
б) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и 

по тому же предмету жалобы.
5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-

ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями  по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позд-
нее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование учреждение, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) ее 

должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных на-

рушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрение жалобы должностным лицом учреждения.
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть пред-

ставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного 
документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение 
жалобы должностного лица учреждения, вид которой установлен законодательством 
Российской Федерации.

5.16. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осу-
ществляется учреждением посредством размещения информации на стендах в месте 
предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте учреждения и на Еди-
ном портале (при наличии технической возможности).

5.17. Решение учреждения по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе 
обжаловать в судебном порядке.

6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах
6.1. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах допущены ошибки и (или) опечатки, заявитель вправе обратиться в учреж-

дение посредством почтовой связи, Единого портала, через многофункциональный 
центр или непосредственно при личном обращении с указанием сути допущенных 
ошибок и (или) опечаток и приложением копии документа, их содержащего.

6.2. Регистрация обращения о необходимости исправления допущенных опечаток и 
(или) ошибок (далее - обращение) осуществляется в сроки, установленные пунктом 2.4 
настоящего административного регламента.

6.3. В течение 3 календарных дней с даты регистрации обращения служащий учреж-
дения подготавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены 
соответствующие исправления.

6.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в 
который внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказным 
письмом с уведомлением о вручении.

6.5. В случае подаче обращения в форме электронного документа посредством Еди-
ного портала заявитель уведомляется о приеме и регистрации обращения и об устране-
нии допущенных опечаток и (или) ошибок посредством Единого портала.

6.6. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток и 
(или) ошибок через многофункциональный центр исправленное уведомление в форме 
электронного документа направляется заявителю для выдачи через многофункцио-
нальный центр.

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления

администрацией Камешковского района муниципальной услуги «Организация 
отдыха детей в каникулярное время»

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги/об отказе в предоставлении услуги

РЕШЕНИЕ
 (номер и дата решения об отказе) 

_______________________________________________________ 
(наименование органа, уполномоченного на принятие решения)
рассмотрело заявление от ___________ №_____ ___________________________

________________
 (номер и дата заявления) (ФИО заявителя) 
приняло решение _______________________________
по следующим основаниям: 
_________________________________________________________
_________________________________
(должность уполномоченного лица) 
_______________________________________
(ФИО лица, уполномоченного на принятие решения) 

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления

администрацией Камешковского района муниципальной услуги «Организация 
отдыха детей в каникулярное время»

 Руководителю_________________________________
 (ФИО руководителя)

 _____________________________________________
 (наименование Учреждения)

от___________________________________________
 (ФИО заявителя)

 Адрес фактического проживания, телефон
 _____________________________________________
_____________________________________________
 Место работы_________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу включить моего ребенка _______________________________________ 
 (Ф.И.О. полностью)
__________________________________________________________________

______________,
дата рождения ____________________________, учащегося школы ____________

____________________________________________________________,
 (наименование Учреждения)
__________класса, в список детей на посещение оздоровительного лагеря с днев-

ным пребыванием при образовательном учреждении (или) загородного оздоровитель-
ного лагеря «Дружба» на ______ смену с _________________ 202___ г.

(нужное подчеркнуть)

 
Копии свидетельства о рождении (паспорта) ребенка, медицинского полиса, СНИЛС, 

справка с места работы заявителя и согласие на обработку персональных данных при-
лагаются.

“_______” ____________ 20_____ г. 
 (дата подачи заявления)

_______________________ ____________________ 
 (подпись) (расшифровка подписи)

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления

администрацией Камешковского района муниципальной услуги «Организация 
отдыха детей в каникулярное время»

Реестр о постановке в очередь на получение путевки

___________________ № _____________

дата внесения сведений в реестр  регистрационный номер в реестре 

Настоящая выписка подтверждает факт принятия решения о постановке в очередь 
на получение путевки:

№
п/п

Наименование Содержание

1 2 3
1 ФИО заявителя
2 ФИО ребёнка

Выписка сформирована _______________________________________________
наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или 

органа местного самоуправления, уполномоченных на предоставление сведений из 
Единого реестра принятых решений о постановке в очередь на получение путевки 

____________________________ _____________________ __________________
________________________

Должность ответственного лица  фамилия и инициалы 

ДД.ММ.ГГ.

Приложение № 4
к административному регламенту предоставления

администрацией Камешковского района муниципальной услуги «Организация 
отдыха детей в каникулярное время»

Форма решения о постановке в очередь на получение путевки 
________________________________
(номер и дата решения о предоставлении услуги) 
___________________________________________________________________

___________________________
(наименование органа, уполномоченного на принятие решения)
р а с с м о т р е л о  з а я в л е н и е  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ о т _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  № 

___________________________
 (номер и дата заявления) (ФИО заявителя)
и приняло решение о постановке в очередь на получение путевки ребенка: 
___________________________________________________________________

________________ 
(ФИО, дата рождения ребенка)
_________________________________
(должность уполномоченного лица) 
_______________________________________
(ФИО лица, уполномоченного на принятие решения) 


