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МО КАМЕШКОВСКИЙ РАЙОН
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Владимирская область
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрации Камешковского района
от 08.02.2024 № 137

Об утверждении положения
об организации ритуальных услуг и содержания 

мест захоронения на территории муниципального
образования город Камешково 

 В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996 №8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», 
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», Законом Владимирской области от 23.09.2008 № 144-ОЗ «О семейных 
(родовых) захоронениях на территории Владимирской области» п о с т а н о в л я ю:

 1.Утвердить Положение об организации ритуальных услуг и содержания 
 мест захоронения на территории муниципального образования город Камешково, прилагается.
 2. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования в районной газете «Знамя».

Глава администрации района А.З. КУРГАНСКИЙ

 Приложение
 к постановлению администрации района

Положение
об организации ритуальных услуг и содержания

мест захоронения на территории муниципального образования город Камешково 
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 
12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Законом Владимирской области от 23.09.2008 № 
144-ОЗ «О семейных (родовых) захоронениях на территории Владимирской области», Уставом муници-
пального образования город Камешково и определяет систему и устанавливает основы организации 
похоронного дела, учитывая специфику сложившихся условий и традиций погребения на территории 
муниципального образования город Камешково.

1.2. Настоящее Положение распространяется на юридических лиц и индивидуальных предпринима-
телей, оказывающих ритуальные услуги населению.

1.3. Право на оказание ритуальных услуг на территории муниципального образования город Камеш-
ково имеют юридические лица независимо от организационно-правовой формы, а также индивидуаль-
ные предприниматели.

1.4. Организация ритуальных услуг и похоронного дела на территории муниципального образования 
город Камешково осуществляется администрацией Камешковского района.

2. Основные понятия, используемые в настоящем положении 
В настоящем Положении используются следующие термины и определения:
похоронное дело - деятельность по оказанию ритуальных, обрядовых, производственных, юриди-

ческих и иных сопутствующих услуг, связанных с созданием и эксплуатацией объектов похоронного 
назначения, а также организацией и проведением похорон.

Ритуальные услуги - услуги по погребению останков, праха умерших или погибших, проведению 
похорон, содержанию мест захоронений и иные сопутствующие услуги, связанные с организацией и 
проведением похорон.

Погребение - обрядовые действия по захоронению тела (останков) человека после его смерти в соот-
ветствии с обычаями и традициями, не противоречащими санитарным и иным требованиям.

Места погребения - отведенные в соответствии с этическими, санитарными и экологическими требо-
ваниями участки земли с сооружаемыми на них кладбищами для захоронения тел (останков) умерших, а 
также иными зданиями и сооружениями, предназначенными для осуществления погребения умерших.

Кладбище - градостроительный комплекс или объект, содержащий места (территории) для погребе-
ния умерших или их праха после кремации.

Место захоронения - место на территории объекта похоронного назначения, предназначенное для 
захоронения останков или праха умерших.

Специализированная служба по вопросам похоронного дела - служба, создаваемая администраци-
ей города, на которую возлагается обязанность по осуществлению погребения умерших.

Лицо, взявшее на себя обязанность по организации погребения, - законный представитель умер-
шего, а при отсутствии такового, иное лицо, взявшее на себя обязанность осуществить погребение 
умершего.

Автокатафалк - транспортное средство, предназначенное для перевозки гроба с телом, родственни-
ков и близких умершего на кладбище, к зданию траурных гражданских обрядов и возвращения участни-
ков похорон по указанному адресу.

3. Полномочия органов местного самоуправления в сфере организации ритуальных услуг и по-
хоронного дела 

3.1. К полномочиям администрации Камешковского района в сфере организации ритуальных услуг 
и похоронного дела относятся:

3.1.1. Разработка проектов муниципальных правовых актов в сфере организации ритуальных услуг и 
похоронного дела, в том числе и правил содержания мест захоронения на территории муниципального 
образования город Камешково. 

3.1.2. Координация действий всех хозяйствующих субъектов по реализации единой политики в сфере 
организации ритуальных услуг и похоронного дела в городе Камешково.

3.1.3. Создание специализированной службы по вопросам похоронного дела.
3.1.4. Приостановление или прекращение деятельности на месте погребения при нарушении сани-

тарных и экологических требований к содержанию места погребения; принятие мер по устранению до-
пущенных нарушений и ликвидации неблагоприятного воздействия места погребения на окружающую 
среду и здоровье человека.

3.1.5. Определение стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг 
по погребению, по согласованию с соответствующими отделениями Фонда пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации, а также с Министерством цен и тарифов администрации Влади-
мирской области.

3.1.6. Определение стоимости услуг, оказываемых специализированной службой по вопросам по-
хоронного дела, при погребении умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел 
в определенные законодательством Российской Федерации сроки.

3.1.7. Определение стоимости услуг, оказываемых специализированной службой по вопросам похо-
ронного дела, при погребении умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родствен-
ников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребение, 
а также при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение.

3.1.8. Администрация Камешковского района осуществляет иные полномочия в сфере организации 
ритуальных услуг и похоронного дела в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования город 
Камешково. 

3.2. К полномочиям муниципального учреждения «Управление жилищно-коммунального хозяйства» 
Камешковского района (далее – МУ «УЖКХ») относятся:

 3.2.1. Предоставление земельного участка для размещения места погребения в соответствии с 
земельным законодательством, а также в соответствии с проектной документацией, утвержденной в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Владимир-
ской области.

3.2.2. Регистрация каждого захоронения в специальном журнале на основании свидетельства о 
смерти, выдаваемого органами загс, с указанием фамилии, имени и отчества захороненного, номера 
квартала, могилы, даты захоронения умершего, а также реквизитов лица, взявшего на себя обязанность 
по организации погребения умершего.

Книга учета захоронений является документом строгой отчетности и хранится в архиве учреждения 
и не подлежит уничтожению.

4. Осуществление гарантий по достойному отношению к телу умершего
 4.1. На территории муниципального образования город Камешково каждому человеку после его 

смерти гарантируются погребение с учетом его волеизъявления, предоставление бесплатно участка 
земли для погребения тела (останков) умершего или праха в соответствии с федеральным законода-
тельством.

4.2. Погребение тел (останков) умерших или их праха проводится в целях обеспечения санитарно-
эпидемиологического и социального благополучия населения. Процесс погребения и мероприятия, 
входящие в него, обеспечивают:

1) защиту населения, в том числе лиц, проводящих захоронения, от вредных воздействий останков 
или праха на их здоровье, окружающую природную среду, животный мир, жилую застройку;

2) соответствие высказанному и подтвержденному свидетелями или представленному в письменной 
форме волеизъявлению лица о достойном отношении к его телу после смерти.

4.3. Волеизъявление лица о согласии или несогласии быть подвергнутым патолого-анатомическому 
вскрытию, о согласии или несогласии на изъятие органов и (или) тканей из его тела, быть погребенным на 
том или ином месте по тем или иным обычаям или традициям, рядом с теми или иными ранее умершими, 
о доверии исполнить свое волеизъявление тому или иному лицу может быть выражено в устной форме в 
присутствии свидетелей или в письменной форме.

В случае отсутствия волеизъявления умершего право на разрешение вышеуказанных действий 
имеют супруг, близкие родственники (дети, родители, усыновленные, усыновители, родные братья и 
сестры, внуки, дедушка, бабушка), иные родственники либо законный представитель умершего, а при 
отсутствии таковых - иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего. В слу-
чае мотивированного отказа кого-либо из указанных лиц от исполнения волеизъявления умершего оно 
может быть исполнено иным лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего, 
либо осуществляется специализированной службой по вопросам похоронного дела.

4.4. Исполнение волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) или праха на указанном 
им месте погребения, рядом с ранее умершими гарантируется при наличии на указанном месте по-
гребения свободного участка земли или могилы ранее умершего близкого родственника либо ранее 
умершего супруга. В иных случаях возможность исполнения волеизъявления умершего о погребении 
его тела (останков) или праха на указанном им месте погребения определяется специализированной 
службой по вопросам похоронного дела с учетом места смерти, наличия на указанном им месте погре-
бения свободного участка земли, а также с учетом заслуг умершего перед обществом и государством.

4.5. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному 
лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, гарантируется оказание на 
безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению:

1) оформление документов, необходимых для погребения;
2) предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;
3) перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий);
4) погребение (кремация с последующей выдачей урны с прахом).
Указанный гарантированный перечень услуг по погребению оказывается специализированной 

службой по вопросам похоронного дела.
4.6. Оплата стоимости услуг, предоставляемых сверх гарантированного перечня услуг по погребе-

нию, производится за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного 
представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение 
умершего.

5. Ритуальные услуги и похоронное обслуживание на территории муниципального образования 
город Камешково 

5.1. Организация ритуальных услуг и похоронного обслуживания включает в себя:
5.1.1. Оформление документов, необходимых для погребения.
5.1.2. Оформление прижизненного договора на оказание ритуальных услуг.
5.1.3. Организацию церемонии проводов покойного с учетом национальных традиций и религиоз-

ных обрядов.
5.1.4. Определение вида погребения - предание тела (останков) умершего земле (захоронение в 

могилу, склеп) или огню (кремация с последующим захоронением урны с прахом).
5.1.5. Выбор места погребения.
5.1.6. Определение комплекса мероприятий, обеспечивающих сохранение тела на срок, указывае-

мый лицом, взявшим на себя обязанность осуществить погребение умершего.
5.1.7. Захоронение или перезахоронение.
Захоронение умершего в могилу (склеп) может производиться только на основании свидетельства 

о смерти. Захоронение урны с прахом производится на основании свидетельства о смерти и справки 
о кремации.

Захоронения подразделяются на:
1) одиночные - предание земле тела (останков) умершего (погибшего) на вновь отводимом для за-

хоронения в могилу (склеп) участке земли;
2) семейные (родовые) - предание земле тела (останков) умершего на свободном месте, имеющемся 

на земельном участке, специально отведенном под семейное (родовое) захоронение в могилу (склеп);
3) захоронение в родственную могилу - предание земле тела умершего в родственную могилу.
Захоронение может производиться также в могилы, признанные бесхозными в установленном за-

конодательством порядке. 
Захоронение умершего в существующую могилу допускается по прошествии не менее 20 лет с 

момента предыдущего захоронения с разрешения МУ «УЖКХ» и при подаче письменного заявления 
лицом, ответственным за могилу.

Погребение вне отведенных для этого мест не допускается.
Погребение производится не ранее чем через 24 часа после констатации смерти при наличии гер-

бового свидетельства о смерти, а захоронение урны с прахом - на основании гербового свидетельства 
о смерти и справки о кремации. С разрешения медицинских учреждений захоронение может быть про-
изведено в более ранние сроки.

5.1.8. Перевозка тел (останков) умерших.
При транспортировке тел умерших должны соблюдаться следующие требования:
1) транспортировка тел умерших для сохранения в морг осуществляется только специально обо-

рудованным и обработанным транспортом при наличии медицинского свидетельства о смерти или 
свидетельства о смерти, выданного органами записи актов гражданского состояния;

2) катафальные перевозки осуществляются только специальным катафальным транспортом в соот-
ветствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами. Автокатафалк оборудуется при-
способлением для облегчения погрузки-выгрузки гроба, его фиксации во время движения и местами 
для участников похорон;

3) транспортировка тел умерших производится при наличии у организации специализирован-
ного транспорта или другого вида автотранспорта, за исключением автотранспорта, используемого 
для перевозки пищевого сырья и продуктов питания, обработанного в соответствии с санитарно-
эпидемиологическими требованиями. Обработка производится организацией, имеющей соответ-
ствующее оборудование и санитарно-эпидемиологическое заключение на проведение дезинфекции 
автотранспорта;

4) транспортировка тел осуществляется при наличии сопроводительного листа, который должен 
быть оформлен в трех экземплярах, один из которых передается лицу, взявшему на себя обязанность 
осуществить погребение умершего, второй - в специализированную службу по вопросам похоронного 
дела (или в иную организацию, осуществляющую транспортировку тела умершего), третий - в морг.

5.1.9. Предоставление гробов (кроме цинковых).
5.1.10. Подбор предметов ритуала.
5.1.11. Изготовление и установка надмогильных сооружений, надписи на памятниках и изготовление 
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фотокерамических изделий.
5.1.12. Уход за местами погребения и отдельными захоронениями.
5.1.13. Порядок проведения и оформления погребения в соответствии с гарантированным перечнем 

услуг, установленным законодательством.
5.1.14. Осуществление комплекса мероприятий по подготовке тела к погребению.
Подготовка тела умершего к погребению включает в себя комплекс работ, направленных на сохра-

нение (бальзамирование), восстановление внешнего вида (косметическую обработку) тела, а также его 
санитарную обработку.

Проведение мероприятий по бальзамированию имеют право осуществлять лица, имеющие специ-
альную подготовку, подтвержденную дипломом государственного образца.

Бальзамирование тела умершего может производиться только после получения свидетельства о 
смерти.

Мероприятия по подготовке тела умершего к погребению могут производиться в жилом помеще-
нии, моргах, патолого-анатомических учреждениях, в иных специально оборудованных местах.

5.1.15. Катафальные и пассажирские перевозки.
5.1.16. Предание тела (останков) умершего земле или огню (кремация).
5.1.17. Услуги по организации похоронной обрядности.
5.1.18. Предоставление траурного зала для проведения гражданской панихиды.
5.1.19. Выполнение прочих услуг, связанных с погребением.
5.2. Организация ритуальных услуг и похоронного обслуживания основывается на следующих 

принципах:
5.2.1. Обеспечение оперативного приема заказов на похороны.
5.2.2. Создание материально-технической базы похорон на современном уровне.
5.2.3. Подготовка тел (останков) умерших к похоронам и их предпохоронное сохранение преимуще-

ственно в специальных стационарных учреждениях вне жилых зданий и медицинских учреждений.
5.2.4. Рациональное размещение объектов похоронного назначения в градостроительной структуре 

района.
5.2.5. Проявление гуманности и сохранение здоровья людей, участвующих в похоронах, навещаю-

щих места погребения, работающих на объектах похоронного назначения, проживающих и работающих 
за территорией зоны санитарной защиты между кладбищем и объектами городской застройки.

6. Порядок оформления ритуальных услуг 
6.1. Оформление и оплата заказа на захоронение тела (останков) умершего производится лицом, 

взявшим на себя обязанность по организации погребения, при предъявлении свидетельства о смерти 
умершего, выданного органами ЗАГС (при захоронении урны с прахом предоставляется справка о кре-
мации умершего), или медицинского свидетельства (справки) о смерти.

Заключение договора на оказание услуг по погребению сопровождается выдачей бланка строгой 
отчетности (квитанции) установленного образца либо кассового чека и договора на предоставление 
услуги при предъявлении лицом, взявшим на себя обязанность по организации погребения, паспорта 
или иного документа, удостоверяющего личность.

Работы по захоронению умершего на месте погребения осуществляются только при предъявлении 
свидетельства о смерти умершего, выданного органами ЗАГС.

6.2. В случае отсутствия в волеизъявлении умершего указания на исполнителей волеизъявления 
либо в случае отказа от исполнения волеизъявления умершего оно осуществляется супругом, близкими 
или иными родственниками либо законным представителем умершего. В случае отказа кого-либо из 
указанных лиц от исполнения волеизъявления умершего оно осуществляется специализированной 
службой по вопросам похоронного дела.

6.3. Прием заказа и заключение договора на организацию погребения осуществляются исключи-
тельно через приемщиков заказов не менее чем за сутки до захоронения с соблюдением требований, 
установленных гражданским законодательством и с учетом волеизъявления, особенностей вероиспо-
ведания, национальных традиций умершего.

6.4. Если обязанность по организации погребения взяло на себя юридическое лицо, при оформле-
нии договора на оказание услуг по погребению представителем юридического лица предъявляются 
правоустанавливающие документы на совершение данных действий.

6.5. Физическому лицу, взявшему на себя обязанность по организации погребения, выписывается 
удостоверение на место захоронения МУ «УЖКХ».

Если обязанность по организации погребения взяло на себя юридическое лицо, удостоверение на 
место захоронения может быть выписано на лицо, указанное в правоустанавливающих документах.

6.6. Все произведенные захоронения, надмогильные сооружения регистрируются МУ «УЖКХ». Учет 
всех захоронений ведется на бумажных и/или электронных носителях.

6.7. Погребение военнослужащих, лиц, призванных на военные сборы, сотрудников органов вну-
тренних дел, сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенной 
службы, погибших при прохождении военной службы (военных сборов, службы) или умерших в резуль-
тате увечья (ранения, травмы, контузии), заболевания в мирное время, осуществляется в соответствии 
с федеральным законодательством.

6.8. Транспортировка тела умершего за пределы Владимирской области железнодорожным, авто-
мобильным или иными видами транспорта осуществляется в герметично опаянном цинковом гробу 
и транспортировочном контейнере при наличии разрешения с нового места погребения. Если транс-
портировка умершего осуществляется за пределы Российской Федерации, необходимо разрешение 
посольства другого государства, на территории которого находится место захоронения.

Перевозка допускается только в соответствии с санитарными и таможенными требованиями (справ-
ки на вывоз тел умерших в цинковых гробах выдает служба Территориального управления Роспотреб-
надзора по Владимирской области и таможенные службы).

7. Порядок погребения невостребованных умерших 
7.1. Организация погребения умерших, у которых отсутствуют родственники или законный предста-

витель или при невозможности осуществить ими погребение, а также организация погребения умер-
ших, личность которых не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством 
Российской Федерации сроки, производится по поручению органов внутренних дел или прокуратуры 
исключительно специализированной службой по вопросам похоронного дела.

7.2. Погребение умерших, не имеющих родственников или законных представителей, производится 
после установления органами внутренних дел личности умершего в течение трех суток с момента уста-
новления причины смерти, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

В случае, если установить личность умершего не представляется возможным, органы внутренних дел 
в срок не более 14 суток с момента поступления трупа в морг, но не ранее чем через 10 суток рассматри-
вают вопрос о даче письменного согласия на погребение умершего, личность которого не установлена.

Погребение умерших данной категории производится путем предания тела (останков) земле на 
специально отведенных участках кладбищ.

7.3. Услуги по погребению умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных родствен-
ников либо законного представителя умершего или при невозможности осуществить им погребение, 
при отсутствии иных лиц, взявших на себя обязанность осуществить погребение умершего, а также 
умерших, личность которых не установлена органами внутренних дел, должны включать:

1) оформление документов, необходимых для погребения;
2) осуществление приема заказа на организацию и проведение похорон, включающее уточнение 

места нахождения тела умершего, даты и времени похорон;
3) облачение тела;
4) предоставление деревянного гроба без обивки;
5) изготовление надгробного знака с указанием сведений об умершем;
6)перевозку умершего на кладбище (в крематроий) 
7) погребение, включая вынос гроба из автомашины и перенос его до места захоронения, закрытие 

крышки гроба, опускание его в могилу, засыпка могилы грунтом, устройство надмогильного холма, 
установка надмогильного знака.

7.4. Стоимость указанных услуг устанавливается администрацией района в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации.

7.5. Возмещение расходов специализированной службе по вопросам похоронного дела произво-
дится в размере пособия на погребение, установленного законодательством Российской Федерации, 
в десятидневный срок:

7.5.1. Отделением Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Влади-
мирской области по захоронению невостребованных умерших, являющихся на момент смерти нерабо-
тающими пенсионерами, на основании заявления с приложением следующих документов:

- справки о смерти, выданной отделом ЗАГС администрации Камешковского района;
- счета.
7.5.2. Министерством социальной защиты населения администрации Владимирской области по захо-

ронению невостребованных умерших, не являющихся на момент смерти пенсионерами, на основании 
заявления с приложением следующих документов:

- справки о смерти, выданной отделом ЗАГС администрации Камешковского района Владимирской 
области;

- разрешения на захоронение невостребованного трупа, выданное ОМВД России по Камешковскому 
району;

- счета.
7.6. Свидетельства о смерти, выдаваемые органом ЗАГС данной категории умерших, хранятся в архи-
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ве специализированной службы по вопросам похоронного дела. В случае обращения близких родствен-
ников за получением свидетельства о смерти умершего свидетельство передается родственникам, при 
этом в специализированной службе по вопросам похоронного дела сохраняется копия свидетельства 
о смерти умершего, заявление, паспортные данные и копии документов, подтверждающих родство 
заявителя и умершего.

8. Специализированная служба по вопросам похоронного дела 
8.1. Специализированная служба по вопросам похоронного дела обязана:
8.1.1. Оказывать гарантированный перечень услуг по погребению на безвозмездной основе.
8.1.2. Осуществлять погребение умерших, не имеющих супруга, близких родственников, иных род-

ственников либо законного представителя, а также при отсутствии других лиц, взявших на себя обязан-
ность осуществить погребение.

8.1.3. Осуществлять погребение умерших, личность которых не установлена органами внутренних 
дел, на отведенных для таких случаев участках общественного кладбища.

8.2. Специализированная служба по вопросам похоронного дела вправе предоставлять услуги по 
погребению сверх гарантированного перечня за счет средств близких родственников, законного пред-
ставителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего.

8.3. Специализированная служба по вопросам похоронного дела, оказывающая услуги по приему 
заказов и заключению договоров на организацию похорон, обязана обеспечить круглосуточный режим 
работы справочно-информационной службы.

8.4. Специализированная служба по вопросам похоронного дела может заключать договоры с юри-
дическими и физическими лицами на оказание агентских, транспортных и иных услуг, на проведение 
отдельных работ как по погребению умерших, так и по устройству и уходу мест захоронения.

8.5. По договору с лицом, осуществляющим организацию погребения, специализированная служба 
по вопросам похоронного дела вправе за плату оказывать услуги по уходу за могилой, по ремонту над-
могильных сооружений и иные дополнительные услуги.

8.9. Специализированная служба по вопросам похоронного дела, а также иные организации, оказы-
вающие услуги в сфере ритуального обслуживания, несут ответственность за ненадлежащее оказание 
ритуальных услуг в соответствии с законодательством.

9.Порядок деятельности кладбищ, находящихся в ведении органов местного самоуправления 
 9.1. Кладбище открыто для производства погребений и посещения ежедневно:
- с апреля по октябрь - с 8.00 до 18.00;
- с ноября по март - с 8.00 до 16.00.
9.2. Погребение тел (останков) умерших производится на кладбищах ежедневно с 12 до 17 часов.
Доступ на кладбище после его закрытия запрещается.
9.3. Посетители имеют право:
- устанавливать на местах захоронений памятники, а также ограды в размерах бесплатно предостав-

ляемого участка земли по согласованию с МУ «УЖКХ»;
- сажать цветы на могильном участке;
9.4. На территории городского кладбища посетители обязаны соблюдать установленные правила, 

общественный порядок и тишину.
Граждане, производящие захоронение, обязаны содержать надмогильное сооружение в надле-

жащем порядке и своевременно производить оправку могильных холмов. На территории кладбища 
запрещается:

- проводить самовольные работы по подготовке могил, погребению;
- устанавливать, переделывать и снимать памятники без согласования с МУ «УЖКХ»;
- портить памятники, оборудование, засорять территорию;
- ломать зеленые насаждения и срывать цветы на могилах;
- выгуливать собак, пасти домашних животных;
- разводить костры, добывать песок, глину, резать дерн;
- въезжать на территорию на грузовом автотранспорте (кроме спецтранспорта исполнителя услуг).
10. Содержание и благоустройство кладбищ
10.1. МУ «УЖКХ» организовывает содержание и благоустройство кладбищ за счет средств, выделен-

ных на эти цели в бюджете города.
10.2. Содержание мест захоронений (могил) и надмогильных сооружений (надгробий) в пределах, 

отведенных для этого участков земли осуществляется гражданами и организациями, взявшими на себя 
обязанность по погребению (произведшими захоронение), лицами, ответственными за захоронение 
или родственниками умерших.

11. Порядок захоронения на городских кладбищах 
11.1. В соответствии с федеральным законодательством каждому человеку после его смерти га-

рантируются погребение с учетом его волеизъявления, предоставление бесплатно участка земли для 
погребения тела (останков) или праха.

Погребение рядом с ранее умершим гарантируется при наличии на предполагаемом месте погребе-
ния свободного участка, а также при соблюдении санитарно-гигиенических требований к размещению, 
устройству и содержанию кладбищ.

Отвод земельного участка для захоронения на городском кладбище производится МУ «УЖКХ».
11.2. Гражданам могут предоставляться участки земли на общественных кладбищах для создания 

семейных (родовых) захоронений в соответствии с законодательством Российской Федерации и за-
конодательством субъектов Российской Федерации. Для предоставления места для организации се-
мейного захоронения граждане письменно обращаются в МУ «УЖКХ», осуществляющее учет семейных 
захоронений, их регистрацию и выдачу удостоверений (паспортов) о семейном захоронении. Порядок 
предоставления гражданам места для создания семейного захоронения определяется администрацией 
города. Площадь земельного участка для организации семейного захоронения определяется в отноше-
нии каждого кладбища отдельно и не может превышать 15 кв. метров.

11.3. Выделяемый бесплатно земельный участок на городском кладбище имеет следующие предель-
ные параметры:

- под одно захоронение - общая площадь 3 кв. м, рекомендуемые размеры 1,5 (м) x 2,0 (м);
- под два захоронения - общая площадь от 6 кв. м, рекомендуемые размеры 3,0 (м) x 2,0 (м).
Размер могилы для захоронения гроба с телом принимается 1 x 2 м, глубина устанавливается в за-

висимости от характера грунта и уровня грунтовых вод, но не менее 1,5 м.
Участки под могилы занимаются в одном отведенном квартале в порядке очередности, установ-

ленной планировкой городского кладбища, до его полного заполнения. При заполнении кварталов 
используется система последовательного захоронения и нумерации могил.

11.4. Подготовка могил и захоронение производятся в соответствии с санитарными нормами и пра-
вилами на основании предъявленных документов: свидетельства о смерти и разрешения установлен-
ного образца (с указанием Ф.И.О. умершего, наименования организации, осуществляющей погребение, 
регистрационного номера земельного участка, даты и времени погребения).

11.5. Разрешение на подзахоронение к близким родственникам выдается МУ «УЖКХ» по письмен-
ному заявлению заказчиков - супруга умершего, близких или иных родственников. Подзахоронение 
разрешается МУ «УЖКХ» при наличии у заказчика, оформляющего похороны, копии свидетельства о 
смерти на ранее погребенного, документов, подтверждающих близкое родство между умершими, или 
письменного, заверенного нотариусом волеизъявления умершего.

Супруг, близкие или иные родственники вправе самостоятельно (за свой счет и своими силами или с 
привлечением иных граждан, организаций) произвести подзахоронение с обязательным присутствием 
представителя МУ «УЖКХ», следящего за соблюдением порядка захоронения и уборкой соответствую-
щей территории.

Примечание: близкими родственниками считаются родители, супруг, супруга, дети, усыновители, 
усыновленные, родные братья и сестры, бабушка, дедушка, внуки.

11.6. Решение о погребении на вероисповедальных кварталах кладбища принимается МУ «УЖКХ» на 
основании письменного заявления лица, осуществляющего погребение, при отсутствии противоречий 
с волеизъявлением умершего, его супруга или близких родственников.

11.7. Решение о погребении на воинских кварталах кладбища принимается МУ «УЖКХ» по предъ-
явлении ходатайства министерств, ведомств, других организаций при обосновании и подтверждении 
заслуг умершего, при отсутствии противоречий с волеизъявлением умершего, его супруга или близких 
родственников.

11.8. Для погребения граждан, личность которых органами внутренних дел не установлена, МУ 
«УЖКХ» выделяется особый участок в зоне захоронения.

12.Установка памятников, надмогильных и иных сооружений 
12.1. Памятниками считаются объемные и плоские архитектурные формы, в том числе скульптура, 

стела, обелиск, лежащие и стоящие плиты, содержащие информацию о лицах, в честь которых они 
установлены (мемориальную информацию). Объекты, не содержащие такой информации, являются 
парковыми архитектурными формами.

Памятными знаками считаются плоские и объемные малые формы, в том числе транспаранты, содер-
жащие мемориальную информацию, для установки которых требуется участок менее 0,5 кв. метра.

К надмогильным и мемориальным сооружениям относятся сооружения, которые содержат ме-
мориальную информацию и имеют внутренние пространства или помещения. К таким сооружениям 
относятся склепы, пантеоны, мавзолеи.

К надмогильным относятся сооружения, имеющие в своем составе захоронения, независимо от 
того находятся они в надземном пространстве или под полом сооружения. Мемориальными являются 
сооружения, не имеющие захоронения, но установленные в память какого-либо лица и содержащие 
мемориальную информацию.
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12.2. Установка памятников, надмогильных и мемориальных сооружений на кладбищах допускается 

только в границах участков погребений. На иных участках кладбища установка памятников, стен, мемо-
риальных досок, других памятных знаков и надмогильных сооружений запрещена.

Устанавливаемые памятники и сооружения не должны иметь частей, выступающих за границы 
участка погребения или нависающих над ними. В случаях нарушения этого порядка МУ «УЖКХ» извещает 
лицо, на которое зарегистрировано погребение, о необходимости устранения нарушения и определяет 
сроки, в течение которых необходимо устранить эти нарушения. Если нарушения не устранены в срок, 
то сооружения, установленные за пределами отведенного участка погребения, подлежат сносу за счет 
лица, установившего надмогильное сооружение.

Устанавливать памятники или сформировать холм, обложенный дерном, разрешается после осадки 
земли на могилах. Установка памятников зимой не допускается.

12.3. Устанавливаемые на участках погребений надгробия не должны превышать по высоте следую-
щих размеров:

- памятники - 1,8 метра;
- цоколи - 0,18 метра.
Надмогильные сооружения, в том числе ограждения мест захоронений, подлежат обязательной 

регистрации МУ «УЖКХ» и устанавливаются исключительно в пределах отведенного участка земли.
Высота ограждения места захоронения не может быть более 0,5 метра.
Ограждение не должно занимать территорию технического прохода между местами захоронений.
12.4. Надмогильные сооружения (памятники, ограды, цветники, цоколи и т.д.), установленные гражда-

нами (организациями) в соответствии с требованиями настоящих Правил, являются их собственностью.
12.5. Установка надмогильных сооружений с надписями или нанесение на имеющиеся надмогильные 

сооружения надписей, не соответствующих действительным сведениям о погребенных, не допуска-
ется.

12.6. Физические лица или юридические лица обязаны содержать установленные ими надмогильные 
сооружения, зеленые насаждения, оформленный могильный холм, памятник, цоколь, цветник, необхо-
димые сведения о захоронении в надлежащем состоянии и за свой счет.

13. Порядок эксгумации и перезахоронения останков умерших на иных общественных кладбищах на 
территории муниципального образования город Камешково

13.1.Положения настоящего Порядка не применяются при проведении изъятия урн с прахом из мест 
захоронений, перезахоронении останков неопознанных умерших, эксгумации останков для судебно-
медицинской или криминалистической экспертизы.

13.2.Порядок выдачи разрешения на эксгумацию
13.2.1. Эксгумация останков умерших на общественных кладбищах, расположенных на территории 

муниципального образования город Камешково, с целью их перезахоронения на ином месте осущест-
вляется на основании Разрешения на эксгумацию останков умершего с целью их перезахоронения, 
выдаваемого МУ «УЖКХ».

13.2.2. Разрешение на эксгумацию выдается на основании письменного обращения лица, на которого 
зарегистрировано место захоронения (далее – Заявитель) при наличии заключения территориального 
органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного осуществлять санитарно-
эпидемиологический надзор, заключения об отсутствии особо опасных заболеваний.

13.2.3. Письменное обращение об эксгумации останков умершего должно содержать:
- фамилию, имя, отчество Заявителя (последнее – при наличии);
- фамилию, имя, отчество умершего (последнее – при наличии), останки которого подлежат экс-

гумации;
- дату смерти, дату погребения умершего;
- цель проведения эксгумации;
- почтовый адрес, по которому должно быть направлено Разрешение на эксгумацию или решение МУ 

«УЖКХ» об отказе в ее проведении;
- дату обращения и личную подпись Заявителя.
 13.2.4. К обращению об эксгумации прилагаются:
- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность Заявителя;
- копия документа, подтверждающего факт регистрации места захоронения на Заявителя, содержа-

щий запись о погребении умершего, останки которого подлежат эксгумации (при наличии);
-заключение территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполно-

моченного осуществлять санитарно-эпидемиологический надзор, об отсутствии особо опасных за-
болеваний.

 13.2.5. В качестве документа, подтверждающего факт регистрации места захоронения на Заявителя, 
содержащего запись о погребении умершего, останки которого подлежат эксгумации, могут быть 
представлены:

- удостоверение о захоронении, выданное Заявителю в установленном порядке;
- архивная выписка из книги регистрации захоронений, содержащая регистрационный номер 

захоронения, фамилию, имя, отчество умершего, возраст умершего, дату смерти, дату захоронения, 
номер участка, сектора, (номер места захоронения), фамилию, имя, отчество и адрес лица, на которого 
зарегистрировано место захоронения;

- иной документ, подтверждающий факт регистрации места захоронения на Заявителя, в котором 
погребены останки умершего, подлежащего эксгумации, выданный в соответствии с требованиями 
нормативных правовых актов, действовавших в момент его выдачи;

- фотография надгробия, памятника, знака, иных памятных сооружений позволяющих идентифици-
ровать захоронение.

13.2.6. Срок рассмотрения обращения об эксгумации 30 календарных дней.
 13.2.7. Основаниями для отказа в выдаче Разрешения на эксгумацию являются:
- отсутствие документов, указанных в пункте 13. 2.4. настоящего Порядка;
- отсутствие заключения территориального органа федерального органа исполнительной власти, 

уполномоченного осуществлять санитарно-эпидемиологический надзор, об отсутствии особо опасных 
заболеваний;

- несоответствие обращения об эксгумации требованиям пункта 13.2.3. настоящего Порядка;
- отсутствие в месте захоронения останков умершего, подлежащего эксгумации, надгробных 

сооружений (надгробий), иных памятных сооружений, знаков, позволяющих идентифицировать за-
хоронение.

- отсутствие информации об умершем, останки которого подлежат эксгумации, на надгробных 
сооружениях (надгробиях), иных памятных сооружениях, знаках, позволяющих подтвердить факт по-
гребения.

 13.2.8. Рассмотрение обращения об эксгумации, выдача Разрешения об эксгумации либо отказа в его 
выдаче осуществляются МУ «УЖКХ» на бесплатной основе.

13.3.Требования к проведению эксгумации
13.3.1. Эксгумация и перезахоронение производятся организациями или индивидуальными пред-

принимателями, оказывающими ритуальные услуги населению не ранее одного года с момента по-
гребения умершего с соблюдением требований СанПиН 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические 
требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, 
питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, 
эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-
противоэпидемических (профилактических) мероприятий», утвержденных постановлением Главного 
государственного санитарного врача РФ от 28 января 2021 г. № 3.

13.3.2. Эксгумация осуществляется в рабочие дни с 9-00 до 15-00 в присутствии Заявителя и уполно-
моченного сотрудника МУ «УЖКХ». Заявитель сообщает в МУ «УЖКХ» о дате и времени эксгумации не 
менее чем, за пять рабочих дней до ее проведения.

13.3.3. Оплата работ по эксгумации и перезахоронению производится за счет Заявителя.
13.3.4. Заявитель обязать обеспечить вывоз с территории кладбища демонтированных в ходе экс-

гумации надгробных сооружений (надгробий), иных памятных знаков.
13.3.5. Эксгумация проводится в присутствии Заявителя и уполномоченного сотрудника МУ «УЖКХ».
13.3.6. После завершения эксгумации составляется Акт о проведении эксгумации с целью последую-

щего захоронения.
13.3.7. Акт о проведении эксгумации, составленный в соответствии с настоящим Порядком, является 

документом, подтверждающим факт проведения эксгумации останков умершего с целью их переза-
хоронения.

13.4. Порядок учета эксгумаций
13.4.1. Каждая эксгумация, произведенная на территории общественного кладбища, регистрируется 

сотрудником МУ «УЖКХ» в Книге регистрации эксгумаций.
13.4.2. На каждое кладбище ведется отдельная Книга со своим порядковым номером. Порядковая 

нумерация книг начинается с цифры «1» и должна быть непрерывной и единой.
13.4.3. Книги должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью МУ «УЖКХ».
13.4.4. Книги являются документами строгой отчетности и относятся к делам с постоянным сроком 

хранения. Книги, законченные делопроизводством, до сдачи их в муниципальный архив хранятся в МУ 
«УЖКХ».

13.4.5. МУ «УЖКХ» по запросам государственных органов в соответствии с их полномочиями, установ-
ленными законодательством, представляет сведения, содержащиеся в Книге.

14. Ответственность
 Лица, признанные виновными в нарушении настоящего Положения, несут ответственность в соот-

ветствии с действующим законодательством Российской Федерации и Владимирской области.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Владимирская область

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Администрации Камешковского района

от 08.02.2024 № 138
Об утверждении программы профилактики рисков 

причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям
по муниципальному контролюв сфере благоустройства на 

территории города Камешково на 2024 год
В соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном 

контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 25.06.2021 № 990 «Об утверждении Правил разработки и утверждения 
контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить программу профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям по муниципальному контролю в сфере благоустройства на территории города Камешково 
на 2024 год (прилагается). 

 2. Признать утратившим силу постановление администрации Камешковского района от 24.12.2021 
№ 1738 «Об утверждении программы профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям по муниципальному контролю в сфере благоустройства на территории города 
Камешково на 2022 год».

3. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования в районной газете «Знамя», под-
лежит размещению на официальном сайте администрации Камешковского района в информационно-
коммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации района А.З. КУРГАНСКИЙ
Приложение 

к постановлению администрации Камешковского района
 от08.02.2024 №138

Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям по муниципальному контролю в сфере благоустройства на территории

 города Камешково на 2024 год

Раздел 1. Анализ текущего состояния осуществления вида контроля, описание текущего уровня раз-
вития профилактической деятельности контрольного (надзорного) органа, характеристика проблем, на 
решение которых направлена программа профилактики рисков причинения вреда

1.1. Настоящая программа разработана в соответствии со статьей 44 Федерального закона от 31 июля 
2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 
Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2021 года № 990 «Об 
утверждении Правил разработки и утверждения контрольными (надзорными) органами программы 
профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям» и предусматривает 
комплекс мероприятий по профилактике рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом цен-
ностям при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории города 
Камешково.

1.2. Программа профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям 
по муниципальному контролю в сфере благоустройства на территории города Камешково (далее – Про-
грамма профилактики) направлена на предупреждение нарушений органами государственной власти, 
органами местного самоуправления, юридическими лицами, их руководителями и иными должностны-
ми лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (далее – подконтрольные субъекты) 
обязательных требований Правил благоустройства территории муниципального образования город 
Камешково Камешковского района утвержденных решением Совета народных депутатов муници-
пального образования город Камешково Камешковского района от 22.06.2023 № 125 (далее – Правила 
благоустройства) и снижения рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, разъ-
яснения подконтрольным субъектам обязательных требований Правил благоустройства.

1.3. Муниципальный контроль в сфере благоустройства осуществляется администрацией Камеш-
ковского района (далее – администрация) в лице должностных лиц, уполномоченных в соответствии с 
постановлением администрации Камешковского района от 28.07.2015 № 1087 «Об определении перечня 
должностных лиц, уполномоченных на составление протоколов об административных правонарушени-
ях» на составление протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных пунктом 1 
статьи 12 Закона Владимирской области от 14.02.2003 № 11-ОЗ «Об административных правонарушениях 
во Владимирской области» (далее – должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль). 

1.4. Предмет муниципального контроля в сфере благоустройства и его основные направления, а 
также объекты контроля определяются в соответствии с решением Совета народных депутатов Камеш-
ковского района «Об утверждении Положения о муниципальном контроле в сфере благоустройства на 
территории муниципального образования город Камешково» от 08.12.2021 № 43.

1.5. В 2023 году (в период с 01.01.2023 года по 01.12.2023 года) в отношении юридических лиц и индиви-
дуальных предпринимателей плановые и внеплановые проверки соблюдения Правил благоустройства 
не проводились. 

1.6. Мониторинг состояния подконтрольных субъектов в сфере соблюдения Правил благоустройства 
выявил, что ключевыми и наиболее значимыми рисками являются:

 - поступление информации о проезде к прилегающей территории объекта контроля, объекту кон-
троля техники, перевозящей грунт, строительные материалы, твердые бытовые отходы, строительный 
мусор, удобрения, сено, отходы от ведения огородничества;

 - выпадение не менее 15 мм осадков в жидком эквиваленте в течение 7 дней подряд в период с 01 мая 
по 01 сентября по данным сайта https:// www.rosgidrometcentr.ru – в отношении придомовой территории, 
прилегающих территорий, частично или полностью покрытых травянистой растительностью и (или) 
древесно-кустарниковой растительностью;

 - дневная температура воздуха до 5 °C выше нуля в течение 5 и более суток подряд в зимний период 
по данным сайта www.rosgidrometcentr.ru – в отношении объектов недвижимого имущества, оборудо-
ванных скатной кровлей и (или) имеющих выступающие элементы фасада (кондиционеры, козырьки 
входных групп и т.д.); 

 - выпадение осадков в виде снега, ледяного дождя более 5 сантиметров в течение суток по данным 
сайта www.rosgidrometcentr.ru – в отношении объектов недвижимого имущества, оборудованных 
скатной кровлей и (или) имеющих выступающие элементы фасада (кондиционеры, козырьки входных 
групп и т.д.); 

 - колебание температуры воздуха с отрицательных в ночное время суток до положительных в днев-
ное в течение не менее двух дней подряд и (или) выпадение ледяного дождя и (или) выпадение осадков 
в виде снега более 10 сантиметров в течение суток по данным сайта www.rosgidrometcentr.ru – в отноше-
нии мест с массовым пребыванием людей; 

 - производство земляных работ в результате аварий без уведомления уполномоченного органа по 
истечении 10 рабочих дней после наступления сроков начала ремонта, при наличии информации о рас-
положении в границах земельного участка, на котором проводятся работы, зеленых насаждений;

 - производство земляных работ при строительстве сетей по объектам социальной догазификации 
(газопроводов-вводов протяженностью до 30 метров без пересечения автомобильных дорог закрытым 
способом) без уведомления уполномоченного органа по истечении 10 рабочих дней после наступления 
сроков начала работ, при наличии информации о расположении в границах земельного участка, на кото-
ром проводятся работы, зеленых насаждений; 

 - производство земляных работ связанное с разрытием грунта или вскрытием дорожных и иных 
искусственных покрытий без разрешения на осуществление таких работ выданного уполномоченным 
органом по истечении 10 рабочих дней после наступления сроков начала работ.

1.7. Проведение профилактических мероприятий, направленных на соблюдение подконтрольными 
субъектами обязательных требований Правил благоустройства, на побуждение подконтрольных 
субъектов к добросовестности, будет способствовать улучшению в целом ситуации, повышению ответ-
ственности подконтрольных субъектов, снижению количества выявляемых нарушений обязательных 
требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами в указанной сфере.

Раздел 2. Цели и задачи реализации программы профилактики 
2.1. Основными целями Программы профилактики являются:
- стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований всеми контролируемыми 

лицами; 
- устранение условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных требова-

ний и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям; 
- создание условий для доведения обязательных требований до контролируемых лиц, повышение 

информированности о способах их соблюдения.
2.2. Проведение профилактических мероприятий программы профилактики направлено на реше-

ние следующих задач:
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 - укрепление системы профилактики нарушений рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 
законом ценностям;

 - повышение правосознания, правовой культуры, уровня правовой грамотности подконтрольных 
субъектов, в том числе путем обеспечения доступности информации об обязательных требованиях за-
конодательства и необходимых мерах по их исполнению;

 - оценка возможной угрозы причинения, либо причинения вреда жизни, здоровью граждан, выра-
ботка и реализация профилактических мер, способствующих ее снижению;

 - выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушению обязательных требований 
законодательства, определение способов устранения или снижения рисков их возникновения; 

 - оценка состояния подконтрольной среды и установление зависимости видов, форм и интенсив-
ности профилактических мероприятий от особенностей конкретных подконтрольных субъектов, и 
проведение профилактических мероприятий с учетом данных факторов; 

 - формирование единого понимания обязательных требований законодательства у всех участников 
контрольной деятельности.

Раздел 3. Перечень профилактических мероприятий, 
сроки (периодичность) их проведения
План мероприятий по профилактике нарушений Правил благоустройства на 2024 год:

№ 
п/п 

Наименование мероприятия Срок испол-
нения 

 Ответственные 
за реализацию

1. 

Информирование контролируемых и иных лиц, заинтересованных 
лиц по вопросам соблюдения обязательных требований
Должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль осу-
ществляют информирование контролируемых и иных заинтересо-
ванных лиц по вопросам соблюдения обязательных требований по-
средством размещения сведений на официальном сайте администра-
ции Камешковского района Владимирской области (http://admkam.
ru/) в сети «Интернет»:
1) тексты нормативных правовых актов, регулирующих осуществле-
ние государственного контроля (надзора), муниципального кон-
троля;
2) сведения об изменениях, внесенных в нормативные правовые 
акты, регулирующие осуществление государственного контроля 
(надзора), муниципального контроля, о сроках и порядке их всту-
пления в силу;
3) перечень нормативных правовых актов с указанием структурных 
единиц этих актов, содержащих обязательные требования, оценка со-
блюдения которых является предметом контроля, а также информа-
цию о мерах ответственности, применяемых при нарушении обяза-
тельных требований, с текстами в действующей редакции;
4) утвержденные проверочные листы в формате, допускающем их ис-
пользование для самообследования;
5) руководства по соблюдению обязательных требований, разрабо-
танные и утвержденные в соответствии с Федеральным законом от 
31.07.2020 № 247-ФЗ «Об обязательных требованиях в Российской 
Федерации»;

Постоянно
в  т е ч е н и е 
года

Должностные 
лица, уполномо-
ченные осущест-
влять контроль

2.

Предостережение о недопустимости нарушения обязательных тре-
бований
Должностные лица, уполномоченные осуществлять контроль объяв-
ляют контролируемому лицу предостережение о недопустимости на-
рушения обязательных требований (далее – предостережение) при 
наличии сведений о готовящихся нарушениях обязательных требо-
ваний или признаках нарушений обязательных требований и (или) 
в случае отсутствия подтвержденных данных о том, что нарушение 
обязательных требований причинило вред (ущерб) охраняемым за-
коном ценностям либо создало угрозу причинения вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям, и предлагает принять меры по обе-
спечению соблюдения обязательных требований.
Предостережение составляется по форме, утвержденной приказом 
Минэкономразвития России от 31.03.2021 № 151 «О типовых формах 
документов, используемых контрольным (надзорным) органом».
Контролируемое лицо в течение десяти рабочих дней со дня получе-
ния предостережения вправе подать в Контрольный орган возраже-
ние в отношении предостережения.

По мере не-
обходимо-
сти

Должностные 
лица, уполномо-
ченные осущест-
влять контроль

3. 

Консультирование:
Консультирование контролируемых лиц и их представителей осу-
ществляется по вопросам, связанным с организацией и осуществле-
нием муниципального контроля:
1) порядка проведения контрольных мероприятий;
2) периодичности проведения контрольных мероприятий;
3) порядка принятия решений по итогам контрольных мероприятий;
4) порядка обжалования решений 

Постоянно
в  т е ч е н и е 
года
по мере по-
ступления 
обращений 
контролиру-
емых лиц

Должностные 
лица, уполномо-
ченные осущест-
влять контроль

Раздел 4. Показатели результативности и эффективности программы профилактики рисков при-
чинения вреда

№ 
п/п

Наименование показателя Величина

1. Полнота информации, размещенной на официальном сайте в сети «Ин-
тернет» в соответствии с частью 3 статьи 46 Федерального закона от 31 
июля 2021 г. № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муни-
ципальном контроле в Российской Федерации»

100 %

2. Удовлетворенность контролируемых лиц и их представителями кон-
сультированием контрольного органа

100 % от числа обративших-
ся

При осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории города Ка-
мешково проведение профилактических мероприятий, направленных на снижение риска причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, является приоритетным по отношению к проведению 
контрольных (надзорных) мероприятий.

МО КАМЕШКОВСКИЙ РАЙОН
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

администрации муниципального образования Пенкинское 
сельское поселение

Камешковского муниципального района 
Владимирской области

От 14.02.2024 № 5
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписки из похозяйственных книг»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг»и Приказом Министерства сельского хозяйства РФ 
от 27.09.2022 № 629 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг», руководствуясь 
Уставом муниципального образования Пенкинское, администрация муниципального образования 
Пенкинское ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача вы-
писки из похозяйственных книг»согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования в районной газете «Знамя».

Глава администрации муниципального образования Пенкинское Е.А. ЕРЛЫКИНА

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования Пенкинское

от 14.02.2024 № 5
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА ВЫПИСКИ ИЗ ПОХОЗЯЙСТВЕННЫХ КНИГ»

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления му-

ниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственных книг», в том числе порядок взаимодействия 
администрации муниципального образования Пенкинское (далее - администрация) с гражданами и 
их уполномоченными представителями, сроки и последовательность административных процедур 
(действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации полномочий по выдаче выписки 
из похозяйственных книг, которые ведутся органами местного самоуправления муниципального об-
разования Пенкинское(далее - похозяйственные книги).

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка 
предоставления муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 1 настоящего административного 
регламента (далее - муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для 
участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Глава 2. Круг заявителей
3. Муниципальная услуга предоставляется гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство (далее 

ЛПХ) на территории муниципального образования (далее - заявители).
Глава ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении своего ЛПХ в любом объеме, 

по любому перечню сведений и для любых целей.
Иной член ЛПХ имеет право получить выписку из книги только в отношении своего ЛПХ в любом 

объеме, по любому перечню сведений и для любых целей, за исключением персональных данных главы 
ЛПХ.

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его уполно-
моченный представитель (далее - представитель).

5. В случае обращения заявителя или его представителя с запросом о предоставлении нескольких 
государственных услуг и (или) муниципальных услуг при однократном обращении в многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - комплексный запрос), 
за исключением государственных услуг и муниципальных услуг, предоставление которых посредством 
комплексного запроса не осуществляется, при условии, что одной из муниципальных услуг, указанных 
в комплексном запросе, является муниципальная услуга, предоставляемая в соответствии с настоящим 
административным регламентом, многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - МФЦ) для обеспечения получения заявителем муниципальной услуги 
действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в администрацию запрос о предо-
ставлении муниципальной услуги, подписанный уполномоченным работником МФЦ и скрепленный 
печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса, без составления 
и подписания такого запроса заявителем или его представителем.

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предо-

ставления муниципальной услуги заявитель или его представитель обращается в администрацию.
7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») www.penkino.ru 
(далее - официальный сайт администрации), через федеральную государственную информационную 
систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», (далее - Портал), по 
электронной почте администрации admpenkino@mail.ru (далее - электронная почта администрации);

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
8. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по электронной 

почте администрации;
3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя.
9. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, должны при-
нять все необходимые меры по предоставлению заявителю или его представителю исчерпывающей 
информации по вопросам их обращений, в том числе с привлечением других должностных лиц адми-
нистрации.

10. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги:

1) об органе местного самоуправления муниципального образования, предоставляющем муни-
ципальную услугу, органах государственной власти и организациях, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, включая информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных 
телефонах, а также о МФЦ, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги;
3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках 

предоставления муниципальной услуги.
11. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги являются:
1) актуальность;
2) своевременность;
3) четкость и доступность в изложении информации;
4) полнота информации;
5) соответствие информации требованиям законодательства.
12. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 

предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется путем непосредственного обще-
ния заявителя или его представителя с должностным лицом администрации по телефону.

13. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно и в вежливой 
(корректной) форме информируют заявителей или их представителей по интересующим их вопросам. 
Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа местного самоуправ-
ления, в которое позвонил заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве 
лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно от-
ветить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 
должностное лицо администрации или же заявителю или его представителю сообщается телефонный 
номер, по которому можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муници-
пальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги.

14. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставленная долж-
ностным лицом администрации, он может обратиться главе администрации или лицу, исполняющему 
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Зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской Федерации 
по Владимирской области 31.01.1014 № RU335053042024001

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
Владимирская область

Совет народных депутатов муниципального образования 
Пенкинское Камешковского района

Р Е Ш Е Н И Е  от 02.11.2023 № 94
О внесении изменений в Устав

муниципального образования Пенкинское 
В целях приведения Устава муниципального образования Пенкинское в соответствие с действую-

щим федеральным и региональным законодательством, Совет народных депутатов муниципального 
образования Пенкинское решил:

1. Внести изменения в Устав муниципального образования Пенкинское, утвержденный решением Со-
вета народных депутатов муниципального образования Пенкинское от 25.08.2011 № 26 (далее - Устав):

1.1. В части 1 статьи 12 Устава слова «глава муниципального образования» заменить словами «глава 
администрации муниципального образования».

1.2. По тексту Устава слова «избирательной комиссией муниципального образования» заменить 
словами «уполномоченной избирательной комиссией» в соответствующем падеже.

1.3. Статью 47 Устава признать утратившей силу.
2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию (обнародованию) после 

государственной регистрации в территориальном органе уполномоченного федерального 
органа исполнительной власти в сфере регистрации уставов муниципальных образований и 
вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава муниципального образования Пенкинское сельское поселение О.Н. ТАРАСОВА
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его полномочия (далее - глава администрации), в соответствии с графиком приема заявителей или их 
представителей.

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по предварительной 
записи, которая осуществляется по телефону 8 (248) 2-13-73.

15. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня регистрации 
обращения. Обращения заявителей или их представителей о ходе предоставления муниципальной 
услуги рассматриваются не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации обращения.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа направляется 

в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении.
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, направляется по почтово-

му адресу, указанному в данном обращении.
16. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, а также МФЦ, контактные 

телефоны, адрес официального сайта администрации и электронной почты администрации, порядке 
предоставления муниципальной услуги, а также порядке получения информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации;
2) на Портале.
17. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, раз-

мещается следующая информация:
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, включая инфор-

мацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта ад-
министрации и электронной почты администрации, а также о МФЦ, осуществляющих предоставление 
муниципальной услуги;

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги;

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) о сроке предоставления муниципальной услуги;
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в рамках 

предоставления муниципальной услуги;
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регули-

рующие предоставление муниципальной услуги;
10) текст настоящего административного регламента.
18. Информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным 
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей 
или их представителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются в по-
рядке, установленном настоящей главой, МФЦ, с которыми администрация заключила в соответствии с 
законодательством соглашения о взаимодействии.

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 4. Наименование муниципальной услуги
19. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается выдача 

выписки из похозяйственных книг.
Глава 5. Наименование органа, предоставляющегомуниципальную услугу
20. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.
21. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей 

или их представителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного 
самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, указан-
ные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг».

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
22. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление выписки из похозяйственной книги;
2) отказ в предоставлении выписки из похозяйственной книги.
Выписка из похозяйственной книги может составляться в произвольной форме (например, по форме 

отдельных листов книги, или по разделам (подразделам), или по конкретным пунктам книги).
Выписка из книги в форме электронного документа подписывается усиленной квалифицированной 

электронной подписью главы местной администрации или уполномоченным им должностным лицом.
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся резуль-

татом предоставления муниципальной услуги
23. Муниципальная услуга предоставляется в течение 3рабочих дней со дня поступления в админи-

страцию документов, указанных в пунктах 26 и 27 настоящего административного регламента.
24. Выписка из похозяйственных книг выдается заявителю или его представителю в течение одного 

рабочего дня со дня подписания главой администрации такого документа.
Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 

(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном 
сайте администрации и на Портале.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заяви-
телем или его представителя, способы их получения заявителем или его представителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления

26. С целью получения выписки из похозяйственных книг заявитель или его представитель подает в 
администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о выдаче выписки 
из похозяйственных книг (далее - заявление) по форме согласно приложению к настоящему админи-
стративному регламенту.

Заявление о предоставлении выписки из книги может быть заполнено от руки, машинописным 
способом либо посредством электронных печатающих устройств, а также подготовлено в электронной 
форме с помощью Портала. 

Заявление, направленное в электронной форме с использованием Портала, может быть подписано 
усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан 
и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме, в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 01.12.2021 №2152 «Об утверждении Правил создания и использования сертификата ключа про-
верки, усиленной неквалифицированной электронной подписи в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».

В заявлении о предоставлении выписки из книги главой ЛПХ или иным членом ЛПХ указывается фор-
мат предоставления такой выписки (в форме электронного документа или на бумажном носителе).

27. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:
1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя;
2) копию документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае подачи докумен-

тов представителем заявителя);
3) доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в слу-

чае подачи документов представителем заявителя).
28. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в 

пункте 27 настоящего административного регламента, одним из следующих способов:
1) путем личного обращения в администрацию;
2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, заверен-

ных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на 
совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу 
соответствующего документа;

3) через личный кабинет на Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации;
5) через МФЦ.
29. В случае обращения в МФЦ одновременно с комплексным запросом заявитель или его пред-

ставитель подает сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением указанных 
в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, за исключением документов, на 
которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также 
сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя или его представителя отсутствуют и 
должны быть получены по результатам предоставления заявителю или его представителю иных ука-
занных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг. Сведения, документы и 
(или) информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе, и получаемые в организациях, указанных в части 2 статьи 1 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственных и муниципальных услуг, заявитель или его представитель подает 

в МФЦ одновременно с комплексным запросом самостоятельно.
30. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей 

или их представителей документы, не указанные в пунктах 26 и 27 настоящего административного 
регламента.

31. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем:
1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных 

органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших дан-
ные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа 
в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью заявителя или его 
представителя в соответствии с пунктом 69 настоящего административного регламента);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них ис-

правлений;
4) документы не должны быть исполнены карандашом;
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолко-

вать их содержание.
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями или их представителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления

32. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в рас-
поряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель или его представи-
тель вправе представить, отсутствуют.

Глава 11. Запрет требовать от заявителя представления документов и информации
33. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей 

или их представителей:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отно-
шения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 
платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 
администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, муниципальными правовыми 
актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» перечень документов;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых 
ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходи-
мым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

34. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) заявление не соответствует форме заявления, установленной приложением к настоящему адми-

нистративному регламенту;
2) непредставление заявителем или его представителем документов, указанных в пункте 26, 27 на-

стоящего административного регламента;
3) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, 

указанным в пункте 31 настоящего административного регламента;
4) наличие в документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и 

имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей.
35. В случае установления оснований для отказа в принятии документов должностное лицо адми-

нистрации, ответственное за прием и регистрацию документов, совершает действия по уведомлению 
заявителя или его представителя в порядке, предусмотренном пунктом 80 настоящего административ-
ного регламента.

36. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителей или их пред-
ставителей за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его 
представителем в порядке, установленном действующим законодательством.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

37. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не 
предусмотрены.

38. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие заяви-
теля требованиям, предусмотренным пунктом 3 настоящего административного регламента.

Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги

39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимае-
мой за предоставление муниципальной услуги

40. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 
платы.

41. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги 
документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, 
МФЦ, а также должностных лиц администрации, работников МФЦ, плата с заявителя не взимается.

Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

42. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги, отсутствует.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 
предоставления такой услуги

43. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно пре-
вышать 15 минут.

44. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не 
должно превышать 15 минут.

Глава 18. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме
45. Регистрацию заявления и документов, предоставленных заявителем или его представителем, 

осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в 
том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципаль-
ной услуги путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.

46. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосред-
ственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 ми-
нут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме - один 
рабочий день со дня получения администрацией указанных документов.

47. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16.00 часов). 
При поступлении документов после 16.00 часов их регистрация происходит следующим рабочим днем.

Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
48. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию о полном наименовании администрации.
49. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 

собак-проводников):
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании администрации;
2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государствен-
ной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в преодо-
лении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 
администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из 
общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муници-
пального образования Пенкинское, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги.

50. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации 
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либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их 
представителям.

51. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации.

52. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием 
номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

53. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатаю-
щим и сканирующим устройствам.

54. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их пред-
ставителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

55. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

56. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и стола-
ми для возможности оформления документов.

57. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их представи-
телей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей информацией. 
Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. 
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или 
их представителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаи-
модействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их про-
должительность, возможность получения информации 

о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги 
в МФЦ (в том числе в полном объеме), посредством комплексного запроса

58. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной до-

ступности;
2) возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, через МФЦ;
3) среднее время ожидания в очереди при подаче документов;
4) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а 

также должностных лиц администрации;
5) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их про-

должительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
59. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в админи-
страции.

60. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации осу-
ществляется при личном обращении заявителя или его представителя:

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) для получения результата предоставления муниципальной услуги.
61. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 10 минут по каждому 
из указанных в пункте 60 настоящего административного регламента видов взаимодействия.

62. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами админи-
страции при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

63. Заявителю обеспечивается возможность подачи запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и получения результата муниципальном услуги посредством использования электронной почты 
администрации, Портала, МФЦ.

Заявитель и его представитель имеют возможность получить информацию о ходе предоставления 
муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном пунктами 7-15 настоящего админи-
стративного регламента.

Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ и по экстерриториальному принципу, особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме

64. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
65. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» 

на базе МФЦ при личном обращении заявителя или его представителя.
При предоставлении муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ осуществляются 

следующие административные действия в рамках оказания муниципальной услуги:
1) информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги, в том числе посредством комплексного запроса, о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, комплексных запросов, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультированием заявителей или их представителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, в том числе 
комплексного запроса;

3) обработка заявления и представленных документов, в том числе комплексного запроса;
4) направление заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, в 

администрацию;
5) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в том числе документов, полученных 

по результатам предоставления всех государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в ком-
плексном запросе) или уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению.

66. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной 
на Портале, осуществляется без выполнения заявителем или его представителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя или его представителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию или предоставление им персональных данных.

67. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении 
заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.

68. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в 
виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и 
контроль представленных данных.

Подача заявителем заявления в форме электронного документа посредством электронной почты 
осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 
доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

69. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель 
или его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и 
документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть под-
писаны простой электронной подписью.

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим требо-
ваниям:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицирован-
ный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого 
действительна на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к 
нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагае-
мых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент 
подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного 
сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан 
запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указан-
ные документы после их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств 
электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в 
соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с 
использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему 
документы.

70. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме предста-
вителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, удо-
стоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
юридического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса.

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРО-
ЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИ-
НИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-
СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур
71. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные про-

цедуры:
1) прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем или его 

представителем;
2) принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги;
3) подготовка выписки из похозяйственных книг;
4) направление (выдача) заявителю или его представителю выписки из похозяйственных книг или 

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
72. При предоставлении муниципальной услуги МФЦ выполняет следующие действия:
1) информирование заявителей или их представителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставления муниципальной услуги, по иным вопросам, 
связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей или их 
представителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием запроса и документов представленных заявителем или его представителем, в том числе 
комплексного запроса;

3) обработка запроса и представленных документов, в том числе комплексного запроса;
4) направление запроса и документов, представленных заявителем или его представителем, в 

администрацию;
5) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в том числе документов, полученных 

по результатам предоставления всех государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в ком-
плексном запросе), уведомления об отказе в приеме документов или уведомления об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его пред-
ставителем

73. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в 
администрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами одним 
из способов, указанных в пункте 28 настоящего административного регламента.

74. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в админи-
страции по предварительной записи, которая производится по телефону, указанному на официальном 
сайте администрации, либо при личном обращении заявителя или его представителя в администра-
цию.

75. Поступившее в администрацию заявление и документы, в том числе в электронной форме, реги-
стрируется должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в 
журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредствен-
ном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при 
направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме - один рабочий 
день со дня получения администрацией указанных документов.

76. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, просма-
тривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие 
или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного регламента, 
не позднее двух рабочих дней со дня получения заявления и документов.

77. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной 
подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в 
ходе проверки, предусмотренной пунктом 76 настоящего административного регламента, проводится 
проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием 
которой подписан запрос, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 69 настоящего адми-
нистративного регламента.

78. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться долж-
ностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно 
с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы 
головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используе-
мых для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может 
осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостове-
ряющего центра.

79. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из оснований, предусмо-
тренных пунктом 34 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного пунктом 76 
настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в приеме документов и 
подготавливает уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа в приеме 
документов и обеспечивает его подписание главой администрации.

80. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо 
администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в течение трех рабочих дней со 
дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об 
отказе в приеме документов почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, 
либо по обращению заявителя или его представителя вручает его лично.

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих 
дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю почто-
вым отправлением уведомление об отказе в приеме документов по почтовому адресу, указанному в 
заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на Портале, должностное 
лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих 
дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведом-
ление об отказе в приеме документов в личный кабинет на Портале.

В случае отказа в приеме документов, поданных путем направления на официальный адрес элек-
тронной почты администрации, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистра-
цию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет 
уведомление об отказе в приеме документов по адресу электронной почты, указанному в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через МФЦ, должностное лицо администрации, 
ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения 
заявления и документов направляет (выдает) в МФЦ уведомление об отказе в приеме документов. Не 
позднее рабочего дня, следующего за днем поступления указанного уведомления, МФЦ направляет 
(выдает) заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов.

81. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, 
предусмотренных пунктом 34 настоящего административного регламента, должностное лицо адми-
нистрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного 
пунктом 76 настоящего административного регламента, передает представленные заявителем или его 
представителем документы должностному лицу администрации, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги.

82. Результатом административной процедуры является прием представленных заявителем или его 
представителем документов и их передача должностному лицу, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги, либо направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в 
приеме документов.

83. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация долж-
ностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, факта передачи 
представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление 
муниципальной услуги, либо уведомления об отказе в приеме представленных документов в журнале 
регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

Глава 24. Принятие решения о принятии заявления к рассмотрению или решения об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги

84. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом 
администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и представлен-
ных заявителем или его представителем документов.

85. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 
в течение 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации заявления осуществляет проверку заявления и 
представленных заявителем или его представителем документов на наличие оснований, установлен-
ных в пункте 38 настоящего административного регламента.

86. В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 85 настоящего админи-
стративного регламента, наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанного в пункте 38 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги, после чего в течение 1 (одного) рабочего дня подготавливает письменное 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и обеспе-
чивает его подписание главой администрации.

В случае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 85 настоящего администра-
тивного регламента, отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанного в пункте 38 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 
ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о принятии заявления к 
рассмотрению, о чем делает запись на заявлении и в журнале регистрации обращений за предоставле-
нием муниципальной услуги

87. Результатом административной процедуры является решение о принятии заявления к рассмо-
трению или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

88. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в журнале реги-
страции обращений за предоставлением муниципальной услуги о принятии заявления к рассмотрению 
или письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 25. Подготовка выписки из похозяйственных книг
89. Основанием для начала административной процедуры является принятие должностным лицом 

администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, решения о принятии заявле-
ния к рассмотрению в соответствии с пунктом 86 настоящего административного регламента.
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90. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о принятии заявления к рассмотрению осу-
ществляет поиск сведений, запрашиваемых заявителем в заявлении, и подготавливает соответствую-
щую выписку (выписки) из похозяйственных книг в двух экземплярах.

91. Выписка из книги может составляться в произвольной форме (например, по форме отдельных 
листов книги, или по разделам (подразделам), или по конкретным пунктам книги).

92. После подготовки выписки (выписок), указанной (указанных) в пункте 91 настоящего администра-
тивного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня их подготовки подписывает каждый экземпляр 
выписки (выписок), обеспечивает их подписание главой администрации.

Выписка из книги в форме электронного документа подписывается усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью главы администрации или уполномоченным им должностным лицом.

В случае невозможности формирования выписки из книги в форме электронного документа выписка 
из книги на бумажном носителе составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра являются подлинны-
ми, подписываются главой администрации или уполномоченным им должностным лицом и заверяются 
печатью органа местного самоуправления с изображением Государственного герба Российской Феде-
рации (далее - оттиск печати).

В случае когда выписка изложена на нескольких листах, они должны быть прошиты и пронумеро-
ваны. Запись о количестве прошитых листов (например:«Всего прошито, пронумеровано и скреплено 
печатью десять листов») заверяется подписью должностного лица и оттиском печати.

Выписка выдается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении документа, удостоверяющего 
личность, под личную подпись.

Дата и время предоставления выписки из книги, данные должностного лица, предоставившего выпи-
ску из книги, а также лица, получившего выписку из книги, подлежат учету в органе местного самоуправ-
ления. Второй экземпляр должен храниться в органе местного самоуправления.

93. Результатом административной процедуры является выписка (выписки) из похозяйственных 
книг.

94. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой 
администрации выписки (выписок) из похозяйственных книг.

Глава 26. Направление (выдача) заявителю или его представителю выписки из похозяйственных книг 
или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

95. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой администра-
ции выписки (выписок) из похозяйственных книг или письменного уведомление об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

96. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его 
представителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания 
главой администрации выписки (выписок) из похозяйственных книг направляет заявителю или его пред-
ставителю выписку (выписки) из похозяйственных книг почтовым отправлением по почтовому адресу, 
указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя - вручает ее (их) лично.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю или его 
представителю должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заяви-
телю или его представителю результата муниципальной услуги, почтовым отправлением по почтовому 
адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя вручает его 
лично в течение одного рабочего дней со дня его подписания главой администрации.

В случае подачи заявления в электронной форме уведомление об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги направляется в электронной форме заявителю или его представителю должностным 
лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю или его представителю 
результата муниципальной услуги, по адресу электронной почты заявителя или его представителя 
либо в его личный кабинет на Портале в течение одного рабочего дня со дня его подписания главой 
администрации.

В случае, если заявление представлялось через МФЦ должностное лицо администрации, ответ-
ственное за направление (выдачу) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги, 
направляет выписку (выписки) из похозяйственных книг или уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги в течение одного рабочего дня со дня их подписания главой администрации в 
МФЦ для выдачи заявителю или его представителю лично при условии предъявления документа, удо-
стоверяющего личность.

Выписка из книги в форме электронного документа предоставляется в личном кабинете на Порта-
ле в случае, если заявление направленно в электронной форме с использованием Единого портала. В 
остальных случаях выписка из книги в форме электронного документа распечатывается и направляется 
заказным письмом на почтовый адрес главы ЛПХ или иного члена ЛПХ, указанный в заявлении, либо 
передается главе ЛПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении документа, удостоверяющего личность, 
под личную подпись.

97. При личном получении выписки (выписок) из похозяйственных книг или уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги заявитель или его представитель расписывается в их получе-
нии в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги.

98. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю или его 
представителю выписки (выписок) из похозяйственных книг или уведомления об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

99. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должност-
ным лицом администрации, ответственным за выдачу заявителю или его представителю результата 
муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги 
отметки о направлении (выдаче) выписки (выписок) из похозяйственных книг заявителю или его пред-
ставителю или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или его 
представителю.

Глава 27. Особенности выполнения административных действий в МФЦ
100. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, о порядке 

предоставления государственных и (или) муниципальных услуг посредством комплексного запроса и 
о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель вправе обратиться в 
МФЦ.

101. Информация, указанная в пункте 100 настоящего административного регламента, предостав-
ляется МФЦ:

1) при личном обращении заявителя или его представителя в МФЦ или при поступлении обращений 
в МФЦ с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт МФЦ в сети «Интернет»,

2) с использованием инфоматов или иных программно-аппаратных комплексов, обеспечивающих 
доступ к информации о государственных и (или) муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ.

102. МФЦ предоставляет информацию:
1) по общим вопросам предоставления муниципальных услуг в МФЦ;
2) по вопросам, указанным в пункте 10 настоящего административного регламента;
3) о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) о порядке предоставления государственных и (или) муниципальных услуг посредством комплекс-

ного запроса, том числе:
а) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных услуг, организация предостав-

ления которых необходима заявителю;
б) исчерпывающий перечень государственных и (или) муниципальных услуг, а также услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных 
услуг и предоставляются организациями, указанными в части 2 статьи 1 Федерального закона от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
получение которых требуется для предоставления государственных и муниципальных услуг в рамках 
комплексного запроса;

в) исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения государственных и (или) 
муниципальных услуг на основании комплексного запроса;

г) перечень результатов государственных и (или) муниципальных услуг, входящих в комплексный 
запрос.

103. Прием заявителей и их представителей в МФЦ осуществляется как по предварительной записи, 
так и в порядке «живой» очереди при получении талона из терминала «Электронная очередь» в зале 
ожидания МФЦ.

Предварительная запись на прием в МФЦ осуществляется по телефону или через официальный сайт 
МФЦ в сети «Интернет».

104. В случае подачи заявления посредством МФЦ (за исключением случая, предусмотренного 
пунктом 107 настоящего административного регламента) работник МФЦ, осуществляющий прием до-
кументов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) определяет предмет обращения;
2) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия его представителя;
3) проводит проверку правильности заполнения формы заявления;
4) проводит проверку полноты пакета документов и соответствия документов требованиям, указан-

ным в пункте 31 настоящего административного регламента;
5) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело в автома-

тизированной системе МФЦ, все документы которого связываются единым уникальным идентификаци-
онным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду 
обращения за муниципальной услугой и заверяет электронное дело своей электронной подписью;

6) направляет пакет документов в администрацию:
а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) - в день обращения заявителя или его 

представителя в МФЦ;
б) на бумажных носителях - в течение 2 рабочих дней, следующих за днем обращения заявителя 

или его представителя в МФЦ, посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых 
документов (если рабочий день МФЦ, следующий за днем обращения заявителя или его представителя 
в МФЦ, является нерабочим днем администрации, то днем окончания срока передачи документов 
считается второй рабочий день администрации, следующий за днем обращения заявителя или его 

представителя в МФЦ).
105. В случае если при приеме документов от заявителя или его представителя работник МФЦ 

выявляет несоответствия документа (документов) требованиям, указанным в пункте 31 настоящего 
административного регламента, работник МФЦ отражает на копии (копиях) документа (документов) 
выявленные несоответствия, которые заверяет подписью и печатью МФЦ или штампом, содержащим 
сведения о наименовании МФЦ.

106. По окончании приема документов работник МФЦ оформляет расписку в получении МФЦ 
документов, которая оформляется в трех экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю или 
его представителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с комплектом документов передается в 
администрацию.

Каждый экземпляр расписки подписывается работником МФЦ и заявителем или его представите-
лем.

107. При организации предоставления государственных и (или) муниципальных услуг в рамках 
комплексного запроса работник МФЦ в ходе взаимодействия с заявителем или его представителем 
выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя или личность и полномочия его представителя;
2) определяет событие, обусловившее обращение заявителя или его представителя, перечень госу-

дарственных и (или) муниципальных услуг, необходимых заявителю, которые могут быть объединены 
одним (несколькими) событием (событиями), взаимосвязаны или нет между собой;

3) формирует перечень необходимых заявителю государственных и (или) муниципальных услуг, 
предоставляемых на основании комплексного запроса;

4) определяет последовательность предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, 
наличие «параллельных» и «последовательных» услуг, наличие (отсутствие) их взаимосвязи и информи-
рует об этом заявителя или его представителя;

5) в соответствии с нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление необходи-
мых заявителю государственных и (или) муниципальных услуг (в том числе административных регла-
ментов предоставления государственных и (или) муниципальных услуг), определяет предельные сроки 
предоставления отдельных государственных и (или) муниципальных услуг и общий срок выполнения 
комплексного запроса со дня его приема;

6) формирует перечень документов, необходимых для обращения за государственными и (или) 
муниципальными услугами в рамках комплексного запроса, и информирует об этом заявителя или его 
представителя с указанием на документы;

7) уведомляет заявителя или его представителя о возможной необходимости личного участия в 
отдельных процедурах при предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг (в случае 
если указанное предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление 
конкретных государственных и (или) муниципальных услуг).

8) информирует заявителя или его представителя о том, что результаты предоставления государ-
ственных и (или) муниципальных услуг в рамках комплексного запроса возможно получить исключи-
тельно в МФЦ (в случае если указанное предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими предоставление конкретных государственных и (или) муниципальных услуг);

9) информирует заявителя или его представителя о возможности получить результаты предостав-
ления отдельных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, до 
окончания общего срока его выполнения (по мере поступления результатов от органов, предоставляю-
щих государственные и (или) муниципальные услуги) или все результаты предоставления государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, одновременно;

10) уведомляет заявителя или его представителя о том, что он имеет право обратиться в МФЦ с за-
явлением о прекращении предоставления конкретной государственной и (или) муниципальной услуги 
(отзывом) в рамках комплексного запроса в случае, если нормативными правовыми актами, регули-
рующими предоставление указанной государственной и (или) муниципальной услуги, предусмотрена 
возможность направления соответствующего заявления (отзыва).

11) формирует и распечатывает для заявителя или его представителя комплексный запрос, пример-
ная форма которого утверждена приказом Минэкономразвития России от 21 марта 2018 года № 137 «Об 
утверждении примерной формы запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муни-
ципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг и порядка хранения соответствующих запросов»;

12) принимает у заявителя или его представителя комплексный запрос и документы и передает 
его работнику МФЦ, ответственному за формирование запросов о предоставлении государственных 
и (или) муниципальных услуг на основе сведений, указанных в комплексном запросе и прилагаемых к 
нему документах.

108. Работник МФЦ, ответственный за формирование запросов о предоставлении государственных 
и (или) муниципальных услуг на основе сведений, указанных в комплексном запросе и прилагаемых к 
нему документах:

1) от имени заявителя заполняет запрос о предоставлении каждой государственной и (или) муници-
пальной услуги, указанной в комплексном запросе;

2) переводит в электронную форму и снимает копии с документов, представленных заявителем или 
его представителем, подписывает их и заверяет печатью (электронной подписью) с указанием на указан-
ных копиях наименования МФЦ, должности работника МФЦ и даты их изготовления;

3) направляет запросы о предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг в госу-
дарственные органы и (или) органы местного самоуправления, предоставляющие соответствующие 
услуги, в сроки и способами, указанными в подпункте 6 пункта 104 настоящего административного 
регламента.

109. В случае подачи заявителем или его представителем заявления об исправлении технической 
ошибки, указанного в пункте 111 настоящего административного регламента, посредством МФЦ, работ-
ник МФЦ осуществляет прием указанного заявления, осуществляет следующие действия:

1) устанавливает личность заявителя или личность его представителя;
2) осуществляет сканирование заявления об исправлении технической ошибки и присваивает 

электронному документу уникальный идентификационный код и заверяет его своей электронной 
подписью;

3) направляет заявление об исправлении технической ошибки в администрацию:
а) в электронном виде - в день обращения заявителя или его представителя в МФЦ;
б) на бумажном носителе - в течение 2 рабочих дней, следующих за днем обращения заявителя 

или его представителя в МФЦ, посредством курьерской связи с составлением описи передаваемого 
документа (если рабочий день МФЦ, следующий за днем обращения заявителя или его представителя 
в МФЦ, является нерабочим днем администрации, то днем окончания срока передачи документов 
считается второй рабочий день администрации, следующий за днем обращения заявителя или его 
представителя в МФЦ).

110. При получении МФЦ выписки (выписок) из похозяйственных книг с исправленной технической 
ошибкой работник МФЦ, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, сообщает заяви-
телю или его представителю о принятом решении по телефону с записью даты и времени телефонного 
звонка или посредством смс-информирования или другим возможным способом, а также обеспечивает 
выдачу указанных документов заявителю или его представителю не позднее рабочего дня, следующего 
за днем поступления соответствующих документов в МФЦ.

После выдачи выписки (выписок) из похозяйственных книг с исправленной технической ошибкой 
заявителю или его представителю работник МФЦ производит соответствующую отметку в автоматизи-
рованной информационной системе МФЦ.

Глава 28. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах

111. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданной в результате предо-
ставления муниципальной услуги выписке из похозяйственных книг (далее - техническая ошибка) яв-
ляется получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или 
его представителя.

112. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем 
в администрацию одним из способов, указанным в пункте 28 настоящего административного регла-
мента.

113. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом адми-
нистрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 18 
настоящего административного регламента, и направляется должностному лицу, ответственному за 
предоставление муниципальной услуги.

114. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 
течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки про-
веряет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно 
и следующих решений:

1) об исправлении технической ошибки;
2) об отсутствии технической ошибки.
115. Критерием принятия решения, указанного в пункте 114 настоящего административного ре-

гламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю или его представителю 
документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.

116. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 114 настоящего административно-
го регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, подготавливает выписку из похозяйственных книг с исправленной технической ошибкой в по-
рядке, предусмотренном пунктами 90-92 настоящего административного регламента.

117. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 114 настоящего административного 
регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предостав-
ления муниципальной услуги документе, обеспечивает его подписание главой администрации, после 
чего немедленно передает его должностному лицу администрации, ответственному за направление 
(выдачу) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги.



16 ФЕВРАЛЯ 2024 ГОДА8 ЗНАМЯЗНАМЯ

Заказ 10Цена свободная.Отпечатано с оригинал-макетов «Знамени» в цехе печатной продукции ОАО «Завод им. В.А. Дегтярева». 
601900, г. Ковров, ул. Труда, д. 4, тел.: 8(49232) 09-10-89, 9-10-50

Тираж 50Подписано к печати: по графику в 14.00, фактически в 14.00.

Общественно-
политическая 

газета 
Камешковского 

района Газета перерегистрирована Управлением Роскомнадзора по Владимирской обл. 
от 27.05.2013г. ПИ № ТУ 33-00306 в связи со сменой учредителя

АДРЕС РЕДАКЦИИ и ИЗДАТЕЛЯ:
601300, Владимирская обл., г. Камешково, ул. Совхозная, д. 18

Телефоны: гл. редактора: 8-49248-2-22-37; корреспонденты: 2-13-58, 2-27-31; 
отв. секретарь: 2-28-80; бухгалтерия: 2-20-74, отдел рекламы: тел./факс 2-13-59

 (с 8.00 до 17.00), (e-mail: znamja.reklama@yandex.ru). 
E-mail: znamja.kam@yandex.ru. Индекс для подписки 50981.

Материалы, публикуемые в «Знамени», 
могут не отражать точку зрения учредителей 
и журналистского коллектива. 
За содержание рекламных материалов и объ-

явлений редакция ответственности не несет. 
Материалы с пометкой «реклама» публикуются 

на правах рекламы. Электронную версию офици-
альных (промежуточных) номеров газеты «Знамя» 
читайте на сайте znamja.com, также эти номера 
можно приобрести в редакции.

Общественно-
политическая 

ЗНАМЯЗНАМЯ Главный редактор
Л.И. ЛИСКИНА

УЧРЕДИТЕЛЬ 
МУ Камешковского
района «Редакция 
газеты «Знамя»

118. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его 
представителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания 
главой администрации одного из документов, указанных в пункте 116 или 117 настоящего администра-
тивного регламента, направляет указанный документ заявителю или его представителю почтовым 
отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо 
по обращению заявителя или его представителя - вручает его лично.

В случае, если заявление об исправлении технической ошибки подавалось заявителем или его пред-
ставителем через МФЦ, то должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой 
администрации одного из документов, указанных в пунктах 116 и 117 настоящего административного 
регламента, направляет указанный документ в МФЦ.

119. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документе является:

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 
услуги документе - выписка из похозяйственных книг с исправленной технической ошибкой;

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе.

120. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки 
является занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) зая-
вителю или его представителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за 
предоставлением муниципальной услуги отметки о выдаче выписки (выписок) из похозяйственных книг 
с исправленной технической ошибкой заявителю или его представителю или о направлении указанных 
выписки (выписок) в МФЦ.

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Глава 29. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственны-

ми должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за 
принятием ими решений

121. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных администра-
тивными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений должност-
ными лицами администрации осуществляется должностными лицами администрации, наделенными 
соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а 
также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей.

122. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
123. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.
Глава 30. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 
качеством предоставления муниципальной услуги

124. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 
муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

125. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые 
проверки осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения ранее 
выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц администрации.

126. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации му-
ниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления 
муниципальных услуг администрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым 
актом администрации.

127. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со дня 
начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки.

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации 
при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и проведения 
внеплановой проверки принимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего дня со 
дня поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном 
случае устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

128. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором опи-
сываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Глава 31. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

129. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется 
в должностных инструкциях должностных лиц администрации.

130. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением на-
стоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации 
привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 32. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

131. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах:

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием 
(бездействием) администрации и ее должностных лиц;

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных право-
вых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги;

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики 
при предоставлении муниципальной услуги.

132. Информацию, указанную в пункте 131 настоящего административного регламента, граждане, 
их объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на 
официальном сайте администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой связи 
на адрес администрации, или направить электронное обращение по адресу электронной почты адми-
нистрации.

133. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с дей-
ствующим законодательством.

134. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 
30 календарных дней с момента их регистрации.

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16.00 часов). При 
поступлении обращения после 16.00 часов его регистрация происходит следующим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-
СТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МФЦ, РАБОТНИКА МФЦ

Глава 33. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжа-
лование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги

135. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездей-
ствие) администрации либо ее муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ (далее - жалоба).

136. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-
чаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, комплексного 
запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, нормативными 
правовыми актами муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Владимирской области, норматив-
ными правовыми актами муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у 
заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, которые не предусмотрены фе-
деральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской области, 
нормативными правовыми актами муниципального образования;

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами Владимирской области, нормативными правовыми актами 
муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими 
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Вла-
димирской области, нормативными правовыми актами муниципального образования;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

137. В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 и 10 пункта 136 настоящего административного регла-
мента, жалоба может быть подана только на решение и (или) действие (бездействие) администрации, 
муниципальных служащих администрации.

138. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Глава 34. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и уполно-
моченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя или его 
представителя в досудебном (внесудебном) порядке

139. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы администрации подается главе админи-
страции.

140. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих 
администрации подается главе администрации.

141. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого 
МФЦ.

142. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в Министерство цифрового раз-
вития Владимирской области.

Глава 35. Способы информирования заявителей или их представителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций)

143. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель или его представитель могут 
получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, или 
в помещениях МФЦ;

2) на официальном сайте администрации, сайте МФЦ;
3) на Портале;
4) лично у муниципального служащего администрации, у работников МФЦ;
5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию, МФЦ с использованием 

средств телефонной связи;
6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в адми-

нистрацию;
7) по электронной почте администрации.
144. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или с использованием 

средств телефонной связи, по электронной почте администрации информация о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в пунктах 12-14 настоящего админи-
стративного регламента.

Глава 36. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудеб-
ного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги

145. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжало-
вания действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 
муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

146. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.

Приложение 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписки из похозяйственных книг»
В ________________________________
(указывается наименование администрации муниципального образования)

От _______________________________
(фамилия, имя заявителя (полностью), при наличии отчество заявителя (пол-
ностью)
документ, удостоверяющий личность заявителя: ___________________
(вид, серия, номер, кем и когда выдан)
проживающего по адресу: _____________________________
__________________________________
почтовый адрес: ___________________
__________________________________
контактный телефон _______________
адрес электронной почты____________
___________________________________
(при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку из похозяйственных книг о ________________________
___________________________________________________________________________
(указывается перечень видов сведений из похозяйственных книг, информация о которых необходи-

ма заявителю, - о земельном участке, сельскохозяйственных животных, птицах, пчелах, сельскохозяй-
ственной технике, оборудовании и транспортных средствах и (или) иные сведения из похозяйственных 
книг о личном подсобном хозяйстве)

Формат предоставления выписки: в форме электронного документа или на бумажном носителе 
(нужное подчеркнуть).

Приложения:
1. ______________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________

____20 г._________      _________ __________________________________

(подпись заявителя или представителя заявителя)

МО ПЕНКИНСКОЕ


